Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista
Estado de Sdo Paulo

DECRETO N°. 6.173, DE 8 DE AGOSTO DE 2017

Estrutura o Sistema Municipal de
Gerenciamento de Convénios (SGC) no
ambito do Municipio da Estancia Turistica
de Paraguagu Paulista.

ALMIRA RIBAS GARMS, Prefeita do Municipio da Estancia Turistica de
Paraguagu Paulista, Estado de S&o Paulo, usando de atribuigbes que sdo conferidas
pela legislacao vigente;

Considerando o disposto no Inciso X| do art. 70 da Lei Organica do
Municipio, o qual prescreve a competéncia privativa da Prefeita para expedir atos da
atividade administrativa:

Considerando os termos da Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de
maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, a qual estabelece as normas de
finangas publicas e as de transparéncia, controle, fiscalizagao e de responsabilidade
na gestao fiscal;

DECRETA:
CAPITULO | - DO SISTEMA MUNICIPAL DE GERENCIAMENTO DE CONVENIOS

Art. 1° Fica estruturado o Sistema Municipal de Gerenciamento de
Convénios (SGC) no &mbito do Municipio da Estancia Turistica de Paraguacu
Paulista.

Art. 2° As atividades do Sistema Municipal de Gerenciamento de
Convénios, especialmente as relacionadas a elaboragdo de projetos, planos de
trabalho, execucao e prestacéo de contas, serao objeto de permanente coordenacéo
de todos os niveis, mediante atuagdo sintonizada das diregcées e chefias e a
realizacao sistematica de reuniées de trabalho.

Art. 3° Para fins deste decreto, considera-se:

| - acompanhamento: atividade de monitoramento da execucao fisica das
metas, etapas e fases do objeto pactuado nos instrumentos, a ser realizada pelo
Municipio, tanto no papel de concedente quanto no papel de convenente;

Il - acordo de cooperagdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas
as parcerias estabelecidas pela Administracdo Publica Municipal com organizacao
da sociedade civil para a consecugéo de finalidades de interesse publico e reciproco
gque nao envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

lIl - beneficiarios finais: populagdo diretamente favorecida pelos
investimentos;
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IV - bens remanescentes: equipamentos e materiais permanentes
adquiridos com recursos dos instrumentos necessarios & consecucéo do objeto, mas
gue nao se incorporam a este;

V - concedente: érgdo ou entidade da Administragdo Publica direta ou
indireta, de qualquer esfera de governo, conséreio publico ou entidade privada sem
fins lucrativos que transfere recursos financeiros para a execugéo de programas,
projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios ou contratos de
repasse;

VI - conformidade financeira: afericao da execugéo financeira do objeto
pactuado em relag@o ao previsto no plano de trabalho e no projeto basico, realizada
pelo concedente de forma continua, durante toda a vigéncia do instrumento, com
registro de eventuais impropriedades ou irregularidades no Sistema de
Gerenciamento de Convénios; :

VIl - contrato de repasse: instrumento administrativo, de interesse
reciproco, celebrado entre o Municipio e 6rgdo ou entidade da Administragao Publica
Federal, por meio do qual o recebimento dos recursos financeiros se processa por
intermedio de instituicdo ou agente financeiro publico federal, que atua como
mandatario da Uniao;

VIIl - convenente: érgdo ou entidade da Administracdo Publica direta ou
indireta, de qualquer esfera de governo, consorcio publico ou entidade privada sem
fins lucrativos que recebe recursos financeiros para a execugéo de programas,
projetos e atividades de interesse reciproco por meio de convénios ou contratos de
repasse;

IX - convénio: instrumento que disciplina a transferéncia ou recebimento
de recursos financeiros para executar programas ou projetos de interesse reciproco:

X - etapa ou fase: divisdo existente na execugio de uma meta;

Kl - fiscalizacdo: atividade que deve ser realizada de modo sistematico
pelos convenentes e seus prepostos, com a finalidade de verificar o cumprimento
das disposicdes contratuais, técnicas e administrativas em todos os seus aspectos;

Xl - interveniente: érgéo ou entidade da Administracdo Publica direta ou
indireta de qualquer esfera de governo, ou entidade privada que participa do
instrumento para manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em nome préprio;

XIII - instrumentos: convénio, contrato de repasse, termo de colaboracao,
termo de fomento, acordo de cooperagéo, termo de cooperagao técnica, Termo de
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adesao, termo de autorizacao, termo de permissao de uso, termo de cessdo de uso,
termo de compromisso e outros;

XIV - mandatarias: instituicdes financeiras oficiais federais, que celebram
e operacionalizam, em nome da Unido, convénios e contratos de repasse,

XV - meta: parcela quantificavel do objeto descrita no plano de trabalho;

XVI| - objeto: produto do instrumento, observados o programa de trabalho
e as suas finalidades;

XVIl - orgéos de controle: instituigdes vinculadas aos Poderes Executivo
e Legislativo da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, que
possuem designacéo constitucional para orientar, auditar, fiscalizar e acompanhar a
execugéo dos projetos e atividades de governo nos aspectos de legalidade, eficacia,
economicidade e eficiéncia;

XVIII - padronizacao do objeto: estabelecimento de modelos ou critérios =
serem seguidos nos instrumentos que visem ao atingimento de objetivo similar,
definidos pelo concedente, especialmente quanto as caracteristicas do objeto e ao
seu custo;

XIX - plano de trabalho: pega processual integrante dos instrumentos,
gue evidencia o detalhamento do objeto, da justificativa, dos cronogramas fisico e
financeiro, do plano de aplicacéo das despesas, bem como das informagdes da
conta-corrente especifica, dos participes e dos seus representantes.

XX - prestacéo de contas financeira: procedimento de acompanhamento
~ sistematico da conformidade financeira, considerando o inicio e o fim da vigéncia
dos instrumentos;

XXI|- prestagdo de contas técnica: procedimento de analise dos
elementos que comprovam, sob os aspectos técnicos, a execugéo integral do objeto
e o alcance dos resultados previstos nos instrumentos;

XXIl - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo
de obras ou servigos, elaborados com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da
obra ou servigo de engenharia e a definigcdo dos metodos e do prazo de execugio;
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XXIII - proponente: 6rgéo ou entidade publica ou entidade privada sem
fins lucrativos que manifeste, por meio de proposta ou plano de trabalho, interesse
em celebrar instrumento regulado por este decreto;

XXIV - proposta de trabalho: peca processual inicial utilizada para
manifestacédo formal dos orgdos ou entidades plblicas ou privadas sem fins
lucrativos, interessadas em celebrar os instrumentos regulamentados por este
decreto, cujo contetido contempla a descricao do objeto; a justificativa; a indicagao
do publico-alvo; a estimativa dos recursos do concedente e contrapartida e as
informagdes relativas & capacidade técnica e gerencial do proponente:

XXV - reprogramacao. procedimento que visa a realizacéo de rﬁ:equenos
ajustes ou adequagdes no instrumento pactuado, vedada a descaracterizacéo total
ou parcial do objeto do contrato;

XXVI - termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagao do
instrumento ja celebrado, vedada a alteragdo do objeto aprovado;

XXVII - termo de referéncia: documento apresentado quando o objeto do
instrumento envolver aguisicao de bens ou prestacéo de servigcos, que devera conter
elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela Administragéo, diante de
orcamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado da regido
onde sera executado o objeto, a definicdo dos métodos e o prazo de execucdo do
objeto;

XXVIIl - termo de colaboracao: instrumento pelo qual sao formalizadas as
parcerias com as organizacées da sociedade civil, selecionadas por meio de
chamamento pulblico, exceto nos casos de dispensa ou inexigibilidade, para
execucao de politicas publicas de natureza continuada ou n&o, em regime de mutua
cooperagdo, para a implementagdo de agdes com padrées minimos previamente
definidos pela Administragdo Publica Municipal, observando-se os programas ou
plano setorial da area correspondente, quando houver;

XXIX - termo de fomento: instrumento pelo qual sdo formalizadas as
parcerias com as organizagdes da sociedade civil, selecionadas por meio de
chamamento pablico, exceto nos casos de dispensa ou inexigibilidade, em regime
de mutua cooperag&o, com o objetivo de incentivar e reconhecer iniciativas proprias
desenvolvidas ou criadas pelas organizagbes da sociedade civil em plano de
trabalho, com metas e agfies que contemplem o interesse publico, observando-se os
programas ou plano setorial da area correspondente; quando houver;
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XXX - unidade executora: orgdo ou entidade da Administragdo Publica
Municipal sobre o qual pode recair a responsabilidade pela execugao dos objetos
definidos nos instrumentos de que trata este decreto, a critério do convenente,
desde que aprovado previamente pelo concedente, devendo ser considerado como
participe no instrumento.

Art. 4° O Sistema Municipal de Gerenciamento de Convénios tera a
seguinte estrutura:

| - Gabinete da Prefeita: Coordenagdo do Sistema Municipal de
Gerenciamento de Convénios;

Il - Secretaria Municipal da Fazenda: Controle Financeiro, Contabil e da
Prestacao de Contas;

Il - Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento: Controle
Licitatorio e Contratual;

IV - Procuradoria-Geral do Municipio: Assessoria e Consultoria Juridica:

V- Controle Interno e Assessoria de Imprensa: Acompanhamento,
Transparéncia e Divulgagao;

VI - Secretarias Municipais: Execucgio e Controle Operacional.

Art. 5° A estruturagdo do Sistema Municipal de Gerenciamento de
Convénios tém os seguintes objetivos:

| - planejar, organizar, orientar, normatizar e coordenar todos os atos e
procedimentos atinentes aos convénios e contratos de repasse ou instrumentos
congéneres, visando o cumprimento dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade publica e supremacia do interesse publico;

Il - auxiliar no gerenciamento dos recursos recebidos e transferidos,
sejam eles das esferas federal ou estadual, bem como verificar a sua regular
aplicacao;

lll - elaborar atos normativos conjuntos, estabelecendo diretrizes e
procedimentos para a celebragdo, execugao e prestacdo de contas de convénios
pelos o6rgaos e entidades da Administracdo Direta, Indireta & Fundacional do
Municipio;

IV - definir a competéncia, atribuicdo, limites de autonomia e
responsabilidades para os org&os e unidades que compdem o Sistema e tambéem
para os seus respectivos dirigentes.
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Art. 6° E atribuigdo exclusiva do Gabinete da Prefeita, por meio da Chefia

de Gabinete, a Coordenagdo do Sistema Municipal de Gerenciamento de
Convénios.

Art. 7° A execucéo fisica e controle operacional de cada convénio ficara a
cargo do orgao setorial da administragdo direta ou indireta da area objeto do aludido
convenio.

Paragrafo Gnico. A ordenagdoc de despesa de cada convénio sera
atribuicdo exclusiva da Chefe do Poder Executivo ou do titular do érgéo setorial
executor da administracao direta ou indireta, nos termos da Lei Organica do
Municipio e legislagdo pertinente.

Art. 8° E atribuicdo exclusiva da Secretaria Municipal da Fazenda o
controle financeiro e contabil da execugdo do convénio, atendidas as disposigées
legais aplicaveis a matéria.

CAPITULO Il - DA COMPETENCIA

Art. 8° Compete ao Gabinete da Prefeita, por meio da Chefia de Gabinete,
as seguintes atribuicoes:

| - coordenar, por meio da Assessoria de Assuntos Legislativos (ALEGIS),
o Sistema de Gerenciamento de Convénios no dmbito do Municipio;

Il - incluir, gerenciar e controlar usuarios e informacdes relativas a
convénios no Software de Gerenciamento e Controle de Convénios da Prefeitura,
hospedado em nuvem S localizado no endereco eletrénico:
http://www.portaldosconvenios.com.br/sp/paraguacu/, bem como em outros sistemas
disponibilizados pelos Governos Federal ou Estadual;

lll - assessorar as secretarias e demais orgados municipais na elaboracao
dos planos de trabalho e projetos especificos que integram os convénios, prestando
suporte na execucao e prestacdo de contas;

IV - orientar as secretarias e demais 6rgaos municipais que compdem os
niveis de execugdo e controle operacional sobre a legislagdo especifica de
convénios;

V - organizar a documentagdo técnica de engenharia dos convénios,
elaborada pelo Setor de Engenharia, vinculado a Secretaria Municipal de
Planejamento Urbano;
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VI - monitorar a tramitagdo de processos de formalizagdo de convénios
junto aos 6rgéos responsaveis por sua execucgio;

VIl - analisar as propostas de convénios apresentadas pelos
proponentes, verificando a existéncia de programa, projeto ou atividade e respectiva
dotacao orgamentaria junto ao 6rgao de finangas e apontando, quando necessarias,
as adequacdes devidas;

VIl - acompanhar as metas e resultados das agées dos convénios e
sugerir actes saneadoras, quando for necessario;

IX - fiscalizar a execugédo fisica do objeto dos convénios, por meio do
Setor de Engenharia;

X - zelar pela guarda e conservagdo de documentos relativos a
convénios e instrumentos congéneres;

Xl - registrar e acompanhar as informagdes relativas a convénios no
Software de Gerenciamento e Controle de Convénios da Prefeitura, no Sistema de
Gestao de Convenios e Contratos de Repasse (SICONV) do Governo Federal e em
outros sistemas disponibilizados para este fim;

Xl - exercer, no ambito da gestdo de convénios, todas as demais
fungdes inerentes a sua competéncia, de acordo com a legislacéo vigente,

§ 1° A administracdo de usuarios e informagées no Software de
Gerenciamento e Controle de Convénios, no ambito da Prefeitura, serd de
responsabilidade de servidores designados para este fim:

| - da Assessoria de Assuntos Legislativos (ALEGIS), vinculada a Chefia
de Gabinete da Prefeita;

Il- e do Nicleo de Tecnologia de Informagdes (NTI), vinculado a
Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento.

§ 2° A manipulagao de informacdes no Software de Gerenciamento e
Controle de Convénios, além de servidores da ALEGIS e do NTI, sera também de
responsabilidade de servidores designados para este fim:

| - da Secretaria Municipal da Fazenda: Contabilidade, Tesouraria e
Prestacao de Contas;

Il - da Secretaria Municipal de Administracédo e Planejamento: Licitagtes;
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lil - da Secretaria Municipal de Planejamento Urbano: Setor de
Engenharia; :

IV - da Secretaria Municipal de Saude;
V - da Secretaria Municipal de Turismo:
VI - da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer.

§ 3° A consulta de informacdes no Software de Gerenciamento e Controle
de Convénios sera habilitada a todos dirigentes de érgéaos e entidades municipais e
aos servidores que esses indicarem.

§4° A relagdo de usudrios cadastrados no Sistema Municipal de
Gerenciamento de Convénios constam do Anexo Unico deste decreto, a qual podera
ser alterada por solicitagdo do ftitular do departamento municipal ou por
determinagao da Coordenacao.

Art. 10. Compete & Secretaria Municipal da Fazenda as seguintes
atribuicdes:

| - assessorar’ os orgdos e entidades municipais no tocante aos
procedimentos contabeis, financeiros e de prestacdo de contas, relativos a
convénios:

Il - analisar a disponibilidade de recursos financeiros para a
contrapartida; i

Il - indicar as fontes e dotacées orgamentarias para a execucdo dos
ConNvenios;

IV - prever no Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA), com o auxilio dos orgéos e entidades do
municipio, as acdes de execucao financiadas por convénios;

V - acompanhar a programagcéo financeira dos recursos de convénios;
VI - realizar e avaliar a execugao financeira e contabil dos convénios;

VIl - aplicar devidamente os saldos dos convénios, conforme determina a
legislacao aplicavel a espécie;

VIl - elaborar, conjuntamente com o drgdo executor, as Prestagdes de
Contas, parcial e final, dos recursos recebidos e encaminha-las nos prazos
estabelecidos;
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IX - fornecer informagdes gerenciais sobre a execugédo financeira e
contabil;

X - exercer a dire¢do e controle das finangas dos convénios e proceder
ao recebimento, pagamento, controle, guarda e movimentacdo dos recursos
financeiros atinentes aos convénios:

Xl - processar a despesa, registro e controle contabil da administracao
orgamentaria, financeira e patrimonial dos convénios;

All - responsabilizar-se pelo recolhimento, nos prazos legais e
regulamentares das obrigagdes fiscais e sociais relativas a execucéo dos convénios:

Xlll - encaminhar aos d¢rgaos convenentes e de Controle Interno e
Externo todas as informagdes atinentes aos convénios em decorréncia da legislagéo
pertinente e em virtude dos termos firmados;

XIV - registrar e acompanhar as informacbes relativas a contratos e
conveénios no Software de Gerenciamento e Controle de Convénios da Prefeitura, no
Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse [SECDNV} do Governo
Federal e em outros sistemas dtspumbmzados para este fim;

XV - executar outras atribuicées afins.

Art. 11. Compete a Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento as seguintes atribuigdes:

| - assessorar os oOrgdos e entidades municipais na aquisicdo de
materiais e equipamentos e na contratacdo de obras e servigos com recursos
provenientes de convénios;

Il - receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as licitagbes e ao cadastramento de licitantes e fornecedores;

lll - executar e controlar os procedimentos licitatorios relativos as
licitagGes e contratos;

IV - registrar @ acompanhar as informacdes relativas a fornecedores,
contratos e convénios no Software de Gerenciamento e Controle de Convénios da
Prefeitura, no Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse (SICONV)
do Governo Federal e em outros sistemas disponibilizados para este fim;

\/ - executar outras atribuicdes afins.
Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Planejamento Urbano:
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| - assessorar os orgéos e entidades municipais na execugao de obras e
servicos de engenharia, com recursos provenientes de convénios:

Il - elaborar os documentos técnicos e projetos de engenharia, para
captacao de recursos por meio de convénios:

lll - elaborar os relatorios técnicos de engenharia relativos a execugao
dos convenios; -

IV - executar outras atribuicdes afins.

Art. 13. Compete a Procuradoria-Geral do Municipio as seguintes
atribuigoes:

| - assessorar os Orgaos setoriais quanto aos aspectos da legislagao
especifica e dos instrumentos necessarios a celebragao de convénios;

Il - auxiliar, no ambito dos orgaos setoriais, o processo de elaboragao de
convenios, contratos de repasse, termos aditivos, acordos de cooperacéo, termos de
colaboracao e de fomento, entre outros;

Il - emitir parecer sobre irregularidades na execugdo e prestagao de
contas de convénios;

IV - pronunciar-se sobre eventuais Tomadas de Contas Especiais (TCE);

V - apresentar defesas, acostadas das justificativas dos o6rgéos
executores, junto aos drgaos concedentes;

VI - executar outras atribuicdes afins.

Art. 14. Compete ao Controle Interno e Assessoria de Imprensa as
seguintes atribuicdes:

|- manter registro atualizado dos convénios, contratos e outros
instrumentos congéneres celebrados pelo Governo Municipal no Portal de
Transparéncia Publica;

Il - assegurar os meios necessarios para aplicagado das diretrizes politicas
de transparéncia da gestao de recursos publicos;

Il - executar outras atribuigdes afins.

Art. 15. Compete a Secretaria Municipal da Saude, Secretaria Municipal
de Turismo, Secretaria Municipal da Educacdo, Esporte e Lazer e demais
Secretarias Municipais as seguintes atribuicoes:
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| - verificar a demanda e elaborar os projetos e planos de trabalho
passiveis de captacéo de recursos mediante convénios;

Il - compor e encaminhar a documentacdo necessaria a realizacao de
procedimentos licitatorios, guando for o caso;

Il - formalizar e encaminhar os processos e documentos relativos &
execugdo fisica dos convénios;

IV - realizar o controle operacional e execucio fisica dos convénios
afetos a pasta e cumprir, rigorosamente, a legislagéo pertinente, especificamente no
tocante aos recursos empregados e prazos estabelecidos;

V - registrar e acompanhar as informagdes relativas a execucdo de
convénios no Software de Gerenciamento e Controle de Convénios da Prefeitura, no
Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse (SICONV) do Governo
Federal e em outros sistemas disponibilizados para este fim;

VI - executar outras atribuigbes afins.
CAPITULO Ill - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Na gestado dos convénios e demais instrumentos de que trata
este decreto devera ser observada rigorosamente a legislagdo pertinente,
notadamente a Constituicdo Federal, a Lei Organica do Municipio, a Lei Federal n®.
4320, de 17 de margo de 1964, a Lei Federal n®. 8666, de 21 de juriho de 1993 e
alteracdes, a Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal, e demais normas e regulamentos aplicavéis a espécie.

Art. 17. As transferéncias financeiras oriundas de convénios, contratos de
repasse ou instrumentos congéneres constituirdo receitas orcamentarias do
Municipio e serdo objeto de suplementacdo na forma da legislagdo que rege a
matéria. :

Art. 18. As despesas a cargo dos convénios e demais instrumentos legais
nomeados no presente decreto obedecera a legislacdo pertinente e decisdes dos
orgéos de controle interno e externo.

Art. 19. As diretrizes e normas deste decreto aplicam-se, no que couber,
aos convénios em gue o Municipio figure como concedente.

Art. 20. O descumprimento das obrigagbes previstas neste decreto e
normas inerentes implicara em sangao administrativa, civil ou criminal ao infrator,
nos termos da legislagdo em vigor.
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Art. 21. As despesas decorrentes deste decreto oneram as dotagfes
proprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 22. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista-SP, 8 de agosto de 2017.

Chefe de Gabinete
Publicaggo: . H 7€m‘3\“ .Data:..Q..(.‘:5...r...Q.%.I..%Q?‘?'Edigﬁﬂ DJ(?!L\

Visto do servidor responsavel: |

VIVALDO ANTD;/D FRANCI%GHETTI
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