Prefeltura Munlclpal da Estancia Turistica de Paraguagu Paullsta
» Estado de Sio Paulo -

DECRETO N° 7 126 DE 20 DE SETEMBRO DE 2023

N o Estabelece os procedimentos e rotinas de.-
uso e controle da frota municipal, visando a

eficiéncia,  eficacia e moderagdio das

" despesas no ambito do Poder Executivo do

Municipio da  Estancia  Turistica de

Paraguagu - Paulista, altera o Decreto n°

6.758, de 17 de maio de 2021, e da outras ;

prowdencnas

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN), Prefelto do Munlmplo da Estancia -

Turistica de Paraguacu Paulista, Estado de Sao Paulo, usando de atribuicoes que séo
conferidas pela legislagéo vigente & nos termos dos incisos V, VIl e XI do art. 70, e art.
155 da Lei Organica do Municipio, e dos arts. 191, 192, e 196 a 201 da Lei
Complementar n° 283 de 4 de julho de 2023, Reglme Jurldlco dos Serwdores
Municipais; -

Con3|derando a neceSSIdade de estabelecer 0 uso responsaVeI da frota
mumcnpal de proprledade do MunICIpIO da Estanma Turistica de Paraguagu Paulista;

_ Considerando, a necessidade de estabelecer 0s procedimentos para o uso,
guarda, - conservagdo e abastecimento da frota mumcupal e diretrizes e
‘ responsabllldades ‘dos condutores ‘

DECRETA SR ; . ‘

“Art. 1°. Fica estabelecndo 0s procedlmentos e rotmas de uso e controle da
frota. mumcnpal visando a eficiéncia, eficacia & moderacéo das despesas no ambito do ,
, Poder Executivo do’ Mumcnplo da Estanma Turistica de Paraguacu Paulista.

Art. 2°. Toda e qualquer unidade administrativa operacional e de gestdo que
seja possu1dora de velculos ‘estara sujeita aos proced|mentos e rotinas previstos neste:
‘decreto. : 3K :

- Art. 3°. Para flns deste decreto adotam -se as segumtes deflnlg;oes
I — veiculos, sdo os cIaSS|f|cados como

. “'a) veiculo de passagelros - 's80 os velculos que tém como fmahdade
transportar pessoas nao lmportando o] seu tamanho ou- a quantldade de pessoas que
'sé@o transportadas come N : -

1. ciclomotor; - v
2. motocmleta L n - '
3. triciclo, ' | |
4. quadriciclo;

i
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5. mlcroombusr
6. reboque ou semi- reboque

- 7. motoneta

8. Onibus; .

9. automovel; e o ‘

*10. outros;
" b) veiculo de carga: de modo geral 'séo conhemdos pela sua capacidade de

transportar cargas mais pesadas : o

1. caminh&o; , - - ey | oy
2. caminhonete; e

3. outros;
¢) veiculo mlsto sé@o aqueles que podem transportar tanto cargas quanto‘
passagelros T | , / .
1. utilitério; |

2. camioneta; .

=r

d) veiculo de trag:ao sao aqueles que tem um motor de’ propulsdo que faz

com que (0] carro se movimente:

i

1. trator de rodas;
2. trator de estelras
3. cammhao-trator

.4, tratormlsto, e

5.outros; R .

e) velculo espeCIal séo’ aqueles que tem caracterlstlcas especn’lcas‘

desenhadas para facmtar o} transporte de carga ou prestar serwg:os espemahzados

o ~N o g A W N

: )1. guindastes;

..caminhoes m‘unck»; :
-viaturas;

: carros funerarlos
.ambulanCIas B
. Camlnhc“)es pipa;

. caminhGes prancha;
..caminhdes k?as,culantéi;

]
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9. motoniveladoras;
10. pas carregadeiras;
11. retroescavadeiras;
~12. bases mobveis:
13, subestactes m()veiS'
14 maquinas perfuratnzes e
15. outros. ‘

Il - frota municipal:-o conjunto de veiculos utlhzado para o deslocamento de
materiais ou pessoas ou para o suporte logistico a execucdo de obras e servicos
publicos municipais, de proprledade do Mumcnplo da EstanCIa ‘Turistica de Paraguacu
Paulista. . A

~ Parégra‘fo l,]nico, A frota de propriedade do Municipio’ ‘da Estancia Turistica
de Paraguagu. Paulista, vinculada a Administragdo Direta e Indireta, devidamente
registrada- e licenciada, € composta pelos bens propnos adqumdos por meio de
‘compra doagao cessdo ou permuta.

Art: 4°. Szo de responsabllldade do orgao mun|c1pal gestor da frota "
munlmpal v o 4 .

- anahsar deferir ou mdeferlr as sohc1tagoes e escalar motonstas

i - controlar 0 ‘uso e < ~custo’ operamonal do veiculo sob' sua
responsabllldade "

e

. III - recomendar a guarda do velculo-em local prewamente determlnado
IV provndenc:ar a manutengao e a limpeza geral dos velculos
: V - manter atualizada a ficha cadastral do - velculo com registro dos
consertos e revisoes; :

VI - solicitar orgamentos e autorizar reparos de acordo com as normas de
: serwgo de manutengao R : ~ ' :

VI - tomar as prowdencnas adequadas em caso de amdentes roubo, multas
e outros produzmdo relatério a respeito;

o VHE - controlar e manter a regularidade do llcenCIamento e seguro obrigatério
dos velculos da frota municipal;

IX -~ controlar os venmmentos das habllltagoes de todos. os condutores
- autorizados, de forma. que permlta avisar antecnpadamente sobre a data limite para a
- _renovagéo,
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X - consolidar as flchas de controle de abastemmento junto com o Boletim
,de Controle de uso diario do veiculo, em relatério mensal e realizar a alimentagéo do
sistema informatizado:

XI - receber as notificagcdes de transito e identificar o condutor quando as(
“infragdes forem decorrentes da dire¢ao do veiculo;

Xt - mformar ao 6rgdo de lotagdo dos veiculos novos as' ‘manutencdes
« programadas conforme. Manual do Fabricante, evitando a perda da garantia do veiculo;

‘ XNl - zelar pelo estado de conservagdo dos veiculos, informando ao orgao
 de lotagao do veiculo, conforme a necessidade, as manutengoes preventivas e
- corretivas dos velculos usados; - o
o XIV - encaminhar ao setor competente relatorio anual das condi¢des gerais
de cada veiculo (estado de conservagéo, consumo meédio, necessidade de manutengéo
_preventiva ‘ou  corretiva, equamentos e acessonos obrlgatorlos entre outros),

referente ao exercicio antenor

Art. 5°. 'Sao de responsabllldade conjunta dos Orgaos Mummpals com o
Orgao Mumc:pal responsavel pela frota mummpal . ‘ o

| - auxiliar quanto ao preenchlmento do Dlarlo de Bordo e CheckLlst pelos
usuarios dos veiculos da frota T ) L

- receber quando | necessano as. sol|c1tagoes de uso da frota

Il - auxiliar quanto ao ‘vencimento'das Carteiras Nacnonal de Habllltagao e
Llcen0|amento dos motorlstas e veiculos da sua pasta : :

-

v - provndenc;lar 0 encammhamento dos. veiculos novos a concessmnana
‘autorizada para revisao programada conforme Manual do Fabricante;

V - prowdenclar a renovacgao do- licenciamento, do seguro obrlgatorlo e das
pohces de seguros anualmente. -

Art. 69 Sao de responsabllldade do Motorista e Operador:

: I - atender as solicitacdes do exercicio de suas atnbuu;oes de acordo com a
programagao de horarlo data e local preé- determlnado

Il - preencher adequadamente o mstrumento de controle (Diario- de Bordo); -

Il - efetuar o transporte com seguranga obedecendo as normas de transnto
de conservagao e economia do velculo

. IV manter a documentagao do velculo e a sua hablhtagao proﬂssnonal
, atuallzada

V- n&o condu21r pessoas estranhas aos - quadros de Serwdores da
Prefeitura, .exceto em caso de autorizagéo expressa do chefe lmedlato ou termo de
convénio ou cooperagao entre entes; :

s
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VI - manter-se atualizado com as normas e regras' do transito,
acompanhando as modificagdes introduzidas; ’

, ‘VII - acompanhar o carregamento d|str|buroao e amarramento de carga,
conferindo a relagao do matenal transportado e pelo qual sera responsavel, conforme o}
caso;

VIH - prestar socorro as vr3|tas de acidentes, sempre que para tanto seja
solicitado ou quando presenciar o fato, procurando. obter comprovante da autoridade
pollcral, a fim de atestar o seu desvio do itinerario. (A omissdo de socorro, quando
possivel fazé-lo sem riscos ou deixar de pedir — desde que possivel e oportuno — o
socorro de autorldade pubhca constrtun crime contra a pessoa - art. 135 do Cddigo
PenaD : :

[X - na ma’nufengao con‘sertos e re‘paros de veiculos devera permaneoerxno |

- seu local de servrgo frcando a drsposrgao no setor para pronto atendrmento

X- entregar ao superlor |med|ato as notrflcagoes decorrentes de multas;

XI --comunicar de imediato, os casos de falta de equrpamentos e acessorios
,obrlgatonos sinistro : e qualquer outra sﬂuagao que enseja o a0|onamento -da .
' Companhla Seguro ‘ :

: Paragrafo tnico. Compete ao condutor do veiculo verlflcar constantemente, -
se o veiculo esta em perfeitas condlgoes técnicas, com equipamentos e acessorios
obrigatérios de acordo com o Cédigo- NaC|onal de Transito (extintor de incéndio,
triangulo. de seguranca, macaco, chave de roda, pneu sobressalente € cinto de
seguranga), bem como, os niveis de agua da bateria e do radiador, 6leo do motor e dos
freios,. pneus, rodas, luzes, limpeza do veiculo e a documentagdo em. ordem,
- comumcando por escrito as anormalidades constatadas para as provrdencras cabiveis.

 Art. T00A solicitagéo de veiculos deve ser~encam|nhada exclusivamente ao
orgéo municipal gestor da frota, por meio de oficio, quando necessaria devera ser
analisada, primeiramente, pelo titular do orgao munlcrpal ou setorlal contemplando no
minimo os seguintes dados :

| - data e horério da pretensao do uso da frota

- descrloao do perourso de deslocamento/destlno

- - tempo estrmado de saida; .
IV - quantldade de pessoas, se veiculo de passageiros; e
V - justrﬂcatwa da solicitagéo do velculo

Art. 8% A solicitagao de veiculo para deslocamento a locais proxrmos com
K dlstanma maxima de até. 100 km do ponto de pamda deve ser efetuada com,
antecedencra mlnlma de 24 horas

' . 4 2 o : - - .
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—

Paragrafo Unico. Para viagens com dlstanma superior 100 km devera ser
realizada com antecedencna minima de 3 (trés) dias.

- At 9°. O uso dos veiculos é restrito ao atendimento dos servigos da
Prefeitura Municipal da Estanma Turistica de Paraguacgu Paullsta sendo proibido o uso
de veiculos da frota municipal para fins particulares.

Art. 10. O dérgdo de transporte, de posse da solicitagdo de uso da frota
verificara a possibilidade de atendimento e relevancia do pedido.

§ 1°. Havendo disponibilidade de frota e sendo relevante 0 pedido, deve se
atender ao pedido e escalar 0 motorista.

'§ 2° Caso nao haja dlsponlbllldade de velculo e podendo o solicitante
aguardar. o pedido, deve-se coloca-lo em pendéncia e priorizar os servigos. cujo nao

: atendlmento imediato podera causar riscos ou prejuizos a populagdo ou-ao Executlvo

N '§ 3° Nao havendo disponibilidade de velculo e nao podendo Xo) sohcntante

- aguardar deve-se cancelar o pedido. : . , oo

- §4° ‘Havendo dlsponlbllldade de frota e nao sendo relevante a solicitagao
deve se arquivar o pedldo encamlnhar a deCIsao ao. orgao municipal gestor da frota
para reexame. -

, . §5° O érgao munlmpal gestor da frota deve anahsar a compatlbllldade da.
| habllltagao do condutor com relagao ao veiculo disponibilizado. ,

; At. 11. 0 6rgao municipal competente pela pasta reexaminara o pedldo
lndeferldo de uso da frota e os fundamentos e entendendo wrelevante a sohcntagao
‘ ,determlnara o arquwamento

. § 1° Entendendo relevante a soI|c1tagao reqU|S|tara ao Dlretor do orgao
‘ para atender a sohcntagao comunicando ao-solicitante. )

, § 2° Se mantlver a deCIsao anterior, comunlcara a demsao ao orgao
- solicitante. : :

‘ - Art. 12.°0 responsavel pelo érgao mummpal gestor da frota escalara ou nao
0 motorlsta para atender a demanda de u30‘da frota. - , y

¢

. Paragrafo Unico.- Caso os condutores dos veiculos nao sejam lotados no
mesmo o6rgao que o veiculo a ser utilizado, o responsavel pela frota devera verificar a
: compatlbllldade da CNH (Cartelra Nagcional de Habilitac&o) com o velculo solicitado.

4 Art. 13. Cada veiculo possuirad . um- .Diario de Bordo e a quantidade
necessarla de CheckLlsts conforme 0s modelos constantes dos Anexos nelv.

. , - §1°°0O Diério de Bordo. constara tlpo/marca/modelo velculo placa, n° frota, .
R tipo combustlvel lotagdo do veiculo, més/ano referéncia e a seguinte declaraggo: “Ao
G preencher este Diario de Bordo, o motorista declara para os devidos fins de fato e
o : / d/relto que todas as mformagoes apresentadas neste documento sao verd deiras e de

§
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Sua inteira responsabilidade Declara ainda, estar ciente de que podera responder civil

e criminalmente caso apresente algum documento ou: mformagao falsa perante a
Admln/stragao Pablica”.

v

§ 2° O CheckList devera ser utlllzado para verificar, antes da par‘uda se o
. veiculo esta em condlgoes de trafegar em via publlca contendo os |tens de seguranca

ex19|dos ) 4

§ 3° Os veiculos serao gbastecidos somente nos postos convemados ounas

bombas pertencentes a Admlmstragao Mun|01pal

§ 4° No ato do abastecimento o condutor devera anotar a qu:lometragem do
veiculo no Dlarlo de Bordo

Art. 14. O Dlarlo de Bordo sera entregue sempre no- inicio da semana,
devidamente preenchido. por completo ao responsavel pelos velculos e retlrado outro
em branco. - ;

Paragrafo Umco E obrigatério o preenchimento do Diario de Bordo, sendo
QUe em todos os deslocamentos deve ser anotado o local, horario e qunometragem

Att. 15. Devera o érgéo municipal gestor-da frota manter um cronograma de
manutencdo preventiva para todos ‘os veiculos, onde a troca do componente ¢

'_determlnada pela vida Util do produto definido pelo fabrlcante tendo como controle,
’para os velculos usados, a quilometragem:’ : S

, | --a troca de oleo do motor, dos filtros de oleo e de ar devera ser reahzada a
cada 5.000 e 10.000 qunometros rodados para os velculos flex (gasollna/alcool) e
dlesel respectlvamente ‘no orgao municipal responsavel em. oflcmas ou postos
tercelrlzados b :

: Il - toda- manutengao e repard da frota: mummpal sera solicitado através de
ORDEM DE SERVICO realizada pelo condutor ou operador do velculo ou pelo -

responsavel pela manutengao veicular.

\ § 19 Dependendo do local de utilizagdo do velculo (cidade, estrada, campo
ou outro) e dos habitos dos condutores, entre outras variantes, a qwlometragem pre-

§ 2°. O responsavel pela manuteng:ao da frota devera monitorar a-

qmlometragem de cada veiculo, como objetlvo de realizar a manutengao preventlva
§ 3°. Para veiculos novos, a manutengao preventiva atendera o Manual do

- Fabrlcante e realizar-se-a na concessionaria autorizada: - \ g

Art. 16. Os problemas esporadlcos fora do perlodo de revisao, serao

imediatamente solucionados apds a constatagéo e notlflcagao do motonsta flcando

proibido o uso dé veiculo, caso o problema apresente risco de seguranca.
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Paragrafo Unico: Em caso de ‘problemas esporadlcos deve ser elaborado
um relatério circunstanciado das causas e responsablhdades como subsidio para
apllcar as penalidades cabiveis. :

Art. 17. Cada Motonsta ou Operador responde pelo velculo gue esta sob a

sua responsabllldade inclusive nos casos de avarias, por: uso lnadequado ou - -

acidentes, quando o mesmo for considerado responsavel pela pericia.

Art. 18. A manutengéo, consertos e reparos serdo efetuados na oficina do

6rgao ou em oficinas previamente autorizadas pelo érgdo responsavel, exceto nos

~casos de veiculos novos que deverso ser executadas nas concessionarias autorizadas
pelo fabrlcante

Paragrafo Unico. Nos casos dos veiculos em viagem, as manutengoes
corretivas ‘necessarias, desde. que devidamente autorizadas, poderdo ocorrer em
oficinas especializadas, em gue o condutor devera solicitar Nota Fiscal em nome da
Prefeitura Municipal da’ Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, especificando-se os
servigos reallzados as pegas empregadas 0 numero da _placa do veiculo e a
‘ qunometragem \ k ] , f -

Art. 19. Todas as- despesas depons de autonzada sua contratacao devera -
obedecer as normas previstas na Lei de Licitagdes e aos procedlmentos estabelecidos
no Slstema de Compras, LICItagoes e Contratos.

Art. 20. A condugao dos velculos of|C|a|s somente podera ser realizada por

motoristas com habllltagoes especificas, sendo terminantemente proibida a condugéo . -

por pessoa estranha ao corpo funcional, sewldores autorizados, e que nao estejam em
servu;o ;o

Art. 21, Ever‘itualr’nente,; quando - houver .insuficiéncia de servidores

ocupantes do cargo- de Motorista, o Executivo. Municipal ‘podera autorizar que -

servidores de outras categorias dirijam veiculos oficiais, desde que possuem CNH

compatlvel com o veiculo que conduzira, que essa esteja valida e devidamente
registrada no Sistema de Controle de Frota da Prefeitura.

‘Art.. 22.° Os. velculos oficiais da Prefeitura terdo, obrigatoriamente,
ldentlflcagao proprla e personallzada devendo ser utilizadas nica e excluswamente ‘
em'servigo. j ‘ :

A Art. 23. Cabera ao condutor do velculo a responsabllldade pelas mfragoes“
decorréntes de atos pratlcados por ele na diregdo do veiculo, nos termos do Cdédigo
“Nacional de Transito, garantido o direito de ampla defesa e do contraditério, observado
o disposto no Decreto Municipal n°. 6.758, de 17 de maio de 2021, que dispde sobre o
~ pagamento de débitos decorrentes de multas por infracdo de tranSIto aphcadas a
velculos oficiais do MLInIClpIO e da outras provndenmas ‘

Art. 24. Todos os vefculos e maquinas devem ser recolhidos & garagem
municipal,. ou em locais determlnadqs, pela Chefia Direta, ap6és o atendimento

oy
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autorizado, ficando proibido ao. condutor conduzir o veiculo para sua casa ou outro
local nao autorizado, ressalvadas as situagbes especiais definidas pelo Executivo
- Municipal e em caso de prestagéo do serwgo fora do perimetro urbano. . :

-

- § 1°. Todos os veiculos terdo reglstro de entrada e saida reallzado pela
portana nas quals devera conter:

| - Identificagéo do condutor;
all {Idyentificag;éo do veiculo;
1l - Quilometragem atual,
IV - Destino du local; o
V - Motivacéo da v1agem ou servigo.

o § 2°. Fica o funcionario responsavel pela portana mcumbldo pelas
“lnformagoes recolhidas nos termos do § 1°, usando dos recursos disponibilizados, sob
sua responsabllldade no caso de omissodes, informagdes mcompletas ou falsas.

- § 3° Ficam: exclu1dos do retorno a garagem, os veiculos utlllzados em
Servico de’Urgéncia e EmergenCIa assim como o0s caracterlzados como ambulanma
de flscallzagao e/ou de servicos mmterruptos

‘ Art. 25. O'néao cumprlmento dos: procedlmentos estabelemdos nestas normas

- e atos complementares pode acarretar a -aplicagdo de penas dlSClpllnares aos
- envolvidos, ap6s procedimento admlnlstratlvo propno resguardado a ampla defesa e o
contradltono & : P

Paragrafo Unico. Podera o] orgao mun|CIpaI competente elaborar registro de
ocorrencnas no intuito de, corrigir eventuais falhas emstentes e subsxdlar futuros
“ processos admlnlstrahvos dlSCllenares ’

Art 26. 0 uso indevido do veiculo fora do serwg:o é pass;vel de punlgao por
decisdo do Executlvo Mummpal apos anallse de procedlmento admmlstratlvo para esse
fim, se for o caso :

Art. 27. Respondera funcnonalmente o serwdor publico ou o dirigente que
permltlr ou praticar quaisquer dos atos vedados ou que ndo proceder conforme o que
regulamenta este decreto. ‘

( - Art. 28. Os veiculos pesados devem ser utlhzados em servicos de acordo
com as recomendagoes de fabrlca

Art. 29. E pr0|b|do carregar o} velculo com carga acima do peso permltldo‘
- bem como exagerar da velocidade, sob responsablhdade exclusnva do ‘candutor. do
velculo

8
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-, Art 30. As despesas decorrentes deste decreto correrdo a conta de
~dotagbes orgamentarias , consignadas. no Orgamento Programa do MunICIpIO
suplementadas se necessario. -

_ Art. 31. Con3|derando o dlsposto neste decreto o] Decreto Municipal n°.
6. 758 de 17 de maio de 2021, passa a vigorar com as seguintes alteragoes

" “Art. 6° (Revogado).” (NR)
Art. 32. Este decreto entra em vigor. na data da sua publica'géo.

- Estancia Turisti¢a d\e'P‘araguag ~Paqlista-SP, 20 de §etembra de 2023.

' :'J N t : *

) o,

, , AN Q 10 TAKASHI SASADA (ANTIAN)

S ~ : ' Prefeito . s '

REGISTRADO nesta Secretarla em livro proprlo na data supra e PUBLICADO por
‘ 0 o7

{
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Prefeltura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paullsta
Estado de Sao Paulo

: ANEXO |
SOL!CITAQAO PARA USO DE VEICULO

Nome:

Cargo: _ o N Matricula n°

‘Lotadtolno Orgao/Setor:

Data e Horario Previsto daSaida:____J A ny h
~ Localde Saida: ..~
Destino: | -

- Motivo da(o) Viagem/Uso: .

i

Pelo presente, SOLICITO 0 uso de velculo da frota mun|CIpal da Prefeltura conforme .
) lnformagoes acima. :

'DECLARO -estar cnente de que as lnformagoes ora prestadas nao me lsentam do
“oferecimento de maiores esclarecnmentos e documentos‘/apds a realizacdo da viagem,
a crlterlo do Orgao/Setor Responsavel : : ‘

‘PéragUagu-Paylista-SP, ~ de ' - __de. \‘

Nome e Assinatura do Requerente




Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paullsta
Estado de Sao Paulo
~ ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Nome: /

Cargo: . | - - Matricula n®

Lotado no Orgéo/Sétor:

Pelo presente, DECLARO que estou cuente ‘das incumbéncias decorrentes da
condugao de veiculo oficial, conforme segue:

| - verificar, antes da partida, se o veiculo esta em condlgoes de trafegar em via publica,
contendo os itens de seguranga exugldos mediante o preenchimento do CheckLlst

Il - preencher devidamente 0 Diario de Bordo, que & objeto de verlflcagao

i - conduzw 0. veiculo com zelo, ateng:ao e cu1dados lndlspensavels a seguranga do’
transito, observando as normas de transito vigentes;

V- assumlr as multas decorrentes de mfragao de transnto aque der causa

V - comunicar, |med|atamente toda e qualquer ocorréncia anormal de ordem mecanlca
elétrica ou acidental, que porventura aconteg;a com o veiculo oficial em'uso;

VI - nao dar carona a. pessoas estranhas as atIVIdades de trabalho; ST .
VII - nao deswar do curso e/ou finalidade do deslocamento do Orgao/Setor

DECLARO ainda, estar ciente. que, caso ocorra dano de ordem. mecanica, por
‘impericia e negllgenCIa havera apuragdo de ocorréncia, que podera lmportar em
|ndenlzagao/ressarmmento de dano causado‘ aos cofres publlcos

aParaguagu Paullsta SP___ de de

Njoﬁje e Assinatura do rRéduerente
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Tipo/Mafca Veiculo:

Prefeltura Municipal da Estancla Turlstlca de Paraguagu Paullsta
Estado de Sao Paulo

Tipo Combustivel:

- ANEXO |l

DIARIO DE BORDO

Placa:

_Lotagao Veiculo:

7

#

Més/Ano Referéncia: __ /-

N° Frota N

Data

Motorista

‘Km

Abastecimento

Horario

Inicio

Final

Km/Hora Litros

Saida

‘Chegada

Destino

Local Trabalho/
Observagdes

5

Atengao

(1) Em caso de vazamentos nlvel balxo de oleo ou agua é necessarlo levar 0 velculo na Oflcma de

“Manutencao.

, (2) Ao preencher este Dlarlo de Bordo o} motorlsta declara para os devidos fins de fato e direito, que
todas -as informagoes apresentadas neste documento sao:verdadeiras e'de sua inteira’ responsabilidade.

Declara ainda, estar: ciente de que poderad responder civil e cnmmalmente caso apres:

: documento ou mformagao falsa perante aAdmlnlstragao Publlca

te algum
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N o ANEXO IV,
T ~ CHECKLIST

1

Prefeitura Municipal de Paraguacu Paﬁlista

Check List - Depto
Veiculo Frota: _ KM/ H Y
- IData / | ! HORA:

; OBSERVACﬁES DA CARROCERIA E RODA: A: amassado/ R riscado / X: quebrado / F: faltando

OBSERVACOES:

EM CASO DE VAZAMENTOS NIVEL BAIXO DE OLEO ou AGUA
E NECESSARIQ LEVAR 0 VEICULO NA OFICINA DE MANUTEN : AO

J|1tens bjésicos a'serem verificados:

1 Calibrage‘m‘de Preus
-2 -:Oleo de motor—~ mvel km e data da ultlma troca
3 |Oleode DH i
4 . Correuas Estado fisico
5 Venflcar vazamentos em geral oleo e agua
6 . Lampadas em geral ‘ , 7
7 Vermcagao de ques mdlcatlvas do patnel Ne,‘c,e'ssidadé‘ ou ndo de passar aparelho
Motorista [ Operador
Obéewaqées:
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{ Secretaria de Gabinete-GA
i
DECRETO N° 7.126, DE 20 DE SETEMBRO DE 2023 : :
Estabelece os. procedimentos e rotinas de uso' e controle da frota municipal, visando a
eficiéncia, eficicia e moderagdo das despesas no.ambito do Poder Executivo do
Municipio da Estancia Turistica-de Paraguagu-Paulista, altera o*Decreto n® 6.758, de 17
de maio de 2021, e da outras providéncias. - R : i
ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN), Prefeito do’ Munigipio da Estancia- Turistica de
Paraguacu Paulista; Estado de Sao.Paulo, usando de atribuigbes que sdo conferidas pela
legislagao ‘vigente e nos. termos dos-incisos V; VIl e XI do art. 70, e art. 155 da Lei
_ Organica do Municipio, e dos arts. 191, 192, e 196 a 201 da Lei Complementar n® 283, de .
4 de julho de 2023, Regime Juridico dos Servidores Municipais; .~ i g )
Considerando, a necessidade de estabelecer o uso responsavel da frota municipal de
propriedade do Municipio da Estancia Turistica de:Paraguacu Paulista; 4 ‘ ,
Considerando, a: necessidade ‘de estabelecer- 0§ procedimentos para: 0 uso; guarda, ;. . .
conservagio e abastecimento da frota municipal -e diretrizes ‘e responsabilidades- dos . :
condutores; -~ - o 0 ; : Tl o - ’
DECRETA:; - ... ; ‘ KR :
: _Art: 1°. Fica estabelecido os procedimentos e rotinas de uso e controle da frota municipal, = -
' visando a eficiéncia, eficcia ¢ moderagéo das despesas no ambito do_Poder Executivo
" do Municipio'da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista. . T o
. 7 Art. 2°. . Toda € qualquer.unidade administrativa operacional e de gestdo -que seja .
possuidora de ‘veiculos estara sujeita: aos procedimentqu e rotinas -previstos. neste
. decreto. ‘ - ; . ‘ ) -~
. 'Art, 3% Para fins deste decreto; adotam-se as seguintes definicdes:
- " |- veiculos, sdo og classificados como: Cl Ui o
: -a) vefculo de passageiros-- s80 0s velculos que tém-como finalidade. transportar pessoas, ) .
nao-importando o seu tamanho ou'a quantidade‘de pessoas que sdo{ransportadas: ° - | ' SRR
. 1.ciclomotor;’ o o e : ' S S : e
2. motocicleta; S AR
3. triciclo, . - S
', 4.quadridiclo; =
5. microdnibus; : o o : ;
6. reboque ou'semi-reboque; - LT i . ’ .
7. motonieta; - : i : '
8. dnibus;
e -~ 9.automovel; e S
e S 10; outros; PR . R : i
{ o _b) veiculo de carga: de modo geral, sdo conhecidos pela sua capacidade, de transportar - .
- __cargas mais pesadas: o E o oo
TR 1. caminhao; . ' S ’
I 72, caminhonete; e )
: 3.outros;. T e B L *
. c) veiculo misto: s#0.aqueles que podem transportar tanto cargas quarito passageiros:
o 1. utilitario;. i N S ey .

-. 2, camioneta; S : : R
: - d) veiculo de tragdo: sdo agueles que tém um’motor de propulsdo que faz com que o
. carro.se movimente: .- AR o e
' A, tratorde rodas; .+ Lo ; T . I .
.2, trator de esteiras; ST AR : : C
3. caminhao-trator; - o S : Cl .
‘4 trator misto; € ‘ ' ' B L
"5 outros; © . . o F o - :

[ : o g E [ \ -
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. : ‘e) velculo especial: sdo aqueles que tém caracteristicas especff cas desenhadas para .
S facilitar o transporte de carga ou prestar servigos espeCIahzados _ :
" 1.guindastes; ~ . ’ ’ C ‘
. caminhdes munck;
viaturas;, - .
. carros;funera'rios; N , T .
;. ambulancias; . - : T c :
.-caminhdes pipa; ' ; ,
. caminhdes prancha; - : i O . Co
. caminhdes bascularite; - ST T J o : SR
B . motoniveladoras; o B ' - ‘
o : o 10, pas carregadeiras; .- -
L T T e 11. retroescavadeiras; -, : ER .
v PRI 12. bases moveis; - , GRS : : al ' s :
D ".--13, subestagbes moveis; - cio0 Ty o S - . e o o : ~
14. méqumas perfuratnzes, e . o R S o . . o
i 45, outros: . : ’ ) : ' <R :
S - frota mun|c1pal 0 conjunto de vefculos utlhzado para (o] deslocamento de materiais ou:
' pessoas ou para-o suporte logistico & execugao de obras‘e’servicos pubhcos municipais,
“det proprledade dd Municipio. da Estancia Turistica de Paragua(;u Paulista.
4+ Paragrafo tnico. A frota: de propriedade: do Municipio da Estangcia Tunstlca de Paraguagu
7. Paulista; vinculada @ Administragéo Direta eIndireta, devidamente registrada e licenciada,
‘& ‘composta- pelos bens proprios, adqumdos por melo decompra, doac;ao cessao ou
-~ permuta.
Art. 4°. Sdo.de responsabllldade do orgao munlclpal gestor da frota munlclpal
< - |- analisar, deferir ou indeferir as solicitagdes e escalar motoristas;
- 1 - controlar o uso e o custo operacional‘do: veiculo sob sua responsablhdade s
IIi - recomendar a guarda do velculo em local previamente. determmado a
3 IV - providenciar a manutengao € alimpeza geral dos veiculos;
™ L V - manter atualizada:a ficha cadastral-do veiculo, com registro dos consertos.e rewsoes
VI-= solicitar ort;amentos ‘g autorizar reparos de acordo com as normas de servico de
manutengao N L
VI - tomar as prowdenmas adequadas em caso de acidentes, roubo multas e outros‘ : ; -
produzmdo relatdrio'a respeito; L S R
VIl = controlar € manter a regularldade do licenciamento e seguro obrigatdrio dos velculos C-
da frota municipal;. T [ \
IX - controlar os vencimentos das habllltagoes de todos os condutores autorizados, de '
~ forma que permita avisar antempadamente sobre a-data limite para‘a renovagao; .- - N
‘X« consolidar-asfichas de controle de abastecimento, junto com o Boletim de ‘Controle de
_uso didrio; “do veiculo, em relatorlo mensal ‘e reallzar a allmentagao do- sistema
’ lnformat|zado o -
XI'- receber as naifi cagoes de trans1to e ldentmcar o] condutor quando as mfragoes forem :
decorrentes da diregdo do veiculo; : S
XII - informar ‘a0 érgéo ‘de lotagdo dos velculos novos as manutengoes programadas '
conforme Manual do Fabricante, evitando a ‘perda da garantia do ve|culo .
XIIl - zelar pelo estado de conservagao dos:veiculos, informando ao orgao de lotagao do
‘vejculo, conforme a necessmade ‘as. manutengoes preventlvas e corretlvas dos velculos
usados;” - T :
£ 7. XIV - encaminhar ao setor competente‘«relatorlo anual das condlgoes gerais de cada
. . velculo (estado de'conservagao, consumo médio, necessidade de manutengéo preventlva
< T . ou corretiva, equamentos ‘e acessérlos obrlgatorlos entre outros), referente ao exercicio
anterior.

cooo\lmwm:.h_wml-x

. L 5 . : Do 7
. . . . . . : o
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Art. 5°. S&o de rgsppnéabilidade conjunta dos Orgdos Municipais com o Orgdo Municipal ' . -
responséavel pela frota. municipal: - o - : )

.| --auxiliar quanto ao preenchimento do Diério de Bordo e CheckList pelos usuérios' dos

veiculos da frota; -

“Ii - receber, quando necessario, as solicitagbes de-uso da frota;

"M - auxiliar quanto ‘ac venicimento das Carteiras Nacional de Habilitaggo e Licenciaménto

revisdo programada, conforme Manual do Fabricante;

' seguros‘anualmente, - .

L=

'Art.6°. Sao de responsabilidade do Motorista ek()iperador: o

dos motoristas e veiculos da sua pasta;; .

IV - providenciario encaminhamento dos veiculos novos & congcessionaria autorizada para ’

V - providendiar a renovagao do licenciamento, do’ seguro obrigatéﬁo e das apdlices de

Vo : i

I - atender as solicitagdes do exercicio de suas$ atribuigdes de acordo coma programagao
de horério, data e local pré-determinado; * - R T . ’
11~ preencher adequadamen’t’e}o;instr’umento, de controle (Diario-de. Bordo); s N
i - efefuar o transporte. com seguranga obedecendo. as normas de -trénsito, de
‘conserva‘c;éoeeconomiado veiculo; e LR '

V.~ manter a docimentag&o do veiculo e a suaxhabilitagéo proﬂssiorial atualizada;

V -nép conduzir pessoas estranhas.aos quadros de Servidores da Prefeitura; exceto em
caso de autorizagdio expressa do. chefe-imediato ‘U’ termo de convénio-ou cooperagao

- entre entes;, - .

VI. - ‘mantersse atualizado -com as’ normas e fegras do transito, acompanhando as
modificagbes introduzidas; T R o

VII - acompanhar o carregamento, distribuicdo e amarramento.de carga, conferindo a
relagdo do.material transportado & pelo qual serd responsavel, conforme o caso;

“VIII - prestar socorro*as: visitas de -acidentes, sempre que_para tanto seja solicitado ou .

- quando presenciar'o fato, procurando-obter comprovante da autoridade policial, a fim de

“X-='entregar ao superior imediato as notificagdes decorrentes de multas;

' de 4gua dabateria-e do radiador, leo do motor e dos freios, pneus; rodas, luzes, limpeza
-,do- veiculo e .a documentagdo  em ordem, comunicando por esctito as anormalidades

" seguintes dados: -

IV -’ quantidade-de pessoas, se:vel

atestar o-sel-desvio do itirierario. (A‘omissdo de socorro, quando possivel fazé-lo sem

‘riscos ou deixar de pedir ~ desde que-possivel e oportuno = o socorro de, autoridade

publica, constitui-crime contraa pessoa - art. 135-do Codigo Penal); . ..
IX - na manutengdo, consertos e reparos de veiculos devera permanecer no seu local de
servigo, ficando 2 disposigao no setor para. pronto-atendimento; e

Xl.--comunicar de imediato, os casos de falta:de equipamentos e acessorios obrigatorios,
sinistra e.qualquer outra situagdo que enseja o aciohamento da Companihia Seguro.
Paragrafo uriico, Compete zo. coridutor do veiculo Verificar, constantemente, 'se’0 veiculo

esta em perfeitas condigdes técnicas, com equipamentos e acessorios obrigatérios de

~acordo com, 0 Codigo Nacional de Transito (extintor de incéndio, triangulo de seguranca,

‘macaca, chave dé rada, pneu sobressalente e cinto‘de seguranga), bem como, 0s niveis

cons,tatad‘és,par,a as providéncias cabiveis. =

“Art. 7°. A solicitagdo de vefculos deve " ser. encaminhada exclusivamente ao 6rgao

municipal gestor da frota, por’,meig’de; oficio, quando necessaria devera ser analisada,
primeiramente; pelo titular do orgao municipal ou setorial, contemplando no/minimo os

I - data e horério da pretensdo do usq da frota;

il.= descrigéo.do- percurso de deslocamento/destino; ‘
(Il - tempo éstimado de saida;’

5 fculo de passageifos; e
V - justificativa da- solicitagao do veiculo, - ) S

B
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Art. 8°. A solicitagio de veiculo para’ deslocamento a locais ‘préximos com distancia '
maxima de até 100 km do ‘ponto de partida, deve ser efetuada com antecedéncia minima
de 24 horas. : PR , ‘
Paréagrafo Unico. Para viagens com distancia superior 100 km, devera ser realizada com
antecedéncia minima de 3 (irés) dias. S ) - -
Art. 9°. O'uso dos.veiculos & restrito ao atendimento dos servigos da Preféitura Municipal
da Estancia Turistica: de Paraguagu Paulista, séndo proibido o-uso. de veiculos da-frota
municipal'para fins particulares. . U L - o

Art.10. O 6rgdo de. transporte, de posse da solicitagdo de Uso da frota, verificara a
possibilidade de atendimento e relevancia do-pedido. o L

§ 1°.-Havendo disponibilidade de frota e sendo relevante o pedido, deve-se atender ao.

"pedido e escalar 0 motorista.

-

-Art. 14. O Didrio_de.

§ 2°.‘Caso: ndo haja-disponibilidade de’veiculo e podéndo o solicitante aguardar o pedido,
deve-se coloca-lo em -pendéncia € priorizar os servi¢os: cujo.néo ateridimento imediato :
podera causar riscos ou prejuizos a populagao ou ao Executivo. S

§.3°. N3o havendo disponibilidade de veiculo-e néo-podendo o solicitante. aguardar, deve-
se cancelar o'pedido. - SR ] S ; o
§ 4° ‘Havendo disponibilidade de frota e ‘ndo sendo relevante a solicitagéo deve se
afquivar o pedido;“encaminhar _a decisao ‘a0 6rgéo. municipal gestor da frota para
reexgme: - I SR

~ § 5° O érgao municipal gestor da frota: deveﬁanaﬁsaryga‘ compatibilidade. Vd,a’ habilitaggo do

co’nd_Utor com relagao ao veiculodisponibilizado. . .
Art. 11,0’ érgdo munigipal competente pela pasta reexaminara o pedido indeferido de uso

~da frota e os fundamentos e entendendo irrelevante a solicitagdo, determinara -0
J arquivamento. © - r Ty S

§ 1° Entendendo relevante a solicitagdo, .requisitara ao Diretor do 6rgdo, para atender a
solicitagdo, comunicando,ao solicitante. L

§ 2° Se:mantiver a decis&o anterior,{‘comunicaré]a decisdo ad 6rgao solicitante.

Art; 12. O responsavel pelo érgao ‘municipal ‘gestor da frota .escalara; ou ndo o motorista
para atender a demanda de uso da frota. o by i e
Paragrafo. Unico. Caso 0s condutores. dos veiculos nao sejam lotados' no mesmo 4rgao

* que o Veiculo a ser utilizado, o responsavel pela frota devera verificar a compatibilidade

da CNH (Carteira. Nacional de Habilitag&o).com o veiculo solicitado.

Art. 13. Cada veiculo possuird um Diario de Bordo e .a quantidade necessaria de.
CheckLists, confarme os modelos constantes dos Anexos lile V.

§ 1° O ‘Didrio:de Bordo  constara . tipo/marca/modelo. veiculo, placa, .n° frota, *tin' .
combustivel, lotagdo” do veiculo, més/ano referéncia e a “seguinte " declaragfo: “Ao

: p(éehcher este Didric de Bordo, o-motorista declara para 0s devidos fins‘de fato e direito,

qge’ todas as informagdes’ apresentadas ‘neste documento 's&c- verdadeiras e de- sua
inteira_responsabilidade. Declara -ainda, éstar ciente .de'.que podera. responder civil ‘e

criminalmente ‘caso_ apresente algum. documento ou ‘informagéo falsa -perante -a_

Administragao Publica”. . ; o S : ..

§ 2° O GheckList devera ser utilizado para verificar, antes da partida; se o veiculo esta em
condicdes de trafegar em via publica, contendo os itens de seguranga exigidos.-

§ 8% Os veiculos serdo abastecidos somente nos_postas conveniados ou nas bombas

, pertengentes‘évAdministragé'okMUnjcipaI. <L .
- § 4° No atodo abastecimento o condutor deverd anotar.a quilometragem do veiculo no

Diario de Bordo.

Bordo sera entregue, sempre no’ inicio. da semana,. devidamente

- preenchide por-completo, ao responsayel pelosveiculos, e retirado outro em branco. ’

Paragrafo.Unico. E obrigatério o preerichimento do Didrio de Bordo, sendo que em todos:

B

~"os deslocamentos deve seranotado o local, horario e quilometragem.

S

Brasil
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Art. 15. Devera o érgao municipal gestor da frota manter um cronograma de manutengao
< preventiva para todos os veiculos, onde a troca do componente é determiinada pela vida

{itil.do_produto definido pelo fabricante, tendo como controle, jpara os veiculos usados, a

quilometragern: o o n L

|- a troca de.Sleo"do motor; dos filtros de 6leo e de ar devera ser realizada a cada 5.000e
. 10.000 quildmetros “rodados para "os Veiculos flex (gasolinafalcool) ‘e diesel,
7 respectivamente, no drgéo. municipal responsavel, em'oficinas ou postos terceirizados;.

II - toda manutengéo e reparo da frota municipal sera solicitado através de ORDEM DE

SERVICO realizada pelo condutor ‘ou operador .do veiculo“ou’ pelo responsavel pela
_manuteng&o veicular. , : L Con R

§ 1° Dependendo do local de utilizagao do ‘veiculo (cidade; estrada, campo ou outro) e .

dos habitosdos condutores; entrefou‘tr"as variantes, a.quilometragem pré-determinada
"para as frocas citadas podera ser diferenciada; ficando sob a responsabilidade de cada

Co T . setor, mediante justificativa,-a obsérvagio de tais fatores... . :

'§2°. O'responsavel pela manutengao, da frota devera monitorar a quilometragem de cada

; veiculo, com o objetivo de realizar a manutengao preventiva. s PR '

+- § 3°Para-veiculos novos, a manutengéo, preventiva atendera.o-Manual do Fabricante e
realizar-se-a.na -concessionaria autorizada. ;- o ‘

, Art. 16. Os problemas esporadicos, .fora ‘do. periodo- de revisdo, .seréo imediatamente

C - .+ . ‘soluciohados apos a constatagao. e. notificagéo do motorista; ficando' proibido o uso de
veiculo, caso o problema apresente risco de seguranga. A :

Paragrafo Unico. Em caso de problemas esporadicos, deve ser: elaborado. um- relatério

' % . circunstanciado das ‘-causas .e. responsabilidades - como subsidio . para aplicar as
' . v penalidades cabiveis.. ENE A St N )
8 Art. 17. Cada Motorista ou Operador responde pelo “veiculo que estd sob a sua

“ responsabilidade,” inclusive ‘nos ‘casos de-avarias, por-uso inadequado ou .acidentes, -

- quando o mesmo for considerado responsavéi pela pericia. .. .* . - - : ,
Art. 18. A manutengao, consertos e reparos serao efetuados na oficina do 6rgao ou em

" oficinas previamente autorizadas pelo 6rgéo responsavel, exceto .nos casos de-veiculos
- . novos que deverao ser executadas nas concessionarias autorizadas-pelo fabricante. ,

e i~ Paragrafo Ugico. Nos casos dos veiculos ‘&ém viagem, as manutengbes corretivas’
) necessarias, - desde que- devidamente autorizadas, = poderac ocorrer: em oficinas
especializadas, em que o dondutor deverd solicitar Nota Fiscal em nome da Prefeitura
Municipal daEstancia: Turistica de Paraguagu  Paulista, especificando-se 08’ servigos

realizados, as pegas empregadas; o ritimero da placa da veiculo e a quilometragem.
Art. 19: Todas as despesas depois:de autorizada,” sua contratagao devera obedecer as
normas previstas na Lei-de LicitagGes e aos-procedimentos estabelecidos no Sistema de:
_Compras, Licitagbes e Contratos. R Lo o = ‘ . '
. At 20, A conducao dos: veiculos oficiais; somente podera ser realizada por motoristas
- ~com’ habilitagdes especificas, sende- terminantemente proibida a:condugéo’ por. pessoa
o - “estranha ao corpo funcional, servidores autorizados:e que nao,estsjam em servigo.

: ; : Art, 21, EyéntUaImépte; quando ‘houver:insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de
e . ~* Motorista, o Executivo-Municipal podera autorizar: que servidores: de outras categorias
dirijam® veiculos™-oficiais, desde que possuem CNH: compativel com o veiculo. que.
conduzira, .que essa esteja valida e devidamente régistrada. no ‘Sistema de Controle de
Frota da Prefeitura.. . i . / PR <

4

) s - Art. 22. 0s veiculos -oficiais da P‘refe]itUra tergo‘, obrigatoriamente, identificag@o prépria e
v . personalizada devendo ser utilizadas unica e exclusivamente em'servico.

_Art.-23. Cabera-ao condutor do veiculo'a ‘respons‘abi!@i;dade pelas infragbes decorrentes'de

' " atos praticados por ele na diregdo do veiculo, nos termos do Cédigo Nacional de Transito,
' garantido o direito de ampla defesa e do contraditério, observado o disposto no Decreto
Municipal n®. 6.758, de 17 de maio de 2021, que dispde sobre 0 pagamento de débitos

' ECP '26{09/2023 Ano || Edicdo n“ﬁGB’]‘iVlunlclblb de Paraguagu Paulista
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decorrentes de multas por infragéo de transito, aplicadas a ven’culos oficiais do Municipio e
da outras providéncias.

! Art, 24, Todos. os veiculos e maqumas devem ser recolhidos a garagem municipal, ou em
locais determinados pela Chefia Direta, apo6s o atendimento autorizado, ficando proibido
ao condutor. conduzir 0 velculo para sua casa ou outro local ndo autorizado; ressalvadas

" as situagdes especiais definidas pelo Executwo Municipal e em caso de presta(;ao do :

. : " servigo fora do perimetro urbano. - I Ty
§ 1°. Todos. os.veiculos teréo registro de entrada e saida reallzado pela portaria, nas quals
devera conter: " o ) :

- Identificagéo do condutor; T S

Il- Identlfcagao do-veiculo; - e i

Al ~Quilometragem atual;. : . ‘ , .

IV - Destino ou local; e wy e ; ;

V- Moﬁvagao da viagem ou' servn;o ) ’ i ey

' §.2°. Fica o*funcionario résponsavel.pela portana inclimbido pelas mformag:oes recolhldas ’

% nos termos do § 19, usando: dos. recursos. disponibilizados, sob-sua responsabilldade no - .
caso de omissoes; lnformagoes mcompletas oufalsas.. - .~ o
§ 3°. Ficam +excluidos "do_ retorno a. garagem, os ‘velculos ut|llzados em Servigo de ' 5
. o Urgéncia e Emergencua, assim como-os caractenzados como ambulancna de fiscalizagao

LI e/ou de servigos ininterruptos.:

" UArt. 25..0.nao cumprimento dos procedlmentos estabelemdos nestas normas e atos

. complementares pode acarretar a aphcagao de-penas disciplinares aos envolvidos, apds L

e e procedimento admlnnstratlvo préprio’ resguardado a ampla.defesa.e o:contraditério.
" Paragrafo Unico. Podera‘o érgéo- mummpal competente elaborar registro.de: ocorrencuas
. “no - intuito  de* ‘corrigir eventuais falhas eXIStentes <] subSIdlar futuros processos
B . adminjstrativos, disciplinares. ; ;o
‘ - v Art. 268, O uso indevido do. veiculo fora do serwgo & passwel de: punlgao por decisao do ‘ : ) PR
( : -7 Executivo. Mummpal apos anahse de procedlmento admlnlstratlvo para esse fim, se for 0
~ caso. ;
Art.-27. Respondera funcnonalmente, o $ervidor: pubhco ou o dmgente que permltlr ou o

praticar quaisquer. dos atos vedados ou .que nao proceder conforme o que regulamenta S .

.. este decreto. ' o
Art. 28. Os vefculos pesados devem ser utilizados em serwgos de acordo com as =
recomendagtes de: fabrica. s i * :

AL 29, E pr0|bldo carregar 0. veiculo .com carga ‘acima“do ‘peso permmdo bem como : e
exagerar da velocidade, sob responsabilidade exciusiva do condutor do véiculo.

e

- o AR 30. As despesas decorrentes deste . decreto correrdo. & conta: ‘de dotagdes
’ . -7 orgamentarias. consngnadas no Orgamento Programa do Mummplo suplementadas se
' ‘necessario.

o At 31, Consnderando 0. dlsposto neste decreto, ‘0 Decreto Munncnpal n° 6.758, de 17 de | S
rmaio de 2021, passa avigorar com as segumtes alteragoes ‘
“Art. 6° (Revogado).” (NR) : / : .
B . .. Art.32. Este decreto.entra em wgor na data da sua pubhcagao S e
Lo - Estancia Turistica de Paraguagu Pallista-SP, 20 de setembro de 2023. . .
: ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN) ' e , i - i
- ‘Prefeito . ERCA B
Ve ) «REGISTRADO nesta Secretarla em llvro proprlo na data supra-e PUBLI«CADO por Edital
\ - ..afixado em lugar publlco de costume ' Lo Vo
. &+ LiBIOTAETTE JUNIOR -
o ' Chefe de Gabinete .

N
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o _ ANEXOI ’
" SOLICITAGAO PARA USO DE VEICULO

Nome: - o - ' { ; i

SO : Cargo: ____ RN 4 < Matriculan®____. .

. I;oté}jg no Orgéb'/seibr;, o S ;’L g .

Data e Horério Previstoda Saida: .. [ [~ . - N

’LotgaldeSéida: ’l O o L

Ce < Destino:. -

'+ Mgtivo da(o) Viagem/Uso: _ .

" Pelo presente, SOLICITO o uso de veiculo da frota municipal da Prefeitura, conforme:
informagdes.acima. .. TS . : g
DECLARO -estar ciente de que as informagdes ora prestadas ndo me isentam do'
.oferecimento de maiores ‘esclarecimentos e documentos apés a realizagdo da viagem,

a critério do Orgéio/Setor Responsavel. : « L . 3 ,

- {

Paraguacu Paulista-SP, _- de et de

Ty ‘ L *

& . . .

" Nome e Assinatura do Requerente_.~ ~ . " :

“ . - N
v ¢ Prefeitura Municipal da Turistica do P Paulista = CNPJ n°..44,547,305/0001-93 ! -
o Fone: (18)3361-9100 - E:mail gablneta@eparaguacu,sp.gov.br - Site: www,sparaguacu,sp.gov.br K c -
2" Avenida Slquelra Campos, n® 1:430, Pago Municlpal Prefeito Garlos Arruda Gamis, Praga Jomalista Mério Pacheto, Jardim Paulista
. CEP,18703-061 ~ Paraguagu Paulista-SP Loogth o Phow o

S
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\ Prefeltura Mumclpal da Estancia Turistica de Paraguagu Paullsta
- 8 ‘ . Estado de Sdo Paulo - .

i *

i

- . : ANEXOIL R R ”
. TERMO DE 'RESPONSABILIDADE ' ‘
. (\‘ ‘ - ) “ -
Nome: !
E :‘ Cargo o : S . ‘ - & T \; : ; Matricula ﬁo _j_______ B
. 2 Lotado no Orgao/Setor

. _ Pelo presente,; DECLARO que estou cnente das |ncumbenmas decorrentes da condugéo
« » - de veiculo oficial, conforme segue: *7

| -verificar, antes: da partida; se o veiculo estd em .condicbes, de trafegar em.via publlca,
»contendo os iténs de seguranga exngldos mediante o’ preenchlmento do. CheGKLlSt

- L preencher devidamente o Dlano de Bordo, que é objeto de verificagao; . . ¢ ' ;

£ - conduzir © velculo com zelo, ateng:ao e ‘clidados |nd|spensave|s a seguranga do - -
transuo observando as'normas, de tran5|to wgentes, ‘

Fe,

! < - assumlr as multas decorrentes. de'infragéo de transnto a que der causa;

V- comunlcar |med|atamente toda e qualquer ocorrencna anormal de ordem mecamca
elétrlca ou:acidental, que porventura aconteca com o] ve:culo oficial em uso;

- Vi- ndo dar carona a pessoas estranhas as atividades de trabalho;” o ( _‘ ;
: . Vil - nao desviar do curso-efou fi nalldade do deslocamento do Orgao/Setor ’ ’

po S DECLARO ainda, estar ciente que, caso ocorra ‘dano de ordem mecanica, por impericia e p )
: - . négligéncia, haverd . apuragéo de*- ocorrencua que  podera importar - em . LA
|ndenlzacao/ressarclmento de dano causado aos cofres pubhcos ’ . .o X o

Paraguag:u Paullsta SP . de L de

A

il w0 Nome e Assinatura doRequerente

(R

icp 26/00/2023 Ano 1] Edmao n°668 | Mun}c(p;o de Paraguaqu Patilista= Estado de Saop Paulo I Certlﬂcado por Prefeltura Munlclpal da anci Turistica de P guagu Paull;‘.ta ‘ ) ' '
B'as o Didrio Oflmal assmado dlgltalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantlndo autenticidade, vahdade juridica e mtegndade ’

11

T ' , - ’ ] ‘ . v 12026




“Imiprensa Oficial ‘
" Decreto n°6.675 de 14 de Janelro de 2021

nstitulda pela Lei-Municipal n® 3.360/2021

Ano'l | Edigao n® 668

Pagina 13 de 26

Prefeitura Muflicipal da Estancia Tﬁristica de Paraguacu Paulista

. . i Estado de Sdo Paulo '
Y ‘ . '
s ANEXO i :
DIARIO-DE BORDO
|
Tipo/Marca Veiculo: Placa: _ N° Frota -
Tipo Combustivel: i.ota{;éo Véicuklo%‘ it “Més/Ano Referéncia; /-
G - g " g -
Km-: #° Abastecimento Horério 4 .
B . | - s : -
Data Motorista;: SEN T ‘; ’ - - Destino Lg’:;:::g::’
- - : Infcio Final-. | :Km/Hora- < Litros™| * Salda | Chegada . .
"
i
- N ey ’
i 8
\‘,,
Ty 7 *
o
/ h
: "
-
- - .
4 . i w0 b - PER 2
Atencao: . o - g . y T : R .
(1). Em caso de vazamentos, nivel baixo de 6leo ou_&gua, 6 necessario levar o vefculo na Oficina de
Marnutenggo. * Lo : e ;

(2) Ao-presncher éé;e‘ Diario-de:Bordo, o motorista declara para-os devidos fins de fato e direito, que todas
:as informagges, apresentadas.neste docymento:sdo verdadeiras e dé sua inteira responsabilidade. Declara

ainda, estar ciente’ de'.que podera responder civil e criminalments caso apresents algum documento ou.
“informagao falsa perante a Administrag&o Pliblica. «:* e S ¢ k g '

£

£l

L ) : . B2
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o R : . . ~ANEXO v .
L L . C CHECKLIST .
s ) fo
Prefeitura Municipal de Paraguagu Paulista
- CheckList-Depto__. ) ,,
IVeiculo Frota: RMIH o _
Data {___1_: - - HORA:_
/k 4
., s oBsr—:RVAcées- : : . . ', -
' JEM CASO DE VAZAMENTOS, NiVEL BAIXO DE OLEO ou AGUA .
< .EVAR O VEIC ~ Ao :
- ‘ ‘ ‘ P . ) N N
T T + |ltens bésicos a verificad ]

‘ 1 |calibragem de Preus: - A ;

L “ 2. {Gleode motor — nivel, km e data da tiltimaitraca. T S ;
o le8 Oleode DH. , . » . S A t
\ 4 - |corfeias - Estadofisic - e £
. 5. .. |Verificar vazamenios em geral - dleq ¢ &Gua
. 6: Lampﬂdas em geral : . T .
7 i Verlflcaqau de: luzes indicativas do palnel Nece55|dade ou nao de passar. aparelho
o i i
y B S . L Motorista/ Operador:
. Observacdes;
= 7 ;
: f
o , . :
A o
X A k ¢ - ]
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