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LEI COMIPLEMENTAR N° 298, DE 08/02/2024
Autoria do Projeto: Mesa Diretora da Camara Municipal

Dispbe sobre a criagdo e redenominacéo
de funcbes gratificadas, alteracdes e
supressdo de dispositivos da  Lei
Complementar n® 160, de 20/09/2013, que
trata da estrutura organizacional da
Camara  Municipal e da outras
providéncias.

PAULO ROBERTO PEREIRA, Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Paraguacu Paulista, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Cémara Municipal
APROVOU e ele, com fundamento no ‘caput’ do art. 48, concomitante com o inciso IV, do
art. 51, ambos da Constituicdo Federal, PROMULGA a sequinte Lei Complementar:

Art. 1° A Lei Complementar n® 160, de 20/09/2013, que criou a estrutura organizacional da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista, passa a vigorar com as
seguintes alteractes:

| - Redenominacgéo de funcbes gratificadas da Unidade Administrativa Nucleo de
Licitaches:

1, por Paulo Roberto Pereira

2

a) de "Presidente da Comissdo de Licitagbes” para “Agente de Contratagdo”;
b) de "Membro da Comisséo de Licitagdes” para “Membro da Equipe de Apoio”.

Il - Redenominagdo da “Unidade Administrativa: Nucleo Patrimonial” para “Unidade
Administrativa: Nucleo de Comissbes”’, contida no Anexo llI - Cargo de Provimento em
Comisséo e Funcdes Gratificadas por Unidade Administrativa.

¢ 113, de 06 de julho de 20

Fsre docmenta 6 nima via antbnrica conforme estammna contida na banda seoninte

i - Nova redacéo do artigo 20:

"Art. 20 O servidor nomeado para as fungbes especificas do controle interno que
cometer qualquer infracdo disciplinar, esta devera ser, obrigatériamente, apurada
atraveés de sindicéncia, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais.

Paragrafo tinico. Este servidor somente podera ser demitido apos o termino de
processo administrativo disciplinar em que seja assegurada ampla defesa, nos
termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.” NR

ugdo n

IV - Nova redacéo dos §§ 1°, 2° e 3°do art. 23:
“Art. 23.....

§ 1° A gratificagéo por participagédo em uma comisséo é valida para os membros
titulares, assegurado o direito aos suplentes quando estes efelivamente vierem a
substituir 6 membro titular, por qualquer que seja 0 motivo.

Assinado digitalmente conforme Resol

Norma Juridica

§ 2° Os membros das comissoes sdo nomeados por meio de Ato do Presidente
ou da Mesa Direfora.

§ 39 O servidor ndo podera perceber, de forma concomitante, mais do que lrés
(3) gratificacGes pela participagdo em comissdes femporarias e/ou designagdo
para fungdo gratificada.” NR
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V - Nova redagéo do artigo 26:

"Art. 26. O cargo de provimento em comissdo constante do Anexo | desta Lei
serd regido em tudo o que couber pelo Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais, além do disposto na Lei Orgénica do Municipio e na Constituicdo
Federal.” NR

VI - Criacéo das seguintes fungbes gratificadas:

a) na Unidade Administrativa "Nucleo de Licitacbes”
1) “Gestor de Contratos”, uma (1) vaga, gratificacdo de 10% sobre a
referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito de nomeagéo é ensino superior.
2) “Fiscal de Contratos”, uma (1) vaga, gratificacdo de 10% sobre a
referéneia salarial do servidor nomeado, cujo requisitc de nomeacéo ¢é ensino médio
completo.

k) na Unidade Administrativa “NGcleo de Comissfes”

1) "Membro da Comisséo de Avaliacdo de Desempenho Funcional”, trés (3)
vagas, gratificacédo de 10% sobre a referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito
de nomeacéo é ensino superior.

2) "Membro da Comissdo de Bolsas de Estudos”, trés (3) vagas,
gratificacdo de 10% sobre a referéncia salarial do servidor nomeado, cujo reguisito de
nomeacao € ensinoe superior.

Vil - Supresséo dos dispositivos:

a) Inciso V do artigo 29 inciso Il do artigo 6° e inciso lll do artigo 12, alusivos a
Assessoria Técnica de Informatica;

b) Alinea “k” do inciso Il do artigo 12, alusivo a Assessoria de Imprensa;

c) Incisos XVI, XX, XX, LI, LI, LIV, LV, LVI, LXXVI do artigo 15, alusivos ao
Departamento Administrativo e Financeiro.

Art. 2° Fica alterada a redacéo dos incisos IV e V do Art. 23-A, da seguinte forma:

“Art. 23-A ...
]

IV - Agente de Contratagéo

a) auxiliar, quando solicitade, na elaboracdo dos atos da fase interna que ndo sdo suas
atribuigbes;

b} coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

¢} receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ a0s anexos,

d) iniciar e conduzir a sesséo publica da licitagao;

e) receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

f) receber e examinar a declaracéo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condigbes de habilitacéo;

g) verificar a conformidade da proposta em relag8o aos requisitos estabelecidos no
edital;

h} coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

i) verificar e julgar as condicfes de habilitacéo;

j) conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;
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K) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessério, afastar licitantes em razéo de
vicios insanaveis;

I) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nio reconsiderar a decisdo,
encaminha-los a autoridade competente;

m) proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances:

n) indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

o) indicar o vencedor do certame;

p) no caso de licitag&o presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacgo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco,
ao seu exame e a classificagéo dos proponentes;

g) negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

r) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesséo da licitacéo;

s) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacéo
direta;

) encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apos a sua concluséo, as
autoridades competentes para a homologag&o e contratagéo;

u) propor a autoridade competente a revogac¢ao ou a anulagdo da licitagéo;

v) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracéo de responsabilidade;

x) inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou & contratacio direta no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragéo
Publica na internet, e providenciar as publicacbes previstas em lei, quando n&o houver
setor responsavel por estas atribuicdes.

V- Membro da Equipe de Apoio

a) auxiliar o Agente de Contratacdo e o Pregoeiro no exercicio de suas atribuigdes;

b) proceder, quando designado, a elaboracdo da estimativa do valor da contratagio de
bens ou servigos, por comprovada pesquisa de mercado;

¢) auxiliar o registro, controle e movimentacéo dos processos licitatorios;

d) outras atividades correlatas aos processos licitatdrios.” NR

Art. 3° Ficam criados no Art. 23-A 0s sequintes incisos:

“Art. 23-A ...
L]

Xl - Gestor de Contratos

a) administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizacao;

b) analisar a documentacéo que antecede o pagamento;

c) analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

d) analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal de coniratos;

e) analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

fy acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatdrios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

g) decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizacéo de servigos;
h) efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema eletrénico utilizado pelo Municipio, quando couber, bem como no
Portal Nacional de Contratagdes Plblicas (PNCP);

i) preencher o termo de avaliagéo de contratos administrativos disponibilizade pelo setor
responsavel pelo sistema de gestio de materiais, obras e servigos;
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j) inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagtes Publicas (PNCP);
k) outras atividades compativeis com a funcéo.

Xll - Fiscal de Contratos

a) prestar apoio operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcéo;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que demandar decis&o ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for ¢ caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

1) fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os methores resultados para a administracéo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentages exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacéo;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

h) auxiliar o gestor do contrato com as infermacgdes necessarias, na elaboracado do
documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obriga¢bes assumidas pelo contratado; e

i} realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detathado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater tecnico.

Kt - Membro da Comisséo de Avaliac8o de Desempenho Funcional

a) realizar todas as acdes necessarias ao cumprimento das disposicbes contidas no
Capitulo Vil - Da Avaliagéo Anual de Desempenho Funcional, da Lei Complementar n°
161/2013, ou outra norma correlata que vier a substituir, especialmente:

1 - acompanhar todo ¢ processo de avaliagdo de desempenho do servidor e garantir que
todos os procedimentos sejam seguidos, inclusive a garantia de defesa do servidor
avaliado;

2 - revisar as fichas de avaliacdo de desempenho, adequando para melhor atender as
necessidades do processo de avaliagio;

3 - revisar o preenchimento das fichas de avaliac@o de desempenho, retornando-as ao
avaliador, caso alguma divida seja suscitada, com o objetivo de evitar erros ou enganos
na avaliacao;

4 - emitir parecer sobre o resultado das avaliages;

5 - indicar, em conjunto com o servidor designado como avaliador nos termos do art. 32,
os programas de treinamento, desenvolvimento e de acompanhamento sécio-funcional,
com o objetivo de aprimorar o desempenho dos servidores, melhorando assim a
gficiéncia e a produtividade do trabalho;

6 - participar do processo de acompanhamento dos servidores considerados com
desempenho indicado para melhorias;

b) realizar outras atividades inerentes ao processo de avaliacdo do desempenho
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funcional e aos seus desdobramentos.

XV - Membro da Comisséo de Bolsas de Estudos

a) realizar todas as aces necessarias ao cumprimento da Lei n°® 2.720/2010, ou outra
norma correlata que vier a substituir, especialmente:

1 - analisar e se manifestar quanto as solicitacdes de bolsas de estudos efetuadas pelos
servidores da Camara Municipal;

2 - avaliar documentacao apresentada e a pertinéncia do pedido de concesséo de bolsas
de estudos;

3 - emitir parecer conclusivo sobre pedido de bolsas de estudos, encaminhando a Mesa
Diretora para referendamento do resultado;

b) realizar outras atividades inerentes a concessé@o de bolsas de estudos e aos seus
desdobramentos.

Art. 4° Em razao das alteragbes ora promovidas, os Anexos Il, lll e IV da Lei Complementar
n® 160, de 20/09/2013, seréo consolidados de acordo com o Anexo | desta lei.

Art. 5° As despesas com a execucao desta Lei correrdo por conta das dotacdes proprias.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos ao dia 19 de janeiro de 2024,

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista, 8 de fevereiro de 2024,

PAULO ROBERTO PEREIRA
Presidente da Camara Municipal

REGISTRADA em livro préprio na data supra e PUBLICADA por Edital afixado em local
publico de costume.

THIAGO RAMOS FRANCISCHETTI!
Chefe de Gabinete
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ANEXO |

i

Os Anexos I, lll e IV da Lei Complementar n® 160, de 20/09/2013, passam a incorporar as

seguintes alteracdes:

ANEXO Il - FUNCOES GRATIFICADAS CRIADAS

NOMENCLATURA % QUANTIDADE

Controlador Interno 20 1
Chefe de Setor 10 2
Encarregado de Servico 40 1
Agente de Contratacao 15 1
Membro da Equipe de Apoio 10 2
Pregoeiro 15 1
Quvidor 15 1
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais 15 1
Presidente da Comissdo de inventario 15 1
Membro da Comiss&o de Inventario 10 2
Gestor de Contratos 10 1
Fiscal de Contratos 10 1
Membro da Comissi@o de Avaliagdo de Desempenho 10 3
Funcional

Membro da Comissdo de Bolsas de Estudos 10 3

ANEXO 1l - CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS

POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nicleo de Licitacbes

NOMENCLATURA QUANTIDADE

VINGULO

Agente de Coniratacéo

Funcao gratificada

Membro da Equipe de Apoio

Funcéo gratificada

Pregoeiro

Funcgéo gratificada

Gestor de Coniratos

Func¢éo gratificada

Fiscal de Contratos

EURYS NENY UL | Ny 3 e 9

Funcdo gratificada

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nlcleo de Comissdes

NOMENCLATURA QUANTIDADE

VINCULO

Presidente da Comissac de Inventario

1

Funcéo gratificada

Membro da Comisséo de Inventario 2 Funcéo gratificada
Membro da Comissdo de Avaliagdo de 3 Funcao gratificada
Desempenho Funcional

Membro da Comissao de Bolsas de Esiudos 3 Funcéo gratificada

ANEXO IV - REQUISITOS ESPECIFICOS DE NOMEAGCAO DO CARGO DE PROVIMENTO

EM COMISSAO E DAS FUNCOES GRATIFICADAS

NOMENCLATURA

REQUISITOS DE NOMEACAD

Chefe de Gabinete

Curso superior completo

Controlador interno

Curso superior completo

Chefe de Setor Curso superior completo

Encarregado de Servico

Ensino médio completo

Agente de Contratacéo

Curso superior completo

Membro da Equipe de Apoio

Ensino medio completo

Pregoeiro Curso superior completo
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Quvidor

Ensino médio completo

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Curso superior completo

Presidente da Comisséo de Inventario

Curso superior completo

Membro da Comisséo de Inventario

Ensino médio completo

Gestor de Contratos

Curso superior completo

Fiscal de Contratos

Ensino médio completo

Membro da Comissdo de Avaliagdo de
Desempenho Funcional

Curso superior completo

Membro da Comiss&o de Bolsas de Estudos

Curso superior completo
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LE! COMPLEMENTAR, N° 298, DE 08/02/2024
Autoria do Projeto: Mesa Diretora da Camara Municipal

Dispde sobre a criagdo e redenominagédo
de” fungbes gratificadas, alteragdes e
supressdo de dispositivos da Lei
Complementar n° 160, de 20/09/2013, que

v trata da estrutura organizacional da
Camara Municipal e da outras
providéncias.

PAULO ROBERTO PEREIRA, Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de

N Paraguagu Paulista, no uso de suas atribuiges legais, faz saber que a Gamara Municipal
APROVOU e ele, com fundamento no ‘caput’ do art. 48, concomitante com o incisa 1V, do
art. 51, ambos da Constituigdo Federal, PROMULGA a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° A Lei Complementar n°® 160, de 20/09/2013, que criou a estrutura organizacional da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, passa a vigorar com as
seguintes alteragtes:

| - Redenominagdo de fungbes gratificadas da Unidade Administrativa Nucleo de
Licitagdes: :

a) de “Presidente da Comissao de Licitagdes” para “Agente de Contratagao”;

b) de “Membro da Comissao de Licitagbes” para “Membro da Equipe de Apoio”.

Il - Redenominagdo da “Unidade Administrativa: Ndcleo Patrimonial” para “Unidade
Administrativa: Ndacleo de Comissdes”, contida no Anexo Il - Cargo de Provimento em
Comissdo e Fungdes Gratificadas por Unidade Administrativa.

lIl ~ Nova redagéo do artigo 20:

“Art. 20 O servidor nomeado para as fungGes especificas do controle interno que
cometer qualquer infrag&o disciplinar, esta deverd ser, obrigatériamente, apurada
através de sindicancia, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais.

Paragrafo (nico. Este servidor somente podera ser demitido apés o término de
processo administrativo disciplinar em que seja assegurada ampla defesa, nos
termos do Estatuto dos Servidores Ptblicos Municipais.” NR

IV - Nova redagéo dos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23:

§ 1° A gratificagdo por participagdo em uma comissdo-é vélida para os membros
titulares, assegurado o direito aos suplentes quando estes efetivamente vierem a
substituir o membro titular, por qualquer que seja o motivo.

Assinado digitalmente conforme Resolugdo n° 113, de 06 de julho de 2021, por Paulo Roberto Pereira
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§ 2° Os membros das comissées sdo nomeados por mejo de Ato do Presidente
ou da Mesa Direfora.

§ 3° O servidor ndo poderé perceber, de forma concomitante, mais do que trés
(3) gratificagbes pela participagdo em comissGes temporérias e/ou designagdo
para fungdo gratificada.” NR
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V - Nova redagao do artigo 26:

"Art. 26. O cargo de provimento em comissdo constante do Anexo | desta Lei
serd regido em tudo o que couber pelo Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais, além do disposto na Lei Orgénica do Municipio e na Constituigdo
Federal.” NR

VI - Criagdo das seguintes fungdes gratificadas:

a) na Unidade Administrativa “Nucleo de Licitagbes”
1) “Gestor de Contratos”, uma (1) vaga, gratificagdo de 10% sobre a
referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito de nomeagéo € ensino superior.
2) “Fiscal de Contratos”, uma (1) vaga, gratificagdo de 10% sobre a
referéncia_ salarial do servidor nomeado, cujo requisito de nomeagd@o é ensino médio
completo.

b) na Unidade Administrativa “Nucleo de Comissdes”

1) “Membro da Comissao de Avaliagdo de Desempenho Funcional”, trés (3)
vagas, gratificagdo de 10% sobre a referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito
de nomeagdo € ensino superior.

2) “Membro da Comissdo de Boisas de Estudos”, trés (3) vagas,
gratificagédo de 10% sobre a referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito de
nomeagao & ensino superior.

VIl - Supressédo dos dispositivos:

a) Inciso V do artigo 2°; inciso Il do artigo 6° e inciso lli do artigo 12, alusivos a
Assessoria Técnica de Informatica; P

b) Alinea “k” do inciso 1l do artigo 12, alusivo & Assessoria de Imprensa;

c) Incisos XVI, XIX, XX, Lil, LliI, LIV, LV, LVI, LXXVI do artlgo 15, alusivos ao
Departamento Administrativo e Financeiro.

Art. 2° Fica alterada a redagéo dos incisos IV e V do Art. 23-A, da seguinte forma:

“Art, 23-A....
L]

IV - Agente de Contratagdo

a) auxiliar, quando solicitado, na elaboragéo dos atos da fase interna que nao sdo suas

atribuigbes;

b) coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

¢) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital

€ aos anexos;

d) iniciar e conduzir a sessao publica da licitagéo;

e) receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

f) receber e examinar a declarag@o dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto

as condigdes de habilitagéo;

g) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requ15|tos ‘estabelecidos no
- edital;

h} coordenar a sessédo publica e o envio de lances e propostas .

i) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo; -

j) conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Assinado digitalmente conforme Resoluggio n° 113, de 06 de jutho db 2021, por Paulo Roberto Pereira

Este documento € uma via auténtica, conforme estampa contida na lauda seguinte.

Norma Juridica

Lef Complementar n°® 298, de 08/02/2024 - 2
Plendrio “Vereador Oscar Porfirio Neto”
Rua Guerino Matheus, 205 — fone {18) 3361-1047 — CEP 19700-000 — Paraguagu Paulista (SP)
CNPJ 51.500.619/0001-04 — Website: www.paraguacupaulista.sp.leg.br

@@ 09/02/2024 Anoc | | Edigao n°756 | Municipic de Paraguagu Paulista — Estado de Sao Paulo / Certificado por Prefeitura Municipal da Esténcia Turfstica de Paraguagu Paulista

Brasil Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

ol ‘ 13/18




Imprensa Oficial Institulda pela Lel Municipal n® 3,360/2021
Pecrety n6.675 de 14 de Janelro de 2021

Sexta-feira, 09 de Fevereiro de 2024 Ano | | Edicéo n° 756 , Pagina 14 de 18

Paldio Legislativo Agua Grande

Clppapaq, TV lonic :

Estinca Turistica de Paraguagu P.mhsta

k) sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razéo de
vicios insanaveis;

1) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a deciséo,
encaminha-los & autoridade competente,

m) proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

n) indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

o) indicar o vencedor do certame;

p) no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitagio, proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego,
ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

q) negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego meihor,;

r) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitagéo,

s) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedlmentos para contrata(;ao
direta;

t) encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua concluséo, as
autoridades competentes para a homologagéo e contratagio;

u) propor a autoridade competente a revogagéo ou a anulacgéo da licitagao;

v) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

x) inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou & contratagéo direta no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragio
Publica na internet, e providenciar as publicagbes previstas em lei, quando ndo houver
setor responsavel por estas atribuigdes. . ‘

V - Membro da Equipe de Apoio

a) auxiliar o Agente de Contratagdo e o Pregoeiro no exercicio de suas atribuigdes;

b) proceder, quando designado, & elaboragéo da estimativa do valor da contratagéo de
bens ou servigos, por comprovada pesquisa de mercado;

c) auxiliar o registro, controle e movimentagéo dos processos licitatérios;

d) outras atividades correlatas aos processos licitatérios.” NR

Art. 3° Ficam criados no Art. 23-A os seguintes incisos:

“Art. 23-A ...
(]

X! - Gestor de Contratos
a) administrar o contrato, desde sua concepgdo até a finalizagéo;
b) analisar a documentagéo que antecede o pagamento; -
¢) analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
d) analisgr eventuais alteragbes contratuais, apds ouvido o fiscal de contratos;
e) analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

. f) acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;
g) decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;
h) efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema eletrénico utilizado pelo Municipio, quando couber, bem como no
Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP);
i} preencher o termo de avaliagdo de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;
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i) inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);
k) outras atividades compativeis com a fungéo. .

Xll - Fiscal de Contratos

a) prestar apoio operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas

competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a

execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das

faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou

irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregéo;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decis&o ou

adogio de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigbes

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragéo, com a

conferéncia das notas fiscais e das documentages exigidas para o pagamento e, apos o

.ateste, que certifica o recebimento provisdrio, encaminhar ao gestor de contrato para

ratificagao;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas & renovag&o tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

h) auxiliar o gestor do contrato com as informagGes necessarias, na elaboragao do

documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
“ obrigagdes assumidas pelo contratado; e : .

i) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

XII - Membro da Comiisséo de Avaliagdo de Desempenho Funcional

a) realizar todas as acgbes necessarias ao cumprimento das disposigbes contidas no
Capitulo VIl - Da Avaliaggo Anual de Desempenho Funcional, da Lei Complementar n°
161/2013, ou outra norma correlata que vier a substituir, especialmente:

1 - acompanhar todo o processo de avaliagdo de desempenho do servidor e garantir que
todos os procedimentos sejam seguidos, inclusive a garantia de defesa do servidor
avaiiado;

2 - revisar as fichas de avaliagdo de desempenho, adequando para melhor atender as
necessidades do processo de avaliagao,

3 - revisar o preenchimento das fichas de avaliagéo de desempenho, retornando-as ao
avaliador, caso alguma duvida seja suscitada, com o objetivo de evitar erros ou enganos
na avaliagao;

4 - emitir parecer sobre o resultado das avaliagdes;

5 - indicar, em conjunto com o servidor designado como avaliador nos termos do art. 32,
os programas de treinamento, desenvolvimento e de acompanhamento sécio-funcional,
com o objetivo de aprimorar o desempenho dos servidores, melhorando assim a
eficiéncia e a produtividade do trabalho; - '

6 - participar do processo de acompanhamento dos servidores considerados com
desempenho indicado para melhorias;

b) realizar outras atividades inerentes ao processo. de avaliagdo do desempenho
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funcional e aos seus desdobramentos.

XIV - Membro da Comisséo de Bolsas de Estudos

a) realizar todas as agfes necessarias ao cumprimento da Lei n® 2.720/2010, ou outra
norma correlata que vier a substituir, especialmente:

1 - analisar e se manifestar quanto as solicitagdes de bolsas de estudos efetuadas pelos
servidores da Camara Municipal;

2 - avaliar documentagéo apresentada e a pertinéncia do pedido de concesséo de bolsas
de estudos; i

3 - emitir parecer conclusivo sobre pedido de bolsas de estudos, encaminhando & Mesa
Diretora para referendamento do resultado; '

b) realizar outras atividades inerentes a concessé@o de bolsas de estudos e aos seus
desdobramentos.

Art. 4° Em razio das alteragbes ora promovidas, os Anexos |l, lll e IV da Lei Complementar
n°® 160, de 20/09/2013, ser&o consolidados de acordo com 0 Anexo | desta lei.

Art. 5° As despesas com a execugdo desta Lei correrdo por conta das dotagbes proprias.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos ao dia 1° de janeiro de 2024.

Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, 8 de fevereiro de 2024.

PAULO ROBERTO PEREIRA
Prasidente da Camara Municipal

REGISTRADA em livro proprio na data supra e PUBLICADA por Edital afixado em local
publico de costume.

THIAGO RAMOS FRANCISCHETTI
Chefe de Gabinete
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ANEXO |

Os Anexos I, lll e IV da Lei Complementar n® 160, de 20/09/2013, passam a incorporar as

seguintes alteragoes:

ANEXO Il - FUNCOES GRATIFICADAS CRIADAS

i

;

NOMENCLATURA % QUANTIDADE

Controlador Interno 20 1
Chefe de Setor 10 : 2
Encarregado de Servigo 40 1
Agente de Contratagdo 15 1
Membro da Equipe de Apoio 10 2
Pregoeiro 15 1
Ouvidor 15 1
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais 15 1
Presidente da Comissdo de Inventdrio 15 1
Membro da Comisséo de Inventario 10 2
Gestor de Contratos 10 1
Fiscal de Contratos 10 1
Membro da Comisséo de Avaliagdo de Desempenho 10 3
Funciocnal

Membro da Comisséo de Bolsas de Estudos 10 3

ANEXO Ill - CARGO DE PROVIMENTd EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS
- POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

. UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nucleo de Licitagbes

NOMENCLATURA QUANTIDADE vincuLO
Agente de Contratagédo 1 Funcéo gratificada
Membro da Equipe de Apcio 2 Funcéo gratificada
Pregoeiro 1 Fungéo gratificada
Gestor de Contratos 1 Funcgao gratificada
Fiscal de Contratos 1 Funcgéo gratificada

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nucleo de Comisses

x

NOMENCLATURA

QUANTIDADE

viNcuLOo

Presidente da Comisséo de Inventario

1

Fungao gratificada

Membro da Comissao de Inventario 2 Funcao gratificada
Membro da Comissdo de Avaliagdo de 3 Fungéo gratificada
Desempenho Funcional

Membro da Comisséo de Bolsas de Estudos 3 Funcéo gratificada

EM COMISSAO E DAS FUNGOES GRATIFICADAS

ANEXO IV - REQUISITOS ESPECIFICOS DE NOMEAGAO DO CARGO DE PROVIMENTO

NOMENCLATURA REQUISITOS DE NOMEAGAQ
Chefe de Gabinete Curso superior completo
Controlador interno Curso superior completo

Chefe de Setor

Curso superior completo

Encarregado de Servico

Ensino médio completo

Agente de Contratagdo

Curso superior completo

Membro da Equipe de Apoio

Ensino médio completo

Pregoeiro

Curso superior completo
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QOuvidor Ensino médio completo
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais | Curso superior completo
Presidente da Comiss&o de Inventéario Curso superior completo
Membro da Comissdo de Inventario Ensinoc médio completo
Gestor de Contratos Curso superior completo
Fiscal de Contratos Ensino médio completo
Membro da Comissdo de Avaliagdo de | Curso superior completo
Desempenho Funcional

Membro da Comissdo de Bolsas de Estudos Curso superior completo
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