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DECRETO N° 7 2009, DE 12 DE ABRlL DE 2024 ‘ , s -4

ff o Inshtun 0 Slstema Eletronlco de |nformagoes

.. 7 do Estado de S&o Paulo - SEI- CIDADES
-~ como meio eletronlco paraaformahzagao de”

processo admlmstratlvo no . ambito da ’

~ Administragéo Direta e Indireta- -do Municipio- .

R S 1 - da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista.

e da outras provndenmas

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN) Prefelto do Municipio da Est’anCIa
. Turistica de Paraguacgu Paulista, Estado de Sao Paulo ‘usando de atrlbwgoes que sdo.
conferldas pela legislagao wgente /

ConSIderando o] Acordo de Cooperagao Tecnlca flrmado pelo Governo do"
Estado de Sao Paulo com o Trlbunal Regional Federal da: 4a Regigo, bem como seu-
termo adltlvo» para. ‘adesdo e dlssemlnagao do . Sistema Eletromco de Informagoes
(SEI) para oS mun|c1p|os do Estado de Sao Paulo : : :

~ , Conélderando o Acordo de Cooperagao Tecnlca flrmado pela Prefeltura
Mummpal: da Estanma Turistica de Paraguagu Paulista com a Secretarla de Gestad e
Governo Dlgltal com a mtervenlenCIa da Companhla de Processamento de.Dados do

»«Estado‘de Séo’ Paulo - PRODESP com VIstas a |mplementagao de uma ferramenta de o

gestao dlgltal de documentoseprocessos s T e : e

: : ConSIderando -0 Municipio reconhece a lmportanCIa da modermzagao e
otlmlzagao dos processos admlmstratlvos bem como os beneflmos que a ‘adogao do
; SEl- CIDADES trara para’ a gestao pubhca Iocal Jtals como agllldade economia,
transparenmaeseguranga y e e D e T T L e

¢ ' DECRETA:. O U R
| ““ o e CAPITULOI s SR
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i 3 3

Sl . po PROCESSO ELETRONICO PANEEE R RS

- Art. 1° Este *Decreto dlspoe sobre 0 uso do processo eletronlco no amblto da
Admlnlstragao Direta e lndlreta ‘do Mun|C|plo da Estancia Turistica ‘de Paraguagu

- Paulista, almplementado por melo do S|stema Eletronlco de Informac;oes do Estado de N

ey

SaoF’aulo SEl- CIDADES °, i ST e

[T

! Art 2° Para flns deste decreto consnderam se

N assmatura dlgltal zmodahdade de assmatura eletromca que utlllza
a|gor|tmos de crlptografla e permlte afenr com seguranga a orlgem ea mtegndade do
documento SR
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) Decrefo n° 7 209, de 12 de abrll de 2024 ....... P e Fls 2de 12"

§

Il - assinatura ‘eletronica: reglstro reallzado eletronicamente por usuarlo
|dent|f|cado de modo |nequ1voco comvistas a flrmar documentos por melo de:,

, a) cert|flcado dlgltal forma de ldentlflcagao do usuano emltldo por autorldade
certlflcadora credenmada na |nfraestrutura de Chaves Pubhcas Brasnelras - |ICP- Brasrl

b) usuarlo e senha forma de |dent|f|cag:ao do usuarlo “mediante preVIO'.
cadastramento de acesso e

i

|I| - autenhcndade credlblhdade de documento llvre de adulteragao

, IV captura de documento ou de processo admlnlstratlvo lncorporagao de'
documento  nato- dlgltal ou dlgltallzado por meio de reglstro clasmﬁcagao e
arquwamento em S|stema eletronicoy. ’ ;

, V- certlflcagao d|g|tal atmdade de’ reconhecnmento de documento com base"
no estabelemmento de relag;ao Unica, exclusiva e intransférivel entre.uma chave. de '

crlptograﬁa e uma pessoa fisica, Jurldlca maqwha ou apllcagao por melo da lnsergao .

-~de um certlflcado dlgltal por autondade certlflcadora, . L 8 &
VI - dlgltallzagao processo de’ conversao de um documento fISICO para o

formato dlgltal por. meio de dlsposmvo aproprlado L e o ST

VI - dlspombmdade razao, entre_periodo de tempo &m que Lo] snstema esta

operacmnal e acesswel ea unidade de tempo definida como referenma

VI - documento arquwlstlco documento de arquwo a que se refere o} inCisjd
IX do artlgo 3? do.Decreto Estadual n® 58.052, de 16 de maio de 2012; B

VL 1X - documento dlgltal documento codl’F cado em dlgltos blnarlos acesswel e!, i

L
i

mterpretavel por | melo de sistema computaCIonal Gl ; e

i G documento dlgltallzado docurfiento - obtldo a pactlr da conversao de‘
documento n&o digital, gerando uma fiel, representagao em cod|go d|g|ta| podendo ser’

. capturado por'sistemas de. mformagao especmcos,/

. Prefeitura Municipal da Estanma Tunstlca dé ParagUac;u Pauhsta CNPJ n®. 44 547 305/0001 -93 ¢

ou |dent|f|cavel

- Xl - documento nato dlgltal documento prbduzndo onglnarlamente em ‘meio |
eletronlco podendo ser S S ‘ - :

#

a) natlvo quando produzldo pelo S|stema de orlgem, PR R ’

b) capturado se mcorporado de outros SIstemas por méio de metadados de‘ -
reglstro classmcagao e arqunvamento TR A SIS . “

B gestao de documentos conjunto de” proced'ime'n‘toé e'opeFa'g()es'
tecmcas relatlvas aprodugao classnflcagao avahagao tramltagao uso arquwamentoe
reprodugaoramonaleeflmente de. arquwos R S TR, pes

fin
R

© X - mformagao pessoal ;aquela?ﬁrelamonada a pessoa natural |d ;ntlﬂcada ,‘

:5 i i il s
B T - 0l N i B

Fone: {18)3361-9100. = E-mail: ‘gabinete@eparaguacu.sp.gov.br - Site: www. eparaguacu sp.gov.br L ; . .
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Tl ; XV - |nformagao S|g||osa mformagao submetlda temporarlamente a restngao

Ll

de acesso publico em razao de sua lmprescmdlbllldade para a seguranga da somedade L

ou do Estado

& N - “ -

XV - rntegndade proprledade do documento completo e malterado

XV - metadados ‘dados estruturados que descrevem e permltem encontrar

gerencnar compreender ou preservar documentos digitais no tempo
XVII- = nlvel de-acesso: forma de. controle do tramite de documentos e de

processos eletronicos em “sistema de processo admmlstratlvo eletronlco categorlzados /

rem publlco restnto ou SIgIIOSO

®

e XVIII - parametrlzagao processo de conflguragao do: S|stema de processo"

admlnlstratlvo eletronlco ou de modulo do S|stema . o N

o XX - preservagao dlgltal - conjunto de* agoes geren0|a|s e tecnlcas def
= controle de riscos decorrentes.das mudangas tecnologlcas e fragilidade . ‘dos suportes,

-'com vistas & protegao das caracterlstlcas f|S|cas log|cas e conceltuals dos documentos
d|g|ta|s pelo tempo necessario; DI SEEE A S SR ‘

XX - processo admlmstra’uvo eletromco sucessao de atos reglstrados e .

dlsponlblllzados em. meuo eletronlco lntegrado por documentos .nato- dlgltals ou
dlgltallzados e ; RS -

PEEIE XX - protocolo dlgltal servu;o de protocollzagao eletronlca que pOSSIleta ao;l'

pamcu|ar como- portador; entregar documentos ‘enderecados a Admlnlstragao Publica

- ‘estadual, sem a necessndade de se deslocar flsucamente até uma unldade de protocolo
. _ou enhviar correspondenma postal e RS s : g

XX - reposntono digital conflavel amblente de preservagao constituid‘o pelo

conjunto ‘de procedlmentos normativos e tecnlcos matrlz de responsablhdades e

lnfraestrutura tecnologlca com capacidade para; manter autentlcos preservar e prover, S

acesso contlnuo a documentos dlgltals

| : E K ; o

L XK S|stemas de processo admlnlstratl\(o legados softwares destlnados ER
produgao gestao, tramltagao armazenamento preservagao,-seguranga e acesso ou
controle de documentos; - processos e mformac;,oes arquivisticas. - anteriores .a.
|mp|a$ntagao do Slstema Eletromco de Informagoes do Estado de Séao Pau|o~— SEI-

_CIDADES; .

‘ admlnlstratlvo eletronlco desenvolvido pelo Tribunal- Reglonal Federal da 42 ‘Regiao -

- TRF-4;, cedido para uso da Admlmstragao MUﬂIClpal e mantldo pe|a Compan ia de_,

Processamento de Dados do Estado de Sao Paulo PRODESP
' Art 3° Séo objet|vos do SE| CIDADES ‘

ky

: /
o § - ca . N
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e de Planejamento ou. orgao sucessor

“rmetodes de seguranga de acesso e de armazenamento em formato d|g|ta| a ,f1_m de.
o garantlr autentlmdade; preservagao e mtegrldade dos dados :

i Prefe|tura Munlupal da Estancna Turlstlca de Paraguacu Paullsta CNPJ n°. 44,547, 305/0001 =93y
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ool produzw documentos e processos eletronlcos com seguranga,
transparencna economicidade, sustentablhdade amblental e, sempre que possnvel de
forma padronlzada -

¢

- assegurar a eﬁcuenma ea celendade das acoes governamentals

III - assegurar a gestao a preservagao eo acesso aos documentos e. ’

processos eletronlcos no tempo. : ) - : '

b

o Art. 4° 0 processo eletronlco sera lmplementado por ‘meio do Sistema
Eletronlco de Informagdes do Estado de*Sao Paulo - SEI-CIDADES, do Governo do

’Estade de Sao. Paulo, instituido pelo- Decreto Estadual n® 67.641, de; 10 de abril de
2023, e respelta:a as regras de utilizagdo.” do Programa seu, respectlvo acordo de .
, cooperagao eas normas estabelecldas neste decreto : KX

y

oo h -

DA IMPLEMENTA(;AO E UTlLIZAC}AO DO PROCESSO ELETRONICO
Art 6° A utlllza(;ao do processo eletromco é obrlgatona para\todos 0s orgaos

" da Admlnlstrag,ao Direta, tais como as Secretanas elou Departamentos Mun|C|pa|s eas
: en’udades da Admlmstragao Indlreta e K

- Paragrafo dnico. A |mplantagao do amblente dlgltal de gestao documental

: ;Junto aos 6rgaos ‘e entidades da, Admlnlstragao Publlca dar- se-a gradualmente

observado cronograma de datas aprovado por Resolugao do tltular do Departamento

: vl T e S e T Segaol

3 B

Da Dlgltahzagao de Documentos PP Ry

[y t e,/?”:f CHe .

Art. 7° Os documentos prodUZIdos e Juntados ‘no amblto do processo

: ;eletronlco sao conS|derados orlglnals para todos os efeitos legais. ° ;

oo § 1° Os documentos d|g|ta||zados e Juntados aos processos eletromces ‘
. preservam a mesma forga probante do documento que [e orlglnou para todos 0s”

efeltos Iegals T SR

Ly § 2° Os documentos e processos eletronlcos prodUZIdos ou |nser|dos no
3|stema dlspensam a: sua formagao e tramltagao fisica. - - »

B

§ 3° Os processos eletronlcos devem’ ser protegldos por meio de uso de

i E St o,

DENGUE MATA! FA(}A A SUA PARTEI

”

S A 5 A classmcagao da mformagao S|gllosa e a protec;ao -de dados, -
“~pessoa|s no ambiente digital de. gestao documental observarao as dlsposu;oes das Lels,;
Federais n° 12 527, de 2011, e n° 13 709, de 2018 e demals normas apllcavels e

i ' :,»»;* . S \ L CAPITULO n N AR R

i

Cew




[

N ek

3

§

»‘4

admmlstratrvamente ou de copiar srmples terao vanr de copia; S|mples D T

Prefeltura Munlclpal da Estanma Turlstlca de Paraguagu Pau||sta
S Estado de Sao Paulo . N o
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Art 8° A dlgltalrzagao de documentos para a lnsergao no SEI CIDADES'
observara as dlsposu;oes \ :

1 - da-Lei Federal n° 12 682 de 9 de Julho de 2012 que dlspoe sobre a |

elaboragao eo arqurvamento de documentes em meios eletromagnetlcos

il - da Lei Federai‘ no 13 460, de. 26 de junho de 2017, ‘que drspoe sobre' "
partlcrpag:ao protegao e defesa dos dlrertos do usuarlo dos servu;os publlcos -da
admmrstragao publica; e . - - ~

1l - da Lei Federal n° 14. 129 de 29 de: margo de 2021 que dlspoe sobre
prlncrpros regras e mstrumentos para 0 Governo Dlgrtal e para o aumento da efrcrencra -
pubhca e da outras. prowdencras N : o . -

Jal Art 9° A dlgltallzagao de documentos recebrdos ou produzrdos no amblto da ,

Admlnlstragao Publrca Munlcrpal sera acompanhada da fconferenc;la da mtegrrdade do

documento SR S

\ AN

y g 1° A conferencra da lntegrrdade 3 que se refere 0 caput deste ar’ugo devera

- regrstrar se houve exrb|9ao de documento! orrglnal de,copra ‘autenticada por: servicos

otarrals e de reglstro de copia autentrcada admlnlstratlvamente ou de copla 3|mples
-§ 20 Na drgrtallzagao de documentos obsewar—se ao segurnte* ’

Sl R 0S doc:umentosX resultantes da drgrtahzagao de’ orlgrnars e de coplay*
autentlcada em cartorlo serdo consrderados copia autentlcada admlnlstratwamente* ;

I - os documentos resultantes ‘da’ dlgltalrzagao de cépra autentlcada

T § 3° Os. agentes publlcos deverao hos: termos da. Le| Federal n° 13 460,, de- 1

26 de .junho de 2017, realizar a autenticagéo administrativa: dos documentos, a nista®

dos orlgmars apresentadosr pelo-usuario, vedada a eXrgencra de reconhecrmento de/

flrma salvo em: caso de duvrda de autentrcrdade

admlnlstratrvamente,,ou coplas srmples poderao ser descartados apos a._sua

"
. Avenida Slque|ra Gampos, n® 1. /430, Pago, MUnIGlPa| Préféito- Carlcs Arruda Gaims, Praga Jornalista Mario Pacheco Jardlm Paullsta : J"\
CEP 19703-061 = Paraguagu Paullsta Sp 3 , - . Ay %
* N Cer : P oo ¥ . - <y

0 Art10. 0s- 6rgaos e entidades da Admrnrstragao MunICIpaI procederéo.a’
dlgrtallzagao |med|ata da cépia’ autentrcada em -cartério ou do documento orlglnal, ‘

apresentade devolvendo orlmedlatamente ao mteressado ; T ; Lokl

~ 8 1° O serwdor que- reallzar ‘o’ atendlmento podera sollcrtar que a~“
protocollzagao de. documento orlglnal ou copla autenticada - em _cartorio » seja
;, acompanhada de copra ‘simples,’ hrpotese em. que o-protocolo atestara a conferencra da - :
. cbpia.com.o original, devolvera o documento original |medlatamente ao lnteressado e

descartaraacopra S|mples aposasua drgltalrzagao RPN
§ 20, Os documentos em papel que - sejam copias autentrcadasr' '

dlgltahzagao

Prefenura Mun|c|pal da Estancra Tur|st|ca de Paraguagu Paulrsta CNPJ n°, 44,547, 305/0001 93’ f
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- § 3° Os documentos em papel que sejam or|g|na|s ou coplas autentlcadas
em cartério, apés a‘ dugltahzagao e a constatagdo da lntegndade do documento digital,
observado o dISpOStO no §'4° deste amgo poderao ser: ‘

N destruidos, ‘ressalvados’ 0s- documentos de valor h|stor|co cu1a'»

»\preservagao observara o disposto na legislacao especnflca nos termos da Lei Federal'
,n°12.682, de 9 dejulho de 2012, v

c

i Il - mantidos sob guarda do. orgao ou. da entldade da Admlmstragao Publlca 4
“‘&;hlpotese em que serao eliminados apos o cumprimento de prazos de guarda previstos

‘nas Tabelas de Temporalldade de Documentos da Administragao Publica Municipal do

Estado de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,’ pubhcadas pelo Centro
" de Assisténcia aos Mumcnplos ‘do Arquwo PUthO do Estado de Sao Paulo, dlsponlvel T

em seu sitio. eletronlco AR « By

RN At 11, o receblmento de documentos para msergao no. SIstema seraw
*efetuado nos setorés de protocolo dos respectlvos orgaos e entldades ' 8

§ 190 documento apresentado em formato eletronlco seTa coplado no ato.

do protocolo devolvendo:se ao interessado o dlsposmvo fISICO u’uhzado

P

A - § 2° Os documenfos apresentados em papel ¢ ‘deverio ser dlgltallzados no ato s

do protocolo devolvendo se ‘0s originais a0 lnteressado exceto se necessana sud
T retengao por forga de Ieglslagao espemflca ‘ : : L0

v

- § 3° o) lnteressado devera preservar os documentos orLglnals a’te o} termmo,» !

5 do processo ou, se superlor pelo prazo prev1sto em Ieglslagao especmca

-8 40 Nf)S casos de rastrlgao tecnlca ou de grande volume de documentos a:

d|g|tahza<;ao podera ser efetuada em ate 5 (cmco)‘*dlas uteis.

: §5°0s documentos nao retlrados pelos mteressados no prazo de 30 (trlnta) .
dlas contados da data do protocolo, poderéo, a cnterlo da Admlmstragao sera‘

; ehmmados ou env1ados ao Arquwo do MunIClpIO T : ST o

o § 6° Os documentos cuja dlgltahzagao seja tecnlcamente mvnavel devem ser,

rmedlante jUS‘tlflcatlva -identificados- no sistema” de processo eletrénico,’ podendo ser

. i
mantldos nas unidades" competentes durante . o curso do processo, sendo dep0|s

encamlnhados ao Arquwo do Munlc:lplo Jone : o ATt

[y

i

' ;T " “VArt 12. E vedada a recusa lmotlvada de receblmento de” documentos
’ devendo 0 servndor orlentar o} mteressado quanto ao saneamento de eventuals falhas

A . £8 S i

Lo AT T Segaoll
S o \, Da Autorla da Autentlcldade e da Integndade

.

¥
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\ Prefeltura Mumcupal da Estancla Turistica de Paraguag.u Paullsta
e S i Estado de Sao Paulo’

Art 130 A autona,é a autentlmdade e a mtegrtdade de dOCUI’DentOS e
processos e|etron|cos serao obtldas por meio de usuario-e senha ou certlflcagao dlgltal

, o § 1° Os documentos nato-digitais assinadds eletromcamente na forma do
iy mi caputdeste artlgo seréao conSIderados orlglnals para todos 0s efeltos |ega|s ‘

: ,§ 2° A assnnatura utlllzada na plataforma do processo eletronlco é.de.uso
o pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a
I B guarda dos respectlvos dlsposmvos flSICOS de acesso para utuhzagao do S|stema

" sistema. L

o

Art. 14. Os processos eletronlcos terao numeragao Unica, gerada pelo

Mdo proprlo 3|stema A A g

s &

responsavel Cass R ( ST P R

N

L | LR

i

Dos Prazos e dos Atos Processuals LIRS

gArt 15 Os atos processuals pratlcados no amblente dlgltal de gestao

o documental observarao os prazos definidos emlei-para. ‘manifestagdo-dos interessados
R - & para decisdo da autorldade competente 'sendo considerados reahzados na data e
S horarlo |dent|f|cados no. reCIbo eletromco de protocolo emltldo pelo sustema : e

' pratlcado em prazo determinado’ sera conS|derado tempestlvo se realizado- até as
~23h59 (vmte e tres horas e cmquenta e nove mlnutos) do ultlmo dna do prazo nof
: horano of|c;|al de Brasma ' ;

s

- § 2° Na hlpotese prevlsta no § 1° deste artugo caso o S|stema se torne

"|ndlspon|vel por. motivo tecmco o prazo sera automaﬂcamenye prorrogado até as 23h59
(vinte' e trés horas & cunquenta e nove mlnutos) do- pnmelro dla utll segumte ao do~
retorno da dlsponlbmdade S L e e : S g

e

= § 3°. Os usuarios nao cadastrados no amblente dlgltal de gestao documental’

ps

d e terao ‘acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletrénicos por meio de -

| arqun/o em’ formato digital, dlsponlblhzado pelo orgao ou entldade da Admlnlstragao

Publlca detentor do documento . , R,

= }” o A 16 Nos casos de’ |nd|spon|bllldade do . amblente dlgltal de gestao

dlgltahzagao juntamente com o} reglstro da datae hora da ImpOSSlbllldade tecmca

e

' Prefe'tura Munlmpal da Estanma Tunstlca de Paraguac,u Pauhsta CNPJ n® 44 547 305/0001 =93
; Fore: (18)3361:9100 ~’E-mail; gabinete@eparaguacti:sp.gov.br - ’ Site; www.epafaguacu.sp.gov.br ) Ty
SR _-Averida-Siqueira Campos, n°:1,430, Pago Municipal. Prefeito Garlos Arruda Garms, Praga “Jornalista Maric Rachess, Jardlm Paulista
CEP 19703-061;~ Paraguagu Paulista- SP ‘ : . R -
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Decreto n°7.209, de 12 de abril de 2024 ....... o Fls. 7de 12 SR

§ 1° A autuagao e as Juntadas serao efetuadas em melo eletronlco no amblto ci7

§ 2° Os documentos que. alnda nao tenham sudo consnderados Juntados aos
‘ processos n&o ‘0s. lntegram podendo ser exclwdos ou: alterados pela umdadej,'

Tl 8§ 1° Salvo dlspOSIgao Iegal ou, regulamentar ‘em contrario, o ato a ser -

documental 0s atos poderao ser: pratlcados em meio fISlCO -procedendo-se a oportuna,‘

#

P T Segaolll T R TTAR L




B deste artigo, mesmo" apds sua dlgltahzagao deveréao Cumpnr ‘os prazos 'de guarda.
,prewstos nas Tabelas de Temporahdade de. Documentos da Agimlnlstragao Publlca:
“Munlc:lpal do Estado de Sao Paulo, ‘das atividades-meio e das  atividades-fim;

~publicadas pele Centro de Assisténcia aos-Municipios do Arquwo Publico do Estado de -

Prefeltura Munlclpal da Estanma Turlstlca de Paraguagu Paullsta
Estado de Sao Paulo

¥ E . s * x : y
ty 4

Decreto n°7.209, de 12 de abr// de '2024 i riene e s TSRO Fls 8 de 12

H

8 10 Os documentos nao dlgltals produ21dos na- forma prewsta no caput

«‘Sao Paulo, dlsponlvel em seu-sitio eletroénico. o . S

§ 2° 0 Orgao Gestor dlvulgara em sua paglna na mternet as mformagoes

sobre a lndlspombllldade do sisttma. ; .

T Art 17. O mteressado podera enwar eletronicamente ddcumentbs'

‘ q,dlgltallzados para juntada a-processo: eletronlco L o

el

, '§:1°.°0 teor e-a lntegndade\ dos documentos dlgltallzados sao de ‘.
' responsabllldade do mteressado que respondera por eventuals fraudes nos termos da

\; B

Iel

¥ o

§ 30 A apresentagao do or|g|na| do documento dlgltallzado sera necessarla .
quando a lei expressamente o eXlgII' ou nas hlpoteses prevnstas nos artlgos 14 e 15 -

'deste decreto Py AN

o

: ‘§ 2° Os documentos dlgltallzados enwados pelo mteressado terao valor de -
‘coplaS|mpIes IR R S 5 DRSS AT -

Art. 18. A mtegndade do documento dlgltallzado podera ser. lmpugnada'

medlante alegagao fundamentada de’ adulterag;ao ‘hipotese em que seraflnstaurado ‘no -

ambito do respectlvo orgao ou entldade da Admmlstragao Publlca procedlmento para

4

“venﬂcagao IR Far o . ST

RTRTE Art 19 Os . orgaos e entldades da Adm|n|stragao Pubhca poderao

motlvadamente sghmtar a ex1b|9ao do orlglnal de documento dlgltallzado ou enVIado g
: eletronlcamente pelo mteressado ' . VL :

SecaOV . o
R Da CIass:flcagao e da Temporalldade dos Documentos ¢ ,\ B

- ATt 20. No amblente dlgltal -do - SEI- CIDADES os §documentos serdao .
avallados e classificados de acordo.com 6s Planos de Classificagéo e as Tabelas de . .
=~ Temporalidade de’ Documentos da Administragdo Publica Municipal do Estado de S&o
- Paulo, das atwndades -meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de ASS|stenC|a\ ’
-aos. Mummplos do Arqunvo F’ubhco do Estado de Sao, Paulo dlsponlvel em seu SItIO

-eletronlco : L ‘ Ce ‘ .

§ 1° Os documentos dlgltals serao assomados a- metadados descrltlvos a

fim de ap0|ar sua ldentlflcagao mdexagao presungao de autentICIdade preservagao e
|nteroperabllldade SEPTEE N R O . SN

S ,w‘; i ~"‘&

Prefeltura Munlcxpal da Estancla Tunstcca de Paraguagu ‘Paulista - (;NPJ n° 44 547 305/0001 93
Fone:'(18)3361-9100. - E-mail: gablnete@eparaguacu sp.gov.br - Sitet www.eparaguacu.sp.gov.br
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§ 2° *O armazenamento a seguranca e a preservagao de documentos

dlgltals conSIdecados de valor permanente deverao observar as normas e 0s padroes ‘

deflnldos pelo Arquivo Publlco do Estado Lo s ; v T

_ § 30 Os documentos dlgltals serao ellmlnados nos prazos prewstos nas
Tabelas de 'Temporalidade de- Documentos da, Admlnlstragao Publica Municipal do .
Estado de Saoe Paulo, das. at|v1dades meio.e das atnvndades fim, pubhcadas pelo Centro
de Assisténcia aos Municipios do Arquwo Publlco do. Estado de Séo Pau|o,\d|spon|vel

- emseu sitio eletromco o : - A

e

CAPITULO mooo
DA GESTAO DO SISTEMA DE F’ROCESSOS ELETRONICOS

.

sucessor competmdo Ihe na quahdade de Orgao Gestor Mummpal

- assegurar a lmplantagao gestao manutengao e atuallzagao contmua do o

amblente dlgltal de gestao documental no amblto do- Mun|C|p|o

; i propor ao Orgao* Gestor Estadual polltlcas estrateglas agoes
procedlmentos e tecnlcas de preservagao e seguranga dlgltal ,_* )

: m o= controlar os nscos decorrentes da: degradagao do suporte da
obsolescenma tecnologlca e da dependencna de fornecedor ou fabrlcante o

IV - fixar dlrefnzes e parametros a serem observados nos procedlmentos de -

lmkplantagao € manutengao do sistema de processo eletronlco no Ambito do MunIClplO

P |

V- promover a artlculagao e almhamento de agoes estrateglcas relatlvas
processo eletronico, lncluswe com 0rgaos e entldades do Governo do Estado de Sao

Paulo em Conformldade com a polltlca de arquwos e gestao documental

S s VI .analisar - propostas apresentadas por orgaos e entldades da .
Admlnlstragao Publlca relativas ao amblente dlgltal de gestao documental emmndo

parecer tecmco conclusuvo, o

RV | dlsc>|plmar a produgao de documentos ou processos hlbndos e aprOVar
‘os crlterlos tecmcos a serem, observados no procedlmento de dlgltallzagao ,,

i \rj

neste decreto relativas ao amblente digital de gestao documental

Paragrafo unlco Para’ fins" deste. decreto conSIdera se‘ Orgao Gestor
Estadual o'Comité Gestor de ‘Governanca de Dados e Informagoes do Estado de Sao -
Paulo lnstltmdo pelo_ art. 1°, InCISO 1, do Decreto Estadual n° 64. 790 de 13 de
feverelro de 2020 SRR TR

Prefeltura Munlclpal da Estanma Tunstlca dg Paraguagu Paullsta CNPJn°. 44, 547 305/0001 g3, 7";
' Fone: (18)3361-910Q - E-mail: gabmete@eparaguacu 'sp.gov.br - Site: www. eparaguacu sp.gov.br *
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VIII - manlfestar—se ‘quando provocado sobre h|poteses nao dlsmpllnadas

Art 21 A gestao e a manutengao do sistema de’ processos eletronlcos no
amblto ‘do -Munitipio, flcarao a cargo* do Iepartamento de. Planejamento ou orgao

»

o

i

&

&




- . " Estado de Sao Paulo o
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Art 22 Compete ao Arquwo Publlco Mumcnpal S S i )

T

- assessorar 0 Orga@) Gestor na fixacao- de dlretrlzes e parametros de -
|mplementagao e manutengao do ambiente digital ‘dé -gestao - documental, em
conformldade com a pohtlca estadual de arquwos e gestao documental X

, - promover a modelagem e.a padronlzagao da*produgao de documentos
dlgltals de forma coordenada com 0s orgaos eas entidades da Admlnlstragao

"I - auxiliar e onentar os oérgaos e as entldades da Admlnlstragao na
|mplantagao ‘execucao e manutengao do sistema de processo eletronlco observadas
as dellberagoes do Orgao Gestor; . :

. ]
, IV - promover estudos e propor cntenos para a mlgragao de dados a
mteroperabllldade oua lntegragao com sistemas Iegados Lo :

V- onentar a ldentlﬂcagao anallse tlpologlca padronlzagao do fluxo e/

modelagem de documentos dlgltals PRI o g

*, ‘.

i

“ Prefeltura Munlclpal da Estancra Tunstlca de Paraguagu Pauhsta CNPJ n° 44, 547 305/0001 93 °
» Fone:(18)3361-9100 - E-mail; gabmete@eparaguacu $p.gov.br - Site’ www.eparaguacu,sp-goy.br -,

Lt AR 23. Flca mstltwda a Comlssao de Acompanhamento da Implementagao e
do SEI- CIDADES, coleglado subordlnado ao Departarr)ento ‘de F’Ianejamento ou orgao

i

suCessor composta da segumte forma T RN

: = Titular do: Departamento de Planejamento ou orgao sucessor que atuara ‘
como lnterlocutora do SEI CIDADES na fung’éo de Gestor SEI e preS|d|ra a Comlssao

-

II—MembrosTltuIares T ey g

e

v

i

de Gestor de Tecnologla da Informagao

b) 2 (dois)’ representantes do Gablnete do Prefelto que concomltantemente
; atuarao como Interlocutores ~do. SEI- CIDADES nas fungoes ‘de Gestor de‘-

ConheCImentoe Gestor Documental e 7

. - 0 1 (um) representante do Departamento de Admlnlstragao e Fmangas eu -
orgao sucessor T T TUER SMY ; . e ‘

i

8§ 1°Em caso de vacancia, 0S tltulares dos respec’uvos orgaos representados

e

. na Comlssao mdlcarao o eventual substltuto LT : e R
’ § 20 o Arquwo Pubhco Munlc:lpal prestara suporte tecnlco e operacnonal asf‘y,

atlwdades da Comlssao . ) : R DR

Comlssao de Avallagao de Documentos e Acesso - CADA F R

CArt 24, Compete a Comlssao de Acompanhamento da’ |mplementagao do “s

SEI ClDADES RO E R

Cwl e

o

“Avenida Siqueira Campos, n°.1.430, Pago Municipal Prefeno Carlos Arruda Garms, Praga Jornallsta Mano Pacheco Jardlm Pauiista . - ‘
- CEP 19703 061 —Paraguagu Paul:sta SP O Pk . L A
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R a) 2. (d0|s) representantes do Departamento de Planejamento ou orgao‘
sucessor sendo que um deles atuara como Interlocutor do SEI CIDADES na fungao"‘“

§-3° A Comlssao contara sempre que necessarlo Com o aux1l|o da’ ‘

Lot
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‘ ambren’te dlgltal de gestao documental;

Il - sugenr a modelagem de’ dOCumentos drgltals | v

IIl - |dentlf|car fluxos de processos e documentos fisicos’ suscetlvels de ’
msergao em ambiente dlgrtal propondo ao Departamento de Planejamento ou korgao
-~ sucessor: o avango do cronograma de. rmp|ementagao e

¥

S ;o -a gestao dos documentos drgrtals

-

Art. . 25. Compete. as unldades de protocolo dos orgaos e entrdades da

Admlms'tragao Publica’ Municipal- monitorar a produgdo de documentos drgltars e -

“,observar sua. conformrdade com os planos de classrflcagao de documentos:
ofrcrahZados e , . e .

“Art. 26. Compete ao Nucleo de, Tecnologla da Informagao - NTI ou. unldade
sucessora -do Departamentorde Planejamento ou orgao sucessor, o desenvolvrmento

a rmplantagao ‘0 processamento e o fornecrmento .do. suporte'tecnologlco, necessarlos o

‘ para o processo’ eletronico, bem como a onentagao as areas .de tecnologia da

lnformagao junto aos. orgaos~e as en’udades da Admrnlstrag;ao Munrcrpal para a

L

.

" Fone:(18)3361-9100 - E- mail: gabmete@eparaguacu $p.gov.br - Site: www. eparaguaou sp:gov.br

»

s CEP 19703-061-~ Paragua(;u Paullsta SP

i1 gutllrzagao ea manutenc;.ao do ambrente dlgrtal de gestao documental o A

; At 27 A manutengao e o constante aprrmoramento do amblente dlgltal de
gestao documental observaréo ‘as’ diretrizes, as norfmas e 0s, procedrmentos definidos
na polltlca de arquwos ede gestao documental e o N T

Paragrafo ‘anico. ‘Cabera- aos - orgaos e entldades da Admlnlstragao
Munlcrpal ‘no_ambito de suas atribuicdes, “auxiliar 0 Orgao ‘Gestor, & sob as suas”
orlentagoes no estabelecrmento de programas, estrateglas e agoes para acompanhar

_as mudangas tecnologlcas e prevemr a fragrlldade dos suportes

o

CCAPTULO V. T
S IAS DISPOSIQQES FlNAIS E TRANSITORIAS
Art 28 o} Drretor do Departamento de Planejamento ou. orgao ‘sucessor

wy

podera edltar medlante Resolugao normas complementares necessarlas a execugao :

N , & E 5

-deste- decreto TR SA -

J

: Art. 29 A partlr da data daumplantagao do srstema de processo eletronlco
Junto aos . orgaos e . entidades da Admrnrstragao Publica Municipal, documentos e
processos em curso deverao segurr seu tramlte no formato em que mrmados ate [ seu ‘
encerramento deflnltlvo o A

' Paragrafo unrco A produgao de dOCUmentos ou processos hlbl'ldOS sera
dlscrpllnada pelo Orgao Gestor Munrcrpal ; : ,

i . .
€ . R + ¥ N o \

R ’
2
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Decreto n° 7.209, de 12 de abril de 2024 e ...... i eeeeenrenne Fls. 12de 12

: Art 30 O uso lnadequado do sistema de processos eletromcos esia suje|to ,
a critério da . Comlssao Processante a mstauragao de smdlcanCIa para apuragap de,
responsablhdade nos termos da lei.

- Art. 31. Este decreto entra em V|gor na data da sua publlcagao retroagmdo |

kseus efeltos a 1° de abrll de 2024 o o St

P

Estanma Tun t'ca\ e Paraguagu)Pauhsta SP 12 de abril de 2024

: NIO TAKAS A SASADA (ANTIAN)
A Prefelto

S L

v ; . PR . . H g )
. ® . (N . . : “ « ; . -

¥ Prefeitura Municipal da Estancna Tunst|ca de Paraguagu Paullsta CNPJ n° 44 547. 305/0001 93
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Dec:hetn nﬁﬁ 675 ﬂﬁtm de Jaﬁeim

. Sexta-feira, 10 de Maio de 2024 e Ano! {Edlqao n° 833 . ‘Pagina3de1l

s <

- DEGRETO N°, 7.209, DE 12 DE ABRIL DE 2024 - S T D T SR S B W
N flns’utul 0 Srstema Eletfomco de !nformagoes do Estado de Sao Paulo SEl- C!DADES como ‘meio eletfdnico para a
R formatlzagao de processo. admlmstratwo no ambito da Admlmstragao Dlreta e Indlreta do Mummpmda Eétén‘ci'a Turistica
de Paraguagu Paulistae da outras prowdenmas ot - - ¥

ANTONIO TAKASH! SASADA (ANTIAN) Prefe(to do Mumcfplo da Estancia Tunstlca de Paraguagu Pauhsta Estado*de

. S#o Paulo, usando de. atnbwqoes que s&o conferrdas pela ieglsla(;ao v:gente RO

Cons:derando o Acordo de Cooperagao Tecmca fi rmado pelo Governo do Estado de S&o Paulobom 0 Tribunal Regional 3
Federal da 4° Reglao hem: como seu: termo adlthG para adesao © dxssemmagao do Sistema Eletronlco de lnformagoeSr .
(SEI) para os mummpxos do Estado de Sao F‘auto ; Cx > b

mad peia Prefe!tura Mummpai da Estancna TUr:stlca de Paraguagu B
. ’s ~ ital, o terveniéncia‘ da Companhia de: Processamento de
L Dados do Estado de Sao Pau!o = PRODESP com vistas.a im ;entag:ao deauma ferramenta de gestao dlgltal de
documentos e processos A
Conmderando o} Munlclpxo ‘reconhece a lm orfanc
- como oS beneflcms quea adogao do SE CIDADES ra
transparenma e seguranqa
'DECRETA: . - e S B e e
© CAPITULO I S T T e A AN SRR O
DO PROCESSO ELET RONICO e PR A ‘

&

o ) feletroncu no' ambito da Admlnlstrac;ao Direta © lndxreta do f
ia: aulis pl ntado rmelo do Slstema Eletromco de informagoes do

seguranga a orlgem ea mtegndade do: docum nto . : .
Il - assinatura’ eletronica: reglstro reahzado e!etromcamente por ,uano ldenhf cado de modo mequwoco ‘com wstas a
f‘rmar documentos-por meio de: - p SN e A
a) certificado dlgata! forma de |dent1fica9ao do usuarlo emmdo por autondade certtﬁcadora credencnada na lnfraestrutura
de Chaves Publicas Brasﬂelras-ICF’-Brasrl e e 0 RO
~ b) usuarioe senha forma de tdéntn‘" icagao do’ usuano, ‘mediante prevno cadastramento de acesso o P
N -autentmndade cred|bsludade de documento livre de adulterag:ao ' R IR :
]V captura de docdmento ou de processo admmlstratwo mcorporagao de documento nato d|g|tal ou d|g|tahzado por
i ‘meio:de registro, class:f icagéo’e arqulvamento emsistema eietromco SRk ) )
Lk certlﬁcagao dlglta . atividade de reconhemmento de’ documento com base no estabelecumento de relagao unlca
excluswa e lntransferwei entre ma chave de cnptografla e:uma pessoa fisica, Jundlca maquma ou aphcagao por mero
; ‘da msergao de um. certlﬁcado dlgutal por autondade certlﬁcadora N LT
V- dlgitahzaga : processo de conversao de um dopumento fIS!CO para o formato dlgltal por meio de dlsposmvo
" ‘ apropnado ey .
EREa s i B drsponlblhdadé aza0 entre perLodo de tempo em que o S|s’fema esta operacronal e acesswel e a umdade de tempo
. _*definida como referéncia; -, . . Y S ‘ ~ P

i do artlgo 3° do Decreto% Estadual n" o 8

i .

P,

VI documento arqulwstlco documento'defarqulvo a que se refere o lnGISO IX
‘ #58. 052, de 16 dé maio.de: 2012; f
X - docUmento dlgltal document'
computa(nona| RN

Y%= documentd d:gttahzado documento obtldo a partxr da conversao de documento nao dlgltal gerando uma ﬁel
representagao“ m codlgo digltal podendo ser capturado por sustemas de mformagao especmcos, R

*% [

wt:ocilflc:.ado em dlgltos blnarlosl el e mterpretavel por mero de mstema

R

Eep 10/05[2024 Ano l I Edu;ao n“833 i Muulmplo de Pafaguagu Paulusta EstaHo de Sao Paulo ! Cemﬁcado pur Prefeltura Munnc:pal da Estancna Tunstica deParaguagu Pauhsta
Bms“ D:ano Of cnal assmado dlgltalmente confon"ne MP n° 2 200-2; de 2001 garantlndo autentlmdade Valldade Jundlca e |ntegndade




nsa Ofielal Instity : ,
De:z:retu nﬁﬁ 75.de ‘H »:ﬂe: Janeim de 202 |
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%

XI - documento nato—drgttai documento produzrdo origmarramente em melo eletromco podendo ser. .
~a) nativo, quando pmduzrdo pelo sistema de. ongem' R . s :
b) capturado se mcorporado de outros srstemas,{por melo de metadados de regrstro cIassrficac;ao e arqurvamento
. XII= gestao de documentcs ’conjunto de’ procedlmentos e ooperagbes itecmcas relativas & produgao classmcagao
- avaliagio, tramrtagao uso,. arquwan“(ento e reprodugao racional e eficiente de arquives; -~ :
Xt - mformag:ao pessoal aquela relacionada a pessoa natural identifi cada’ou ldentiﬁcavél " R S
“XIV - Informagao sigilosa:- informagao_submetida temporariamente 3 restnc;ao de acesso pCrb!i'cQ em razao de'sua. .
: lmprescmdlbmdade para a seguranga da sociedade ou do'Estado;. -~ - L. ST :
XV mtegndade propnedade do- documento compleioemalterado RO ‘ i ST e
XV -~metadados dados estruturados que descrevem e permrtem encontrar, gerenmar compreender ou preservar
documentos dlgltals no tempo; . S
XVl - nivel de acesso: forma de comrole do tfamlte de documentos e de prooessos eietromcos em srstema de processo , )
admmlstratlvo eletronlco categonzados em pub co; res'mto ou srgllos ;
SRV parametrlzagao processo de conf gurag o do sistema d 'processo admmlstraiwo életromco ou de modulo do j;;
sistema; : oy :
XIX - preservagao dlgrtai conjuntq de ag;oesgere
\ tecnologloas e fragrlidade dos suportes ‘com vist:
documentos d|g|ta)s pe}o tempo necessario; ;
XX processo ad ninisrativo eletromco* sucessao de tos reglstrad
por docLImentos nato—drgltars ou dlgltahzados
< XX - protoco|of‘ ‘
documentos enderec;ados ca
o umdade de protocob ou enwar corresponden ia posfal ,
XX - reposntono drgltal confiavei: ambiente de preServagao
] aesiru ra ecnolog

ibilita ac) par’ucular como portador entregar
2S¢ ;dade de se deslocar fi srcamente ate uma

'Stltw fof peio comunto de procedlmentos normatlvos e
0 Tcapacldade para manter autentlcos preservar e’

prover aoesso contmuo a documentos dlgr AT '
XX srstemas de . processo admlmstratrvo ; eg’ados softwares destmados‘ ‘2 produgao gestao tramltagao
armazenamento preservag:ao seguranr;a e acesso ou controle ld “documentos processos e mformag,oes arqusttxcas
anteriores a lmplantagzao do Sistema Eletronlco de lnformagoes ch Estado de Sao Paulo 'SEI- CiDADES e
XXV - Sistema Eletromco de. Informac;oes - SEL soﬁ}ware de processo admmrstratlvo eletronlco desenvolvzdo pelo
- Tribupal Regronal Federal da 4% Regigo - TRF—4 ‘cedido para uso da Admlnlstragao Mumcrpal e mantrdo pela
, Companhla de Processamento.de Dados do Estado de Sao Pau!o PRODESP EC L : 4
o At 8° 880 objetivos do SEI- CIDADES:; St : SO TR L AR .
e produzrr documentos e processos eletromcos ‘com. seguranga, transparencua economlcadade sustentabmdade
amblental e, sempre que possuvel‘ de forma padronlzada v j . S LR
,;-'assegurara efrcrencra ea celendade das agoes gevemamentaES' ! o e o ;1 >
<~ assegurar a gestao a presérvagao e.0 ‘acesso aos documentos o) processos eletronlcos no tempo
Art 4° 0 processo eletronlco sera. lmpiementado por meio 'do Sistema Eletronico de lnformagoes do Estado de Sao
Pau o -, SEl- CIDADES do Governo do’Estado debSao Pauilo; mstltuido ‘pelo Decreto Estadual r° 67.641, de 10 de abrll
“de 202 e respextara as regras de;y ‘ttllzagao do Programa seu respectlvo acordo de cooperagao e as normas
estabe!ecldas \este decréto.: 48
Art 50 A classrﬂcagao da mformagao srgllosa ea protegao de dados pessoals no ambrente drgttal de gestao documental
observarao as dlsposu;oes das Lels Federals n° 12 527 de. 2011 e n°13. 709 de 2018 e demals normas apllcave!s. R
CAPITULO n.o o SR TR '
DA |MPLEMENTA(;AO E UT!LIZA(;AO DO PROCESSO ELETRONICO T ’ :
Art 62 A utilizagao do ' processo eletromco obngatona para todos os :'rrgaos da Admxmstragao Dlreta tals como as
Secretanas efou Departamentos Munrctpals, eas entrdades da Admlnrstragao Indlre‘ta P [

Paragrafo dnico. A’:mplantagao d amblente -digital de gestao documental junto aos brgaos e entzdades da :

Admlnlstragao Pubhca dar-se & gradualmente observado cronograma de datas aprovado por Reso!ugao do titular do

s
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y Departamento de Planejamento ou orgao sucessor e R L '
- Segaol Lo , R ETAIa s ’
'Da Dlgltaltzagao de Documentos . : % B TR

. Art. 7°.0s documentos prOdUZldOS e Juniados no amblto do processo eletromco s&o. consrderados onglnals para todos os
efei{os !egals RN . ! 0
§.1° Os documentos d;gitallzados e juntados aos processos eletromcos preservam a mesma forba proban’te do

documento que os onglnou para todos os efeitos 1ega|s R ‘ ‘ “
§2%0s documentos e proeessos eletronlcos produmdos ou: msendos no S|stema dlspensam a sua formagao e tramltagao :
fisicas : . TR

§ 3°.0s processos eletronlcos devem ser;: proteg:dos por melo do uso de métodos- de segurang:a de acesso gede ..
armazenamento em formato dlgital ‘a fim de garantir autenﬂc;dade preservacio e mtegndade dos dados. e -
L% Art 82 A dlgltalczagab de documentos para a nsert;ao no SEI CIDADES observara as disposigdes: - S
+e ISpOB sobreia elaboragao e o arquwamento de documentos em .

[ melos eletromagnetlcos ;
- da Lei Federal n°® 13 460 de 26 de junho de- 201* ;
usuano dos sewlg:os pubhcos da admlnlstragao pub a;e ;
lll -fda Lel Federal n° 14 129 de 29 de4 8 D de 2021, que dispe._sobr “prmclpios regras mstrumentos para o
utras pro déncias.” . :

sn amblto da Admlmstragao Publlca Mumcnpal sei‘a.{f

‘
;7

§ 1°rA conferenma da mtegrtdade a qug ,s' refer‘ des
< ongmal de copla autenticada por serwgos notanaus e de’ regastro : de

‘ autenhcada acfmmestra’uvament . ' - e s
I| - os "documentos resultantes da digltalfzagao;de copia autenttcada admmistratwamente ou de copla sxmples terao vaior‘

= § 3° Os agente pubhcos deverao nos. termo ‘ da €l Federal n°® 13.460, de 26 de ]Ul‘lhO de 2017 reahzar a autentlcagao; _
G admmlstratwa dos documentos, A vnsta dos. or gmals apresentados pelo usuario vedada a eXIgenma de reconhemmen’to_ £
: de firma, salvo em caso de- duvzda de auten’amdade AR S e el E
‘,’Ar’t 10. OS orgaos e entldades da- Admlnlstra 50 Munlclpal procederao a d|g|tal|zagao lmedlatd da copla autentlcada em"
‘cartério ou do»documento ongunal apresentado devolvendo-o: imediatamente ao interessado. R AT T
, § 190 servndor que realizar o, atendlmento podera sohcntar qgue a protocohzaq,ao de documento onglnal ou. copla L
N eautentlcada em cartorio sef‘a acompanhada de copia SImples hlpotese em que o protocolo atestara a conferenCIa da (

5

copla com o orlgmal clevolvera o documento orlgmal lmedlatamente ao mteressado e descartara a copla S|mpies apos a ’j .

R

descartados apos a sua dlgltahzagao L g : ol o
" § 3°.0s documentos -em papel que. éq;am anglnals ou cop|a utentlcadas em cartono apos a d|gltahzac;ao e a
constatagao da integndade do documento dtgital ‘observado o dlsposto no'§ 4% deste artxgo poderao ser:. s
.| - destruidos,’ ressalvados 0s documentos de valor hlStOHCO; CUJa preservagao observara 0 dlspostob na Iegnslagao» <
especﬁ"ca nos termos da Lei'Federal n°_12 682, de 9 de jutho de 2012, 0 sow - e ‘
‘I’ mantidos sob guarda do érgao ‘ou. da,fentldade da Admm:stragao Publica, hlpotese em que serao ehmlnados apos o, " -
cumpnmento de prazos de guarda prev;stos nas. Tabeias de Temporahdade de Documentos: da Admlmstrag;ao Pubhca S
Mumcnpal do Estado de Sao Pauio das atlwdades»melo e das ativ dades-fim pubhcadas pelo Centro de Ass;stenCIa aos‘,
MUﬂlClpiOS d "Arquxvo Public' do E stado de :ao Paglo dlsponw ‘em seu smo‘eletromco T
y ArL 1. O receblm’ento de documentos para lnserc;ao no S|stema sera efetuado nos sc—;-tores de protocolo dos respectlvOs
orgaos e en’ndades ; : A « EE ; ok ;

5
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‘ Da Autona da‘Autent[cxdade e da mtegndad ‘

x

: { ofmal de Brasma

T

§ 1° o documento apresentado em formate eletromco serd coplado no ato do protocolo devoivendo-se ao lnteressado 0 ‘
dlsposmvo fisico utilizado. .- \ Sy

- §2° Osadocumentos apresentados em papel deverao ser dzgltalizados no- ato do protocolo devolvendo—se os ongmals ao s

mteressado ‘exceto se necessarla sua retengao por forga de ieglslagao especifica. :

.§3°0 mteressado devera preservar 0s documentos ongmals ate o termlno do processo ou se supenor pelo prazo
prewsto em leglslagao especn" ca. . Ly

§ 4° Nos casos de restrlgao tecnlca ou de grande voiume de documentos g dsgltallzagao podera ser efetuada em ate 5 g
(cmco) dias teis. ' . : g
§ 5% Os documentos/ kao retlrados pelos mteressados o prazo de 30 (trmta) dras contados da data do protocolo
poderao ‘a cnteno da Adhwmnstragao ser ellrnmados ou enwados ao Arquwo do Mumcnplo . -
§ 6° Os: documentos cuja. dlgltahzagao se]a tecnlcamente lnvzavei devem ser, mediante: ]ustn‘“ catwa ldentlf c:ados no

Art 12.E vedada afecusa |mot|vada de receblmento e:documentos devendo"
‘Ao saneamento de eventuals falhas
Sec;,ao 10

0 serwdor onentar o lnteressado quanio

usuarlo e senha ou cer’uﬂcac;ao dlgltdl £k ,
§ 1°0s do"‘, imentos nato-dlgltals assmad' s eletronicanr ente na form
para todos s efeltos legais. %

§ 2° A assmatura utIIIZada na

rocesso eletronlco & de
' dlsposmvos fISlCOS de acesso para utlhzaqao do »

Segao Il =
“Dos Prazos'e dos Atos Processua;s

S \: 3 5 } - i { : ; o

Art 15. Os atos’ processuais: pratlcados ne amb!ente dlgltal de gestao documental observarao os prazos defi nldos em lal i

para manlfestagao dos: lnteressados e'para declsao d autondade competente sendo cons1derados reahzados a data e 'j
horano identifi cados no recibo eletromco de pro’tocbio emmdo pelo 5|stema ; x : ~ 2k :
§ 19; Saivo dlsposu;ao iegal ou regulamentar em contrarzo ‘o/atora ser pratlcado em\prazc determmado sera consnderadoﬂ

#

.a“

- § 2°-Na hlpotese prewsta no § 1° deste artlgo caso oq‘s:stema se .orne mdlsponivel por mo’uvo tecmco o prazo sera
automatgcamente brorrogado até a 23h59 (vpte e tres /horas e cmquenta e nove mmutos) do pnrnewo dra utll segulnte
a0 do retorno da dlsponlbthdade. TR e g ‘ L
g 3° Os usuarlos h&o. cadasirados no- ambxente gdtgltal de gestao documental terao acesso ‘f na forma da Iel
umentos e rocessos eletronlcos por melo de arquwo em formato dlgltal dlspomblllzado peflo orgao ou en’udade da
Admmigtrag:a Pubhca detentor do documento : o i

bt

; Art 16. Nos: casos’ de mdlspombuhdade do amblente dlgltal de gestao documental es atos pmderao ser pratlcados em : A
i meno flsmo prccedendo -se 4 oportuna dlgltahzagao juntamente com

7]

§ 1o Os documgntos nao d:gltals prqduzndas i forma prevxsta no: caput deste arﬂgo mesmo apos sua, d[gltahzag:ao
~deverao cumprir.os. prazos de guard f\prewstos nas. Tabelas de Temporalidade de Documentos da Admmlstragao Pubhca

Mumcmal do Estado de Sao paulo, das atlvndades—melo e .das atividades-fim, publrcadas pelo Centro de’ Assnstencla aos

[Ty

rquwo Pubhco do Estado de Sao Paulo dlspomve! em SEU‘SIUO eletromco Sl R
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4 ,mquenta e nove mmutos) do: ulﬂmo dza do prazo ‘no. horarlo 1.; :

[N

,,0 reglstro da data ] hora’“ da :mpossnblltdade .y

PR
istema de processo eletronlco podendo ser mantldos nas: umd.’ades competentes durante o] curso do processo sendo L
lepois encamlnhadas ao Arquwo do M‘umclplo o

¢
i

&
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§ 2°)O Orgao Gestor dlvulgara em sua pagma na’ mternet as mformagoes sobre a mdlspombmdade do SIstema - ; : (
A 17.0 mteressado podera enwar eletromcamente documentos d;gltakzados para Juntada a processo eletrénico.

10 O teore a mtegrldade dos documentos dngltailzados sao de responsabrhdade» do lnteressado que respondera por L

eventuais fraudes nos termosidalel. . .- L g e I
8.2 Os documentos digitalizados enviados pelo m‘teressado terao Valor de copla SImples PRATERE
- § 3°A apresentagao do ongtnal do-documento dlgltahzado sera: necessar:a quando a Iel 'expressamente 0 exug:r ounas
hlpoteses prewstas nos arhgos 14 & 15 deste decreto. . * Cote
At 18 A mtegndade ‘do’ documenfo dlg!tahzadn podera; ser lmpugnada medlante alegaqao fundamentada de
adulteragao h!potese em que, sera mstaurado no ambxto do respectwo orgao ou entldade da Admmistrat;;ao Publlca
procedlmento para. venf' icagdo: | - . B
. Art. 19. Os‘érgéos e en’udades da Admlmstragao Pubhca poderao motlvadamente sohcntar a extblgao do origlnal de
documento d|g|talizado ou enwado eletromcamente pelo mteressado,

" Secao IV ~

Da Ciassf cag,ao e da Temporahdade dos Documentos iy : oo S
Art 20: No. amb|ente dlglta | do SEI CiDADES 08 documentos serao avallados e classﬁ' cados de acordo com os-Planos: *

§

de CEass:ﬁcagao e as Tabelas de. Tem orahdade de Docume 'tps 'da Admml,stragao Publica Mun|c1pa| do Estado de Sao i .

Pau!o das atwldades ‘meio e das attx dades-fl , ubhcadaspelo entr
~Publico doEstado de Sao Paulo dlspon ivel en '
§1° Os d 'mentos dlgltais serao assomados a metadados descntwos a fir
- presungao de autenticidade, preservagao e interoperabilidade. '
'§ 2° O armazenamento, a seguranga. e“aspre ¢ao, e doc
deverao observar as normas & os padroes deﬁn o8 pelo Arquuvo Pubhco do Estado
§ 3°.0s documentos dlgl’(ats serao- ehmlnados ' :

£ slas’ de Temporahdade de: Documentos da
Adminlstragao Publtca Mummpal do Esta‘”o cio e das atlwdades-ﬁm publtcadas pelo

de Ass:stencna aos Mummplos do Arquwa

DA GESTAO D ‘‘‘‘‘‘
“Art21. A gestao e 8 manuteng:ao do’ 3|stema~ ]
Departan"\ento de Planejamento ouorgao: 'suCessor competmd,,

-Iiﬁe na qualtd‘ade de Orgao Gestor Mummpal

I < assegurar a lmplantagab gestaq, manutengao e atuallzaga contmua do ambzente dlgltai defgestao documenta! no g

w

d|g|tal ot Ry i : !
b= controlar 08 riscos: decorrentes da ciegradagao do suporte da obsolescencua tecnologrca e da dependencla d A
fornecedor ou fabrlcante S :
IV - iy xar direlr ‘es e parametros a serem ob,s.ervados n s procedlmen’(os de lmp[antagao e manutengao do SIstema de
processo eletromco riorambito do Mumcnplo : o fnit
/ omover a artlculagao = almhamen’to de ago V\s estrategxcas relahvas processo eletromco mcluswe com’ orgaos e '
entldades do Governo do Estado de Sao Pauio m conformidade coma. poh’uca de: arquwos e gestao dacumental ; :
N anahsar propos’cas apresentadas por 6rgaos e ‘ent|dades da Admlmstrag o Pubhca relatwas ao amblente dlgltal de R
gestao docume tal; emltmdo parecer técnico concluswo e L
VI dlscaplmar a produgao de. documentos ou processos hlbrldOS e aprovar os cntenos tecmcos a serem observados no
procedimento de dlgltallzagao ] - 2
Vll! - manifestar-se unando prov vcado sobre hipoteses nao dlsmpllnadas neste decreto relatwas ao amblent’e dlgltal de
- gestao documental: g e ; oo -
Paragrafo anico. ,Aara ﬁns deste decreto conmdera se. Orgao Gestor Estadual"'o Comlte Gestor de Governanga de
‘Dados & lnformaqoes do Estado de Sao Paulo, mstltUidO pelo art 1 ; mctso Hl do Decreto Estaduai n° 4. 790 de 13 de
fevereirode2020 : Bl SR e LU Y R et R ,}
CArt. 22 Compete ao Arqu;vo Publlcc Mumcrpa o n Dt - SRR ~ ? T -

5
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I - assessoraro: Orgao Gestor na f IXagao ¢ de dlretnzes e parametros de 1mplementa<;ao e manuteng:ao do ambnente dlgntal

- de gestao documentalyem conformidade com a politica estadual de arquivos e gestao documental;, -~ - .
- promover a modelagem e a padronezagao da produgao de documentos dtgltals de forma coordenada com 0§ orgaos
‘e as entidades da Administragao; - . a A
Il - auxiliar e orientar os 6rgaos e as- entldades da Admmtstragao na lmplantagao execugao e manutengao do s:stema ;
- de processo eletrnico, ‘observadas as deliberagoes do Orgao Gestor; . » ; ; .
1V~ promover ¢ estudos e propor cntenos para a mlgragao de dados, a mteroperabnhdade ou a mtegragao com S|stemas '
Iegados S
V orientar a zden’uﬂcagao anahse trpologlca padromzagao do fluxo e modelagem de documentos dlglteus -
Art. 23. Fica instituida a Comlssao de Acompanhamento da Implementagao do SEl CIDADES coleglado subordlnado ao
. Departamento de Planejamento .ou-0rgao sucessor cornposta da segumte forma: - v
| — Titular do Departamento de Planejamento: ou orgao sucessor que atuara como |nterlocutora do SEI CIDADES na
fungao de Gestor. SEl e preSIdtra a Comlssao T s TR e 2 : ~
li — Membros Titulares: ~..~ - S R “ ~

': a) 2 (dois), representantes do Departamento de Planejamente ou orgao sucessor sendo que um deles atuara como«

lnter[ocutor do SEIl- CIDADES ‘na fungéo de Gestor de Tecnologaa‘ da. In’formag;ao R . : ,
b). 2 (dous) representantes do Gabxnete do Prefelto que concomltantemente atuarao como ¥nterlocutores do. SEI- .

c)1 (Um) representante do Departamentcn de Admlmstragao e Fmang,as rgao. sucessor. - .. . v
€ rgaos representados na, Comlssao mdlcarao o eventual

subs’ututo . TR CERT . , ‘

- § 2 O'Arquivo Publico MumclpaF prestara suporte tecnlco e opera; oha as'atlwdades da: Com!ssao ERRT .

§ 3° A Comissap contara sémpre que necessano com ‘o auxnho*da Ccmissao de Avallagao de Documentos e Acesso <.

Art 24 Compete a Comlssao de Acompanhamento da Implementaqao do SEI-CiDADES ] S

-0 acompanhamento da implantagao, da execuc;aone da manutengao do ambvente dlgltal de gestao documental S

Il - sugenr a modelagem de documentos d:gltals , : (I ~

2o - ldentn" icar fluxos de processos e documentos flSICOS suscetlvels de msergao em amblente dlgltal propondo ao

Departamento de Planejamento oul orgao sucessor o avango do cronograma de lmplementagao e

LIV~ a gestao dos documentos dxglta|s %

Art. 25. Compete as unjdades de protocolo dos orgaos e entidades da Admlmstragao"Publlca Munlc:lpal monitorar a

".produggo de documerftos dlgltals e observar sua conformxdade com o8 planos de classmcagao de documentos

_oficializados. .~ . : : e : C o
N Art. 26, Compete ao" Nucleo de’ Tecno!ogla da anormagao "NTIou umdade sucessora do. Departamento de
Planejamento ou orgao ‘sucessor, 0 desenvolylmento a implantagao, o processamento e o forneglmento do. suporte
tecnologlco necessarios, para- o) processo eletromco ‘bem como a orientac@o as areas. de ’neonologla da mformagao junto
a0s 6rgaos e as entidades da Admimstragao Munncnpal ‘para a utlhzag:ao ea manutengao do ambiente dlgltal de gestao
docu\menta! IR P - ; 7 :

-

AR 27.A manuten:;ao eo constante apnmoramento do amblente dlgltal de gestao documental observarao as dlretnzes \

as normas e os. procedlmentos defi nldos na pohtlca de arquivos e de gesEaO documental . "

Paragrafo anico. Cabera aos orgaos e entldades da Admlnlstragao Mumcapai no ambito de suas atnbmgoes aux1l|ar o
. Orgao Gestor e sob as suas orientagBes, no. estabe!ec:mento de programas estrateglas e agoes para acompanhar as

mudangas tecnologlcas e prevenlr a fraglhd‘ade dos suportes. .. L T ‘ o7

CCAPITULOIV 0 e L T T e T K
DAS DISPOSICOES; FINAES ETRANSITORIAS R P e o SUTETR P
- Art. 28 O-Diretor do Iepartamento de Planejamento ou orgao sucessor podera edltar medlante Resolugao normas\

o complementares necessarias a execugdo deste decreto. ~ . - - ’
Art. 29, A partxr da data daglmplantagao do s;stema de processo e!etromco junto aos orgaos e entldades da
Admlnlstracao Publxca Mun!mpal documentos e processos em curso. deverao segu:r seu- tramute no formato em que,
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Impmmga”ﬂﬂclai Instituida’pela Lei Municlpal ne'3, 360!2021
Decrew mﬂﬁ 67 ae idde Janeim de JGZ'L :
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Séxta-feﬁibra,' 10 de Maio de 2024 4 S . Ano 1 Edl(;ao n° 833 BRI Paglna 9de 11
' iniciados, até o seu encerraménto definitivo. S R SRR o
Paréagrafo tnico. A produgao dé documentos ou processos hibridos sera dlsmplmada pelo Orgéo Gestor Mummpal oh

Art. 30. 'O uso madequado do SIstema de processos eletronicos .esta sujeito, a critério da Comlssao Processante ‘a
- instauragéo de: sindicancia, para apuragao-de responsabmdade nos termos da lei.

. Art.31:Este decreto entra em-vigor na data‘da sua publicagao, retroagindo seus efeﬁos a1°de abnl de 2024 2 ;
. Estancia Turistica de Paraguagu Paulista-SP, 12 de abril.de 2024. ‘ , . o IR
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Prefeito ~. =« - RN L . '
REGISTRADO nesta Secretana em hvro proprlo na data supra e PUBLICADO por Edital aﬂxado em Iugar publlco de
costume . . ) oo o L e
. LiBIO TAIETTE JUNIOR S g R : ) o T ;
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(Repubhca-se em mtelro teor pors a pubhcaga, ve[culada no Dlarto Of C|al Eletromco do MunlClpIO Ed!r;ao n° 811 de
1?:‘04/2024 salu com mcorregoes) : : , :
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TERMO DE RATIFICAGAO

< . N

TERMO DE RATiFICA(;AO Dlspensa n 037/2024 T >
Ratifico, para cumprimento da dlspensa ‘l|0|tac;ao com fundamento no art 75, mmso H da lei federal 14, 133/2021
objetivando a- CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECI ALIZADA EM CONSULTORIA COM FORNECIMENTO DE *
. 'SOFTWARE DPO" AS A SERV|CE PARA ADEQUA(}AO A LEF GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS
¢ (LGPD), pelo menor, prego umtano \”para a empreSa CONTEGO CONSULTORIA LTDA - EPP CNPJ
-35.898. 517/0001-24 Valor Total R$:24.999; 96. - ST
Estéancia Turistica. de Paraguagu- Paulista, 09 de malo de 2024 ‘ R
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