Prefeitura Municipal da EsténcfaFTuristica de Paraguacu Paulista
Estado de Sao Paulo

DECRETO N°. 7.210; DE 12 DE ABRIL DE 2024

Dispbe sobre a regulamentagdo do Arquivo
Plblico Municipal de Paraguagu Paulista,
define as diretrizes da politica municipal de
gestdo documental, institui a Comissdo de
Avaliacao de Documentos e Acesso — CADA
e da outras providéncias.

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN), Prefeito do Municipio da Estancia
Turistica de Paraguagu Paulista, Estado de Sao Paulo, usando de atribuicdes que sao
- conferidas pela legislagédo vigente e considerando a Politica Nacional de Arquivos
- Pulblicos e Privados, estabelecida pela Lei Federal n°. 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
especialmente o disposto no art. 17, § 4°, e art. 21;

Considerando que é direito assegurado pela Constituicido Federal o acesso a
informagao (art. 5°, inciso XXXIII) e obrigagdo do Estado a gestdo da documentagao
governamental e a realizagcéo das providéncias para franquear sua consulta a quantos
dela necessitem (Constituicdo Federal, art. 216, § 2°);

Considerando que é dever do Poder Publico dar protegdo especial aos
documentos de arquivos, como instrumento de apoio & administragdo, & cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagéo (Lei Federal n°
8159/1991 art. 1°);

Considerando que a Iegislagao municipal deve definir os critérios de
organizagao e vinculagéo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos (Lei Federal n.° 8.159/1991, art. 21);

Considerando que na atual estrutura organizacional da Prefeitura, a fungéo
de arquivo é exercida pela Divisdo de Expediente, unidade subordinada ao
Departamento Municipal de Administracdo e Finangas, ao qual compete promover a
organizagdo e manutengéo de sistemas de registro que propicie a pronta localizacédo e
obtengcédo da situagdo de qualquer documento ou processo em andamento na
Prefeitura, nos termos do art. 27, inciso VI, da Lei Complementar Municipal n® 058, de
22 de dezembro de 2005;

Considerando que interessa a toda a sociedade a preservacéo dos acervos
que encerram valor probatoério, informativo ou histérico e que constituem o patriménio
documental do Municipio.

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado como Arquivo Publico. Municipal de Paraguagu
Paulista, a Divisdo de Expediente do Departamento Municipal de Administragéo e
Finangas, nos termos da Lei Complementar Municipal n° 058, de 22 de dezembro de
2005.
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Paragrafo Gnico. Subordinam-se ao regime deste Decreto:

|- os oOrgaos publicos integrantes da administragdo direta do Poder
Executivo Municipal;

‘ II- as autarquias, as fundagbes publicas,  as empresas publicas, as
sociedades de economia mista, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam
recursos publicos para a realizacdo de atividades de interesse publico e as
organizagbes sociais, definidas como tal pela legislagéo vigente.

Art. 2° S&o atribuigdes do Arquivo Publico Municipal:

|- formular a politica de gestdo de documentos e promover a sua
implantag&o no ambito do Poder Executivo Municipal;

Il - coordenar o funcionamento do Sistema Municipal de Arquivos, prestar
orientagéo técnica e desenvolver agdes de capacitacao;

Il - definir diretrizes, normas e procedimentos para a organizacéo e o

funcionamento dos arquivos e protocolos, visando & gestiao e preservacédo de
documentos, inclusive de documentos digitais; . :

IV - coordenar os trabalhos da Comissdo de Avaliacdo de Documentos e
Acesso - CADA; . .

V - aprovar as propostas de Planos de Classificacdo e de Ta'belas de
Temporalidade de Documentos e autorizar a eliminagéo de documentos;

VI - orientar o cumprimento dos prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidades de Documentos, visando & preservagéo de documentos de valor
historico, probatério e informativo e a eliminagdo daqueles desprovidos de valor

permanente;

VIl - acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de
informatizagéo, na gestéo e preservagido de documentos digitais e na instalagéo de
sistemas informatizados de gestao arquivistica de documentos:

VIl - colaborar na formulagdo e implantagdo da politica de acesso as
informag6es no ambito do Poder Executivo Municipal;
IX - assegurar a gestdo, preservagéo e acesso aos documentos sob sua
guarda; ;

X - proceder a transferéncia de documentos dos 6rgdos e entidades
produtoras, organizar e elaborar instrumentos de descri¢éo e controle:

Xl- dar cumprimento aos prazos estabelecidos nas Tabelas de
Temporalidades de Documentos, efetuar a eliminagéo de documentos desprovidos de
\alor e recolher para guarda permanente aqueles de valor histérico, probatorio e
informativo. ' : 3

Xll - Proceder ao recolhimento, organizagdo e descricdo de acervos
permanentes, visando a elaboragdo de instrumentos de, pesquisa que facilitem a

recuperacao das informacgoes; /
: /’ iy
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Xl - assegurar a preservagdo, integridade e acesso aos documentos
publicos de valor permanente e aos documentos privados considerados de interesse
publico e social;

XV - promover a difusdo do acervo e as pesquisas sobre a hlstorla do
Municipio, bem como programas de agdo educativa, social e editorial destinados a .
estreitar o vinculo da instituicdo com a comunidade.

Art. 3° Fica regulamentado o Sistema Municipal de Arquivos.

§ 1° Ao Arquivo Publico Municipal ficam subordinados tecnicamente todos
os arquivos e protocolos do Poder Executivo Municipal, sem prejuizo de. sua
subordinag&o administrativa, com o objetivo de:

| - promover a gestao sistémica de documentos e informagdes das idades
corrente, intermediaria e permanente;

Il - agilizar o acesso aos documentos e informacgdes;

lll - assegurar a preservacdo de documentos que encerram valor historico,
probatono e informativo;

IV - promover a integragéo das atividades nos diversos érgéos e entidades
da Administragdo Municipal.

§ 2° Integram o Sistema Municipal de Arquivos:

| - o Arquivo Publico Municipal, que exercera a atrlbmgao de 6rgao central
do Sistema;

Il - os Orgéos e entidades da Administragdo Municipal, Direta e Indireta,
como 6rgéos setoriais do Sistema.

- Art. 4° Fica instituida a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso -
CADA, grupo permanente e multidisciplinar, com as seguintes -competéncias:

. |- promover a identificacdo e avaliagdo de documentos, visando a
elaboragdo, atualizagdo e aplicagdo de Planos de Classificacdo e Tabelas de
Temporalidade de Documentos;
Il - colaborar com os 6rgédos e entidades da Administragdo Municipal no
trabalho de avaliagdo da massa documental acumulada;
Ill - coordenar os trabalhos de eliminagao, transferéncia e de recolhimento
de documentos; :

IV - colaborar na implementagéo da politica de acesso a -infofmagéo no
ambito do Poder Executivo Municipal, nos termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

V - promover estudos para a definigdo de critérios de restricédo de acesso,
visando a prote¢do de documentos, dados e informagées sigilosas e pessoais e atuar
como instancia consultiva, sempre que provocada.

§ 1° Os membros da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso
seréo designados por meio de Portaria do Prefeito, apds publicacdo deste Dﬂ:reto

e
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§ 2° Cabe a0 Arquivo Publico Municipal, 6rgéo central do Sistema Municipal
de Arquivos, a coordenagéo dos trabalhos da Comissdo de Avaliagdo de Documentos
e Acesso.

Art. 5° A eliminagdo de documentos publicos do  Poder ExecutiVo sera
' realizada mediante autorizagdo do Arquivo Pdblico Municipal, de acordo com o
disposto na legislagéo vigente. :

§ 1° Os documentos originais de guarda permanente devem ser
preservados e néo poderdo ser eliminados ap6s a microfiimagem, digitalizacdo ou
quaisquer outras formas de reproducéo.

; § 2° Os documentos de valor permanente s&o inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 6° Ficara sujeito a responsabilidade administrativa, civil e penal quem
contrariar o disposto neste Decreto, na forma da legislagéo vigente.

Art. 7° As despesas decorrentes deste Decreto correrdo por conta de
dotacbes orgamentarias proprias.

Art. 8° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, retroagindo
seus efeitos a 1° de abril de 2024.

Estancia Turigtica de Paraguacy Paulista-SP, 12 de abril de 2024.

e Semda -
ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN)
Prefeito

REGISTRADO nesta Secretarla em livro prop io, na data supra e PUBLICADO por

Publicaggo: Didrio Oficial Eletrénico do Municipio Data: ...\ K./ o‘—‘/fkjélq Edig&o: g\ g s t? ) &
Visto do servidor responsavel: “‘S ...............
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iniciados, até o seu encerramento definitivo.

Paragrafo Gnico. A produgdo de documentos ou processos hibridos sera disciplinada pelo Orgdo Gestor Municipal.

Art. 29. O uso inadequado do sistema de processos eletrdnicos esta sujeito, a critério da Comissdo Processante, a
instauragdo de sindicancia, para apuragéo de responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 30. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagio, retroagindo seus efeitos a 1° de abril de 2024.

Estancia Turistica de Paraguagu Paulista-SP, 12 de abril de 2024.

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN)

Prefeito

REGISTRADO nesta Secretaria em livro préprio, na data supra e PUBLICADO por Edital afixado em lugar publico de
costume.

LIBIO TAIETTE JUNIOR 3 |

Chefe de Gabinete - - - .21 St

DECRETO N°. 7.210, DE 12 DE ABRIL DE 2024

Dispde sobre a regulamentagéo do Arquivo Publico Municipal de Paraguagu Paulista, define as diretrizes da politica
municipal de gestao documental, institui a Comisséo de Avaliagdo de Documentos e -Acesso — CADA e d4 outras
providéncias.

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN), Prefeito do Municipio da EstanCIa Turistica de Paraguacu Paulista, Estado de
Szo Paulo, usando de atribuicdes que sdo -conferidas pela legislagdo vigente e considerando.a Politica Nacional de
Arquives Publicos e Privados, estabelecida pela Lei Federal n°. 8.159, de 8de janelro de 1991, especialmente o disposto
no art. 17, § 4°, e art. 21; :

Considerando que é direito assegurado pela Constltwg:ao Federal o acesso a informagdo (art. 5°, inciso XXXIII) e
obrigagdo do Estado a gestdo da documentagdo governamental e a realizagéo das providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem (Constituicdo Federal, art. 216, § 2°)

Considerando que é dever do Poder Plblico dar protegéio especial aos documentos de arquivos, como instrumento de
apoio & administragao, & cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo (Lei Federal n°
8.159/1991, art. 1°);-

Considerando que a legislagdo municipal deve definir os critérios de organlzag:ao e vinculacdo dos arquivos municipais,

bem como a gestéo e o0 acesso aos documentos (Lei Federal n.° 8.159/1991, art. 21);

Considerando que na atual estrutura organizacional da Prefeitura, a fungdo de arquivo é exercida pela Diviséo de
Expediente, unidade subordinada ao Departamento Municipal de Administragéo e Finangas, ao qual compete promover
a organizagdo e manutencio de sistemas de registro que propicie a pronta localizagdo e obtengdo da situagéo de
qualquer documento ou processo em andamento na Prefeitura, nos termos do art. 27, inciso VIil, da Lei Complementar
Municipal n° 058, de 22 de dezembro de 2005;

Considerando que interessa a toda a sociedade a preservagéo dos acervos que encerram valor probatério informativo
ou histérico e que constituem o patriménio documental do Municipio.

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado como Arquivo Publico Municipal de Paraguagu Paulista, a Divisdo de Expediente do
Departamento Municipal de Administragéo e Flnangas nos termos da Lei Complementar Municipal n® 058, de 22 de
dezembro de 2005.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto:

| - os 6rgéos publicos integrantes da administragéo direta do Poder Executivo Municipal;
Il - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos para a realizagao de atawdades de mteresse publico e as
organizag6es sociais, definidas como tal pela Ieglslagao vigente.
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‘Art. 2° Sao atribuigtes do Arquwo Pablico Municipal: 4

| - formular a politica de gestdo de documentos e promover a sua lmplantac;.ao no ambito do- Poder Executlvo Municipal;
Il - coordenar o funcionamento do Sistema Municipal de Arquwos prestar orientacao técnica e desenvolver agoes de
capacitagéo;

Il - definir diretrizes, normas e procedimentos para a organizagéao e o funcionamento dos arquivos e protocalos, visando
a gestao e preservacdo de documentos, inclusive de documentos digitais; :

IV - coordenar os trabalhos da Comissédo de Avaliagdo de Dacumentos e Acesso - CADA,;

V - aprovar as propostas de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos e autorizar a
eliminagéo de documentos;

VI - orientar o cumprimento dos prazos estabelecidos nas Tabelas de Temporalidades de Documentos, visando a
preservacio de documentos de valor histdrico, probatdrio e informativo e a eliminagdo daqueles desprovidos de valor
permanente;

VIl - acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de informatizagéo, na gestdo e preservacio de
documentos digitais e na instalagdo de sistemas informatizados de gest&o arquivistica de documentos;

VIl - colaborar na formulagdo e implantagdo da politica de acesso as informagdes no ambito do Poder Executivo
Municipal; ?

IX - assegurar a gest&o, preservag:ao e acesso aos documentos sob sua guarda; -

X - proceder & transferéncia de documentos dos érgdos e entidades produtoras, organizar e elaborar instrumentos de
descrigdo e controle;

Xl - dar cumprimento aos prazos estabelecidos has Tabelas de Temporahdades de Documentos, efetuara eliminagao de
documentos desprovndos de valor e recolher para guarda permanente agueles de valor histérico, probatorlo e
informativo.

XIlI - Proceder ao recolhimento, organizagao e descngao de acervos permanentes, visando & elaboragéo de instrumentos
de pesquisa que facilitem a recuperagéo das informagoes;

Xlli - assequrar a preservacgéo, integridade e acesso aos documentos publicos de valor permanente e aos documentos
privados considerados de interesse publico e social; \

XV - promover a difusao do acervo e as pesquisas sobre a histéria do Municipio, bem como programas de agao
educativa, social e editorial destinados a estreitar o vinculo da instituicdo com a comunidade. -

Art. 3° Fica regulamentado o Sistema Municipal de Arquivos.

§ 1° Ao Arquivo Pablico Municipal ficam subordinados tecnicamente todos os arquivos e protocolos do Poder Executivo
Municipal, sem prejuizo de sua subordinagédo administrativa, com o objetivo de:

| - promover a gestao sistémica de documentas e informagdes das ldades corrente, mtermedlana e permanente; |

Il - agilizar o acesso aos documentos e informagoes;

Il - assegurar a preservagéo de documentos que encerram valor histérico, probatério e informativo;

IV - promover a integragéo das atividades nos diversos érgaos e entidades da Administragao Municipal.

'§ 2° Integram o Sistema Municipal de Arquivos:

| - o Arquivo Publico Municipal, que exercera a atribuigdo de érgao central do Sistema;

Il- os Orgéos e entidades da Administrag&o Municipal, Direta e Indireta, como érgéos setoriais do Slstema .
Art. 4° Fica instituida a Comisséo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA, grupo permanente e multidisciplinar,
com as seguintes competéncias:

| - promover a identificagdo e avaliagdo de documentos visando a. elaboragao atuallzagao e aplicagédo de Planos de
Classificag@o e Tabelas de Temporalidade de Documentos;

Il - colaborar com os érgéos e entidades da Administragdo Municipal no trabalho de avaliagdo da massa documental
acumulada; . G
Il - coordenar os trabalhos de eliminagao, transferéncia e de recolhimento de documentos; ;

* IV - colaborar na implementagéo da politica de acesso a informag&o no ambito do Poder Executivo Munlmpal nos termos-
da Lei Federal n° 12. 527, de 18 de novembro de 2011;

V - promover estudos para a definicdo de critérios de restrigdo de acesso, visando a protegdo de documentos, dados e
informacdes sigilosas e pessoais e atuar como instancia consultiva, sempre que provocada.
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§ 1° Os membros da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso serdio designados por meio de Portaria do
Prefeito, apds publicagédo deste Decreto. «

§ 2° Cabe ao Arquivo Publico Municipal, 6rgéo central do Sistema Municipal de Arquivos, a coordenagdo dos trabalhos
da Comisséao de Avaliagdo de Documentos e Acesso. :
Art. 5° A eliminagé@o de documentos publicos do Poder Executivo sera realizada medlante autorizagéo do Arquivo Publico
Municipal, de acordo com-o disposto na legislacao vigente. ‘

§ 1° Os documentos originais de guarda permanente devem ser preservados e néo poderéo ser eliminados apos a
microfilmagem, dlgltallzacao ou quaisquer outras formas de reproducao.

§ 2° Os documentos de valor permanente séo inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 6° Ficara sujeito a responsabilidade administrativa, civil e penal quem contrariar o disposto neste Decreto, pa forma
da legislagdo vigente.

Art. 7° As despesas decorrentes deste Decreto correrdo por conta de dotagoes orgamentarlas préprias. )

Art. 8° Este decreto entra em vigor na data de sua publicag&o, retroagindo seus efeitos a 1° de abril de 2024. /
Estancia Turfstica de Paraguagu Paulista-SP, 12 de abril de 2024. '

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN),

Prefeito

REGISTRADO nesta Secretaria em livro proprio, na data supra e PUBLICADO por Edital afixado em lugar publico de
costume.

LIBIO TAIETTE JUNIOR

Chefe de Gabinete

DECRETO Ne. 7.211, DE 12 DE ABRIL DE 2024

~

Dispde sobre o Arquivo Publico, os documentos de arquivo e sua gestdo, o Plano de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidadé de Documentos da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu, Paullsta, define normas para
a avaliagao, guarda e eliminagéo de documentos de arquivo. ; J

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN), Prefeito do Municipio da Estancra Turistica de Paraguag:u Paulista, Estado de
Séo Paulo, usando de atribuigBes que s&o conferidas pela legislagéo vigente;

Considerando a Politica Nacional de Arquivos Publicos ‘e Privados, estabelecida pela Lei Federal n°. 8.159, de 8 de

janeiro de 1991, especialmente o disposto no art. 17, § 4°, e art. 21;

-Considerando que é.dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos de arquivo, bem como assegurar o
acesso as informagdes neles contidas, de acordo com o § 2° do art. 216 da Constltuu;ao Federal e com o art. 1° da Lei .
Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que ao Poder Executivo Municipal cabe a definigdo dos critérios de organizagéo e vinculagéo do Arquivo
Publico da Prefeitura, bem como a gestdo e o acesso aos documentos de arquivo, de acordo com o art. 21 da Lei
Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando as disposi¢oes da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011; !
Considerando as.disposigdes do Decreto Municipal n° 7.210, de 12 de abril de 2024, que dispde sobre a regulamentagéo
do Arquivo Ptblico Municipal de Paraguagu. Paulista, define as diretrizes da politica municipal de gestao documental,

_ institui a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso — CADA e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de se definirem critérios para reduzir ao essencial os documentos acumulados nos
arquivos do Poder Executivo Munlmpal sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos
de direitos, das informagdes indispensaéveis -ao processo decisorio e a preservagao da meméria institucional; e

. Considerando, finalmente, a proposta apresentada pelo Arquivo Pliblico Municipal de Paraguagu Paulista da Estancia
Turistica de Paraguacu Paulista, elaborada em parceria com a Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso;’
DECRETA:
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