Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
Estado de Sao Paulo

RESOLUGCAO DEPLAN N° 01, DE 23 DE ABRIL DE 2024

Estabelece normas complementares de
elaboragao do Plano de Contratagdes Anual
do Municipio — PCA-M nos termos da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
do Decreto Municipal n°® 7.055, de 28 de
marcgo de 2023.

TATIANI DOS SANTOS CORREA, Diretora do Departamento Municipal de
Planejamento da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista,
Estado de Sao Paulo, usando de atribuicbes que sao conferidas pela legislagcao
vigente;

Considerando o disposto no art. 12, inciso VIl e § 1°, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece que, no processo licitatério, observar-
se-a o seguinte:

VIl - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os 6rgaos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderao, na forma de
regulamento, elaborar plano de contratagdes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagbes dos 6rgados e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracao das respectivas leis orgamentarias.

§ 1° O plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput deste
artigo devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio
eletrbnico oficial e sera observado pelo ente federativo na realizagdo de
licitagdes e na execugao dos contratos.;

Considerando o disposto nos arts. 21 a 25 do Decreto Municipal n°® 7.055, de
28 de marco de 2023, que estabelece a regulamentagdo do Plano de Contratagdes
Anual do Municipio — PCA-M e a competéncia do Diretor do Departamento de
Planejamento para expedir atos e normas complementares para o procedimento de
elaboracao do PCA-M;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolucdo estabelece as normas complementares de
elaboracido do Plano de Contratagbes Anual do Municipio — PCA-M, previsto no art. 12,
inciso VIl e § 1°, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e nos arts. 21 a 25 do
Decreto Municipal n° 7.055, de 28 de margco de 2023, no ambito da Administracao
Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio da Estancia Turistica de
Paraguacu Paulista.
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
Estado de Sao Paulo

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - Plano de Contratacbes Anual do Municipio - PCA-M: documento
elaborado anualmente pelo Departamento Municipal de Planejamento, que consolida,
em um unico documento, todas as contratagdes do Municipio que se pretende realizar
ou prorrogar, no exercicio subsequente ao de sua elaboracgao;

Il - Plano de Contratagbes Anual - PCA: documento elaborado anualmente
pelos 6rgaos e entidades municipais, que consolida, em um unico documento, todas as
contratagdes do respectivo 6rgéo ou entidade que se pretende realizar ou prorrogar, no
exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

[l — Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD: documento elaborado
pelas unidades de cada 6rgao ou entidade que da inicio ao processo de elaboragéo do
PCA, em que o requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacéo e o
prazo para que seja formalizada;

IV - Requisitante: agente ou unidade administrativa responsavel por
identificar a necessidade de contratacao de bens e servicos, e requeré-la;

V - Setor de Contratagbes: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenagao e acompanhamento das ag¢des destinadas as contratacdes, no ambito do
Municipio;

VI - Area Técnica: agente ou unidade administrativa com conhecimento
técnico especializado sobre o objeto da contratacao pretendida pelo requisitante.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢oes,
detenha competéncia e conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos
orgaos e entidades municipais.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA-M

Art. 3° O Plano de Contratacées Anual do Municipio — PCA-M tem como
objetivos:

| - racionalizar as contratagdes dos 6rgaos e entidades;

I - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e demais
instrumentos de governancga; e

[l - subsidiar a elaboragao da proposta para as leis orcamentarias.

Paragrafo unico. Quando da criagao, alteragcao e aprovagao das demandas e
do PCA-M, os agentes publicos deverao levar em consideragao, além dos principios
constitucionais da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico, os impactos
sociais e ambientais das contratagdes.
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
Estado de Sao Paulo

CAPITULO Il
DA ELABORACAO
Secao |
Das Diretrizes

Art. 4° Os 6rgaos e entidades municipais elaboraréo os seus PCAs, os quais
conterao todas as contratagdes que pretendem realizar no ano subsequente, contendo,
No minimo:

| - as compras, as obras e os servigos, geral e de engenharia;
Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes; e

I - as renovagbes de contratagcbes que pretende realizar no ano
subsequente.

Secaol ll
Do Documento de Formalizagao de Demanda - DFD

Art. 5° Para elaboragdo do PCA, as unidades requisitantes de cada érgéo ou
entidade preencherdao o DFD, com as seguintes informacgdes:

| - descricdo sucinta do objeto;

Il - justificativa da necessidade da contratagdo, esclarecendo se constitui
demanda nova ou recorrente, ou, ainda, de prorrogagao contratual;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa
de consumo anual;

IV - valor estimado anual da contratacdo ou prorrogagcao contratual,
mediante procedimento simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusédo da contratagcao, a fim de
evitar prejuizos ou descontinuidade as atividades da unidade;

VI - grau de prioridade da contratacdo ou prorrogacao contratual (alto, médio
ou baixo), conforme defini¢des do § 6° deste artigo;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro DFD
para sua execugao, com vista a determinar a sequéncia em que as contratacdes serao
realizadas;

VIII - identificagdo da unidade demandante e do responsavel.

§ 1° Em regra, cada DFD correspondera a um unico objeto de contratagao,
podendo haver mais de um DFD formalizado por requisitante.

§ 2° E admitido um mesmo DFD conter mais de um objeto de contratagéo,
caso os objetos contribuam para atender a uma mesma necessidade.
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
Estado de Sao Paulo

§ 3° O DFD podera, quando pertinente, ser remetido pelo requisitante a area
técnica para fins de andlise, complementacdo das informacgbes, garantia da
padronizagao e compilacdo de demandas da mesma natureza.

§ 4° O DFD de contratagdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
devera ser remetido ao Nucleo de Tecnologia da Informacédo — NTI da Prefeitura, para
analise e consolidacgao.

§ 5° Os DFDs de cada unidade requisitante deverdo ser encaminhados a
area técnica do respectivo 6rgao ou entidade até o dia 30 de junho de cada ano.

§ 6° O grau de prioridade de que trata o inciso VI do caput deste artigo deve
ser fixado na seguinte conformidade:

| - alto: para contratagdes relacionadas a metas estratégicas ou cuja
interrupcdo ou nao realizacdo possam resultar na impossibilidade de desenvolvimento
das atividades institucionais do Municipio;

Il - médio: para contratagcbes cuja interrupgdo ou nao realizagdo possam
acarretar dificuldades no desenvolvimento das atividades institucionais do Municipio;

lll - baixo: para contratagcdes cuja interrupgdo ou nao realizagdo nao terao
impacto direto nas atividades institucionais do Municipio.

§ 7° A utilizacdo do Catalogo Eletrdnico de Padronizacédo do Governo
Federal é de observancia obrigatoria pelos 6rgdos e entidades municipais, direta ou
indireta, quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias.

Secao lll
Do Plano de Contratagdes Anual - PCA

Art. 6° Os DFDs, elaborados nos termos do art. 5°, deverdo ser analisados e
conferidos pela area técnica de cada érgao ou entidade, com o apoio técnico do Setor
de Contatagdes, mediante as seguintes medidas:

| - conferir se os DFDs recebidos atendem, integralmente, aos requisitos
minimos relacionados no art. 5° desta resolucéo;

I - devolver os DFDs a unidade demandante para corregoes,
complementacao de informagdes ou outras intervengcdes de natureza técnica que se
fagam necessarias;

[l - agrupar, sempre que possivel, os DFDs com objetos de mesma
natureza, com vista a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de
escala;

IV - destacar todas as demandas que possuem elementos sustentaveis;

V - consolidar todos os DFDs recebidos e conferidos no PCA do 6rgao ou
entidade;
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
Estado de Sao Paulo

VI - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° Devera ser considerado no calendario de que trata o inciso VI deste
artigo o prazo para tramitacdo do processo de contratagao no Setor de Contratacées.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o § 1° deste artigo sera
acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia e anteprojeto ou
projeto basico, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade pessoal na instrugao do processo.

§ 3° O PCA consolidado com o apoio técnico do Setor de Contratacoes,
constando as informagdes abaixo, sera submetido a autoridade superior do 6rgao ou
entidade:

| - otipo de item, com a completa caracterizacao;
Il - o Cdédigo Patrimonial;

[Il - a unidade de fornecimento do item;

IV - a descri¢ao sucinta do objeto;

V - a quantidade a ser adquirida ou contratada;

VI - a estimativa preliminar do valor;

VIl - o valor total estimado;

VIIl - o grau de prioridade da compra ou contratagao;
IX - afonte(s) de recurso(s);

X - a data desejada para a compra ou contratagio;
Xl - arenovacgao de Contrato.

§ 4° Compete a autoridade superior de cada 6rgao ou entidade aprovar as
contratagdes previstas no PCA, reprovar itens deste ou devolvé-lo a unidade
requisitante para adequacgdes, se necessario.

§ 5° O PCA consolidado e aprovado pela autoridade superior de cada 6rgao
ou entidade sera encaminhado ao Departamento de Planejamento até o dia 31 de julho
de cada ano.

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no PCA:
| — as contratacdes:
a) que nao gerem despesa para o Municipio;

b) nos casos de emergéncia ou calamidade publica, previstas no art. 75,
inciso VIII, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
Estado de Sao Paulo

c) realizadas por meio de concesséo de adiantamento, a que se refere a Lei
Municipal n° 2.018, de 18 de margo de 1998, regulamentada pelo Decreto Municipal n°
6.752, de 6 de maio de 2021;

Il - as pequenas compras e a prestacéo de servigos de pronto pagamento,
de que trata o art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secgao IV
Do Plano de Contratagcdes Anual do Municipio - PCA-M

Art. 8° Os PCAs, elaborados nos termos do art. 6°, deverdo ser analisados e
conferidos pelo Departamento de Planejamento, com o apoio técnico do Setor de
Contatacdes e os setores técnicos solicitantes, e devidamente consolidados nas pecas
orcamentarias.

§ 1° Apos consolidagao, o PCA-M sera encaminhado pelo Departamento de
Planejamento a apreciagéo e aprovagéo final do Prefeito.

§ 2° Posteriormente a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, o
Departamento de Planejamento apresentara a LOA aos 6rgaos e unidades municipais
para que seja realizado o alinhamento e atualizacdo do PCA-M, com apresentagao ao
Prefeito, em seguida, de proposta de inclusdo ou exclusdo de demandas, a partir da
disponibilidade or¢gamentaria, ndo sendo inseridas na analise as contratagbes de
prestagao continuada, diante da necessidade de:

| - insercao de demandas nao previstas inicialmente;
Il - exclusdo de demandas que n&o serao mais contratadas;
lIl - readequacao do planejamento ao orgamento anual.

§ 3° As versbes atualizadas do PCA-M, aprovadas pelo Prefeito, serdo
publicadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e o link no sitio
eletrénico oficial do Municipio, até o final de cada exercicio, para vigéncia no exercicio
subsequente.

CAPITULO I
DA EXECUCAO

Art. 9° Durante a sua execugéo, o PCA de cada 6rgao ou entidade podera
ser alterado, desde que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da
necessidade de contratacdo, em até 30 (trinta) dias antes do encaminhamento do
projeto de lei orcamentaria anual a Camara Municipal, ou seja, até 30 de agosto de
2024, mediante aprovagao de sua autoridade maxima, ou a quem delegar, e posterior
envio ao Departamento de Planejamento para inclusdo no PCA-M.

Paragrafo unico. As versdes atualizadas do PCA-M, aprovadas pelo Prefeito,
serao publicadas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e o link no sitio
eletronico oficial do Municipio.
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Art. 10. A execugao das demandas constantes do PCA-M serao formalizadas
em processo de contratagdo, de acordo com o fluxo de contratagdes instituido pelo
Setor de Contratacbes, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida da contratacao.

Art. 11. Os pedidos de novas contratagdes formulados pelos 6rgaos e
unidades municipais sem respaldo no PCA-M né&o serao processados, seguindo-se sua
devolugéo ao setor de origem.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto caput deste artigo as
contratacdes de que trata o art. 7° desta resolugao e as demandas em que constate o
Setor de Contratacdes relevante interesse publico, devidamente justificado.

Art. 12. O PCA-M sera monitorado periodicamente pelo Departamento de
Planejamento, que informara ao Departamento de Administracdo e Finangas e ao
Prefeito as circunstancias que impactam seu cumprimento, para analise e eventual
deliberacgao.

§ 1° A partir de julho do ano de execugédo do PCA-M o Setor de Contratagao
devera elaborar relatérios de riscos referentes a provavel nao efetivacdo da
contratacao de itens do PCA-M até o término do exercicio.

§ 2° O relatério de gestao de riscos tera periodicidade bimestral, e sera
encaminhado a autoridade competente, que promovera ag¢des de correcao pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do PCA-M, deverao ser justificados os
motivos para a nao realizacdo das contratacbes planejadas, as quais, se
permanecerem necessarias, poderao ser incorporadas ao PCA-M referente ao ano
subsequente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os prazos estabelecidos nesta resolugao que recairem em sabados,
domingos e dias de suspensao total ou parcial do expediente ficam automaticamente
prorrogados para o primeiro dia util subsequente.

Art. 14. Os modelos do DFD, PCA e PCA-M, ANEXOS |, Il e Ill, poderao ser
alterados conforme a necessidade do Departamento de Planejamento, por razdes
técnicas/legais ou para melhoria do processo.

Art. 15. Enquanto nado formalizado o PCA-M, os o6rgaos e unidades
municipais, na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, no campo proprio,
deverao referenciar que “A contratagcdo pretendida encontra amparo no Orgamento
Anual Programado”.

Paragrafo unico. Apos formalizado e publicado o PCA-M, os 6rgéos e
unidades municipais, na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, no campo
préprio, deverao referenciar que “A contratacdo pretendida encontra amparo no item
XX do Plano de Contratagbes Anual do Municipio - PCA-M’.
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Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
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Art. 16. Os casos omissos serao dirimidos pelo Departamento de
Planejamento, que podera disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais
para fins de operacdo do sistema e/ou elaboracdo dos documentos previstos nesta

resolugao.

Art. 17. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com
efeitos retroativos a 1° de janeiro de 2024.

Esténcia Turistica de Paraguagu Paulista-SP, 23 de abril de 2024.

Documento assinado digitalmente

b TATIANI DOS SANTOS CORREA
g ! Data: 23/04/2024 17:27:22-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

TATIANI DOS SANTOS CORREA
Diretor do Departamento Municipal de Planejamento
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ANEXO |
MODELO DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUACU PAULISTA

Tipo de Documento: DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

Unidade Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX

Responsavel pela Demanda: XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX / Cargo/Fungdo: Xxxxx / Matricula: XXXXX
E-mail: xxxxx@xxxx.xxxx / Telefone: (XX)XXXX-XXXX

Ano de Referéncia: XXXX

D Tipode | Codigo FUnldaf:lede o Quant/daq‘ea Esltln?atlva Valor Total| Grau de Fonte de Data Renovagéo de
Iltem |Patrimonial orgemmento Descrigdo | ser adquirida | Preliminar de estimado | Prioridade | Recurso |desejada Contrato
o Item ou contratada Valor
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

*Tipo do ltem (Material, Servigo, permanente)
*Cédigo Patrimonial (Material de Consumo, Géneros Alimenticios, Material de Construcédo, Autopecas, Medicamentos e Material
Hospitalar, Material de Expediente, Equipamentos)

*Grau de Prioridade (Alto, Médio ou Baixo)

*Fonte de Recurso (Tesouro, Estadual, Federal)

Em cumprimento ao Decreto Municipal n° 7.055, de 28 de margo de 2023, e a Resolugdo DEPLAN n°
___,de__de ___ de ___, encaminha-se este Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, desta
unidade integrante deste 6rgao/entidade, para fins de apreciagao e consolidagao.

Paraguagu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

XXXX XXXX
Responsavel pela Demanda
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ANEXO I 5
MODELO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA

MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUACU PAULISTA

Tipo de Documento: Plano de Contra¢des Anual - PCA

Versédo: Consolidada

Orgao/Entidade: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Responsavel pelo Plano: XXxXxXXxXXXxX XXXXXXXXXXXXXX / Cargo/Fungdo: Xxxxx / Matricula: XXXXX
E-mail: xxxxx@xxxx.xxxx / Telefone: (XX)XXXX-XXXX

Ano de Referéncia: XXXX

D Tipo de | Cddigo FUmdagede - Quant|da9ea Est|mgt|va Valor Grau de Fonte de Data Renovagéo de
Iltem |Patrimonial omecimento| Descrigdo | ser adquirida | Preliminar Total Prioridade Recurso desejada Contrato
do Item ou contratada | de Valor | estimado
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

*Tipo do ltem (Material, Servigo, permanente)

*Codigo Patrimonial (Material de Consumo, Géneros Alimenticios, Material de Construgdo, Autopegas, Medicamentos e Material Hospitalar, Material
de Expediente, Equipamentos)

*Grau de Prioridade (Alto, Médio ou Baixo)

*Fonte de Recurso (Tesouro, Estadual, Federal)

Em cumprimento ao Decreto Municipal n° 7.055, de 28 de margo de 2023, e a Resolugdo DEPLAN n°
___,de __ de __ de __, encaminha-se este Plano de Contragdes Anual - PCA, produto da
consolidagdo dos Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs elaborados pelas unidades deste
érgao/entidade, para fins de apreciagéo e consolidagao pelo Departamento de Planejamento.

Paraguacu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

XXXX XXXX
Diretor do Departamento de XXXXXXXXXXXX

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista - CNPJ n°. 44.547.305/0001-93

Fone: (18)3361-9100 - E-mail: gabinete@eparaguacu.sp.gov.br - Site: www.eparaguacu.sp.gov.br

Avenida Siqueira Campos, n° 1.430, Pago Municipal Prefeito Carlos Arruda Garms, Praca Jornalista Mario Pacheco, Jardim Paulista
CEP 19703-061 — Paraguacu Paulista-SP

DENGUE MATA! FAGA A SUA PARTE!




Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista
Estado de Sao Paulo

ANEXO Il
MODELO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL DO MUNICIPIO — PCA-M

MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUAGCU PAULISTA

Tipo do Plano: Plano de Contragbdes Anual do Municipio - PCA-M

Versao: Consolidada

Orgao/Entidade: Todos Departamentos

Responsavel pelo Plano: Xxxxx Xxxxx / Cargo/Fungao: Xxxxx / Matricula: XXXXX
E-mail: xooxxx@xxxx.xxxx / Telefone: (XX)XXXX-XXXX

Ano de Referéncia: XXXX

Orgéo/ [ID do Codigo Unidade de Fornecimento| Quantidade a ser  |Estimativa Preliminar de|

entidade | Item Tipo de ltem Patrimonial do Item adquirida ou contratada Valor Valor Total estimado

1

O N g w|N

-
o

Em cumprimento ao Decreto Municipal n® 7.055, de 28 de margo de 2023, encaminha-se este Plano de
Contragdes Anual do Municipio - PCA-M, produto da consolidagdo dos Planos de Contratagdes Anual -
PCA elaborados pelas Secretarias/Departamentos do Poder Executivo Municipal, para fins de apreciagéo
e aprovagao do Chefe do Poder Executivo.

Aprovado o PCA-M, este sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e o link no
sitio eletronico oficial do Municipio, consoante determina a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paraguacu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

XXXX XXXX
Diretor do Departamento de Planejamento

O PCA-M foi apreciado pelo Chefe do Poder Executivo, que manifestou: pela:
( )APROVACAO
( ) REPROVACAO DOS ITENS
( ) DEVOLUCAO PARA ADEQUACOES

Paraguacu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

XXXX XXXX
Prefeito

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista - CNPJ n°. 44.547.305/0001-93

Fone: (18)3361-9100 - E-mail: gabinete@eparaguacu.sp.gov.br - Site: www.eparaguacu.sp.gov.br

Avenida Siqueira Campos, n° 1.430, Pago Municipal Prefeito Carlos Arruda Garms, Praca Jornalista Mario Pacheco, Jardim Paulista
CEP 19703-061 — Paraguacu Paulista-SP

DENGUE MATA! FAGA A SUA PARTE!
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RESOLUGAO DEPLAN N° 01, DE 23 DE ABRIL DE 2024

Estabelece normas complementares de elaboracéo do Plano de Contratagdes Anual do
Municipio — PCA-M nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e do
Decreto Municipal n° 7.055, de 28 de margo de 2023.

TATIANI DOS SANTOS CORREA, Diretora do Departamento Municipal de
Planejamento da Prefeitura Municipal da Esténcia Turistica de Paraguacu Paulista,
Estado de S&o Paulo, usando de atribuicdes que s&o conferidas pela legislagéo
vigente;

Considerando o disposto no art. 12, inciso VIl e § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que estabelece gue, no processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:
AT T e e

VIl - a partir de documentos de formalizacéo de demandas, os Orgéos responsaveis
pelo planejamento de cada ente federativo poderéo, na forma de regulamento, elaborar
plano de contratacdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos orgéos
e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu plangjamento
estratégico e subsidiar a elaboracéo das respectivas leis orgcamentarias.

§ 1° O plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput deste artigo
devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial e sera
observado pelo ente federativo na realizacdo de licitagdes e na execugdo dos
contratos.;

Considerando o disposto nos arts. 21 a 25 do Decreto Municipal n® 7.055, de 28 de
margo de 2023, gue estabelece a regulamentacéo do Plano de Contratacdes Anual do
Municipio — PCA-M e a competéncia do Diretor do Departamento de Planejamento para
expedir atos e normas complementares para o procedimento de elaboragao do PCA-M;
RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugéo estabelece as normas complementares de elaboragao do Plano
de Contratagdes Anual do Municipio — PCA-M, previsto no art. 12, inciso VIl e § 1°, da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e nos arts. 21 a 25 do Decreto Municipal
n® 7.055, de 28 de margo de 2023, no dmbito da Administrac&o Publica Direta,
Autarguica e Fundacional do Municipio da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista.
Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugédo, considera-se:

| - Plano de Contratagdes Anual do Municipio - PCA-M: documento elaborado
anualmente pelo Departamento Municipal de Planejamento, gue consolida, em um
unico documento, todas as contratagdes do Municipio que se pretende realizar ou
prorrogar, no exercicio subseguente ao de sua elaboracgéo;

Il - Plano de Contratagdes Anual - PCA: documento elaborado anualmente pelos
6rgdos e entidades municipais, gue consolida, em um unico documento, todas as
contratagdes do respectivo 6rgédo ou entidade que se pretende realizar ou prorrogar, no
exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

Il — Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD: documento elaborado pelas
unidades de cada orgéo ou entidade que da inicio ao processo de elaboracao do PCA,
em que o requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacdo e o prazo para
que seja formalizada;

IV - Requisitante: agente ou unidade administrativa responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens e servigos, e requeré-la;

V' - Setor de Contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacéo e
acompanhamento das acdes destinadas as contratagdes, no a&mbito do Municipio;

VI - Area Técnica: agente ou unidade administrativa com conhecimento técnico
especializado sobre 0 objeto da contratacéo pretendida pelo requisitante.
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§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poder&o ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigées, detenha
competéncia e conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente,
a criagéo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos orgaos e entidades
municipais.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA-M

Art. 3° O Plano de Contratacgdes Anual do Municipio — PCA-M tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes dos orgéos e entidades;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e demais instrumentos de
governanca; e

Il - subsidiar a elaboracg&o da proposta para as leis orgamentarias.

Paragrafo unico. Quando da criacéo, alteragdo e aprovagao das demandas e do PCA-
M, os agentes publicos deverdo levar em consideragdo, além dos principios
constitucionais da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico, os impactos
sociais e ambientais das contratagdes.

CAPITULO IlI

DA ELABORAGAQ

Secédo |

Das Diretrizes

Art. 4° Os Orgéos e entidades municipais elaboraréo os seus PCAs, 0s quais conterdo
todas as contratagdes que pretendem realizar no ano subsequente, contendo, no
minimo:

| - as compras, as obras e 0s servigos, geral e de engenharia;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacoes; e

Il - as renovacdes de contratagdes que pretende realizar no ano subsequente.

Secéao ll

Do Documento de Formalizagao de Demanda - DFD

Art. 5° Para elaboracgao do PCA, as unidades requisitantes de cada orgao ou entidade
preencheréo o DFD, com as seguintes informacdes:

| - descrigéo sucinta do objeto;

Il - justificativa da necessidade da contratacéo, esclarecendo se constitui demanda
nova ou recorrente, ou, ainda, de prorrogacéo contratual;

Il - guantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - valor estimado anual da contratacdo ou prorrogacéo contratual, mediante
procedimento simplificado;

V' - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagéo, a fim de evitar
prejuizos ou descontinuidade as atividades da unidade;

VI - grau de prioridade da contratag&o ou prorrogacao contratual (alto, medio ou baixo),
conforme definigbes do § 6° deste artigo;

VIl - indicagao de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para sua
execugdo, com vista a determinar a sequéncia em que as contratagbes serdo
realizadas;

VIII - identificac&o da unidade demandante e do responsavel.

§ 1° Em regra, cada DFD correspondera a um unico objeto de contratacdo, podendo
haver mais de um DFD formalizado por requisitante.

§ 2° E admitido um mesmo DFD conter mais de um objeto de contratagéo, caso os
objetos contribuam para atender a uma mesma necessidade.

§ 3° O DFD podera, quando pertinente, ser remetido pelo requisitante a area técnica
para fins de analise, complementacéo das informacdes, garantia da padronizacao e
compilag&o de demandas da mesma natureza.

Icp_ 25/04/2024 Ano | | Edicio n"819 | Municipio de Paraguacu Paulista — Estado de S8o Paulo / Certificado por Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista
Brasil Diario Oficial assinado digitalmente conforme WP n® 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.

=

Py 4/12



DIARIO OFICIAL ELETRONICO

Imprensa Oficial Instituida pela Lei Municipal n® 3.360/2021
ETLAS Decreta n96.675 de 14 de Janeiro de 2021
Quinta-Feira, 25 de Abril de 2024 Ano | | Edigao n® 819 Pagina 5 de 12

Secretaria de Gabinete-GAP

o MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUAGU PAULISTA - SP
\ )

§ 4° O DFD de contratacdo de Tecnologia da Informacg&o e Comunicagdo devera ser
remetido ao Nucleo de Tecnologia da Informacg&o — NTI da Prefeitura, para analise e
consolidacgéo.

§ 5° Os DFDs de cada unidade requisitante deverdo ser encaminhados a area técnica
do respectivo 6rgao ou entidade até o dia 30 de junho de cada ano.

§ 6° O grau de prioridade de que trata o inciso VI do caput deste artigo deve ser fixado
na seguinte conformidade:

| - alto: para contratagdes relacionadas a metas estratégicas ou cuja interrupgao ou n&o
realizagdo possam resultar na impossibilidade de desenvolvimento das atividades
institucionais do Municipio;

Il - meédio: para contratagdes cuja interrupgéo ou néo realizagdo possam acarretar
dificuldades no desenvolvimento das atividades institucionais do Municipio;

Ill - baixo: para contratacdes cuja interrupcéo ou n&o realizacéo néo terfo impacto
direto nas atividades institucionais do Municipio.

§ 7° A utilizacdo do Catalogo Eletrénico de Padronizacédo do Governo Federal € de
observancia obrigatoria pelos 6rgéos e entidades municipais, direta ou indireta, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias.

Secdo Il

Do Plano de Contratagdes Anual - PCA

Art. 6° Os DFDs, elaborados nos termos do art. 5°, deverdo ser analisados e conferidos
pela area técnica de cada oOrgado ou entidade, com o apoio técnico do Setor de
Contatagdes, mediante as seguintes medidas:

| - conferir se os DFDs recebidos atendem, integralmente, aos requisitos minimos
relacionados no art. 5° desta resolugao;

Il - devolver os DFDs a unidade demandante para corregdes, complementacgédo de
informacgdes ou outras intervencgdes de natureza técnica que se fagam necessarias;

Il - agrupar, sempre gque possivel, os DFDs com objetos de mesma natureza, com vista
a racionalizacao de esforgos de contratacéo e a economia de escala;

IV - destacar todas as demandas que possuem elementos sustentaveis;

\ - consolidar todos 0os DFDs recebidos e conferidos no PCA do 6rg&o ou entidade;

VI - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° Devera ser considerado no calendario de que trata o inciso VI deste artigo o prazo
para tramitac&o do processo de contratacao no Setor de Contratagdes.

§ 2° O processo de contratacéo de que trata 0 § 1° deste artigo sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia e anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade
pessoal na instrugéo do processo.

§ 3° O PCA consolidado com o apoio técnico do Setor de Contratagdes, constando as
informacgdes abaixo, sera submetido a autoridade superior do 0rgao ou entidade:

| - otipo de item, com a completa caracterizagéo;

Il - 0 Codigo Patrimonial;

Il - a unidade de fornecimento do item;

IV - a descricdo sucinta do objeto;

V- a guantidade a ser adquirida ou contratada;

VI - a estimativa preliminar do valor;

VIl - o valor total estimado;

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratacao;

IX - a fonte(s) de recurso(s);

X - a data desejada para a compra ou contratacgéo;

Xl - arenovacéo de Contrato.

§ 4° Compete a autoridade superior de cada Orgdo ou entidade aprovar as
contratagbes previstas no PCA, reprovar itens deste ou devolvé-lo a unidade
requisitante para adequacdes, se necessario.
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§ 5° O PCA consolidado e aprovado pela autoridade superior de cada 6rgédo ou
entidade sera encaminhado ao Departamento de Planejamento até o dia 31 de julho de
cada ano.

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| — as contratacdes:

a) que ndo gerem despesa para o Municipio;

b) nos casos de emergéncia ou calamidade publica, previstas no art. 75, inciso VIII, da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

c) realizadas por meio de concess&o de adiantamento, a que se refere a Lei Municipal
n® 2.018, de 18 de marco de 1998, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 6.752, de
6 de maio de 2021;

Il - as pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento, de que trata
0 art. 93, § 2° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secdo IV

Do Plano de Contratagdes Anual do Municipio - PCA-M

Art. 8° Os PCAs, elaborados nos termos do art. 6°, deverdo ser analisados e conferidos
pelo Departamento de Planejamento, com o apoio técnico do Setor de Contatagdes e
08 setores técnicos solicitantes, e devidamente consolidados nas pecas orgamentarias.
§ 1° Apods consolidagdo, o PCA-M sera encaminhado pelo Departamento de
Planejamento a apreciacdo e aprovacao final do Prefeito.

§ 2° Posteriormente a publicacdo da Lei Orgamentaria Anual, o Departamento de
Planejamento apresentara a LOA aos 0rgaos e unidades municipais para que seja
realizado o alinhamento e atualizacéo do PCA-M, com apresentacéo ao Prefeito, em
seguida, de proposta de inclus&o ou exclusao de demandas, a partir da disponibilidade
orcamentaria, ndo sendo inseridas na analise as contratagbes de prestacéo
continuada, diante da necessidade de:

| - insercédo de demandas nédo previstas inicialmente;

Il - excluséo de demandas que ndo serdo mais contratadas;

Il - readequacéo do planejamento ao orgamento anual.

§ 3° As versdes atualizadas do PCA-M, aprovadas pelo Prefeito, serfo publicadas no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e o link no sitio eletrdnico oficial do
Municipio, até o final de cada exercicio, para vigéncia no exercicio subsequente.
CAPITULO IlI

DA EXECUGAO

Art. 9° Durante a sua execucéo, o PCA de cada org&o ou entidade podera ser alterado,
desde que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade de
contratagcdo, em até 30 (trinta) dias antes do encaminhamento do projeto de lei
orgamentaria anual a Camara Municipal, ou seja, até 30 de agosto de 2024, mediante
aprovagédo de sua autoridade maxima, ou a quem delegar, e posterior envio ao
Departamento de Planejamento para inclusdo no PCA-M.

Paragrafo unico. As versdes atualizadas do PCA-M, aprovadas pelo Prefeito, serdo
publicadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e o link no sitio
eletrénico oficial do Municipio.

Art. 10. A execucgdo das demandas constantes do PCA-M serfo formalizadas em
processo de contratacgéo, de acordo com o fluxo de contratagdes instituido pelo Setor
de Contratagdes, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida
da contratacgéo.

Art. 11. Os pedidos de novas contratagdes formulados pelos o6rgdos e unidades
municipais sem respaldo no PCA-M ndo serdo processados, seguindo-se sua
devolugéo ao setor de origem.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto caput deste artigo as contratagdes de que
trata o art. 7° desta resolugdo e as demandas em que constate o Setor de
Contratacdes relevante interesse publico, devidamente justificado.

Art. 12. O PCA-M sera monitorado periodicamente pelo Departamento de
Planejamento, que informara ao Departamento de Administracdo e Finangas e ao
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Prefeito as circunstancias que impactam seu cumprimento, para analise e eventual
deliberacgéo.

§ 1° A partir de julho do ano de execucg&o do PCA-M o Setor de Contratacdo devera
elaborar relatorios de riscos referentes a provavel ndo efetivagado da contratacéo de
itens do PCA-M até o término do exercicio.

§ 2° O relatorio de gestéo de riscos tera periodicidade bimestral, e sera encaminhado a
autoridade competente, que promovera acdes de correcao pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do PCA-M, deverao ser justificados os motivos para a
néo realizacéo das contratagbes planejadas, as quais, se permanecerem necessarias,
poder&o ser incorporadas ao PCA-M referente ao ano subsequente.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os prazos estabelecidos nesta resolucéo gue recairem em sabados, domingos
e dias de suspenséo total ou parcial do expediente ficam automaticamente prorrogados
para o primeiro dia 0til subsequente.

Art. 14. Os modelos do DFD, PCA e PCA-M, ANEXOS |, Il e lll, poderdo ser alterados
conforme a necessidade do Departamento de Planejamento, por razées técnicas/legais
ou para melhoria do processo.

Art. 15. Enquanto n&o formalizado o PCA-M, os orgdos e unidades municipais, na
elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, no campo proprio, dever&o referenciar
que “A contratacdo pretendida encontra amparo no Orgcamento Anual Programado™.
Paragrafo anico. Apos formalizado e publicado o PCA-M, os 6rg&os e unidades
municipais, na elaboracdo do Estudo Teécnico Preliminar — ETP, no campo proprio,
dever&o referenciar que “A contratacao pretendida encontra amparo no item XX do
Plano de Contratacbes Anual do Municipio - PCA-M".

Art. 16. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Departamento de Planejamento, que
podera disponibilizar em meio eletrénico informacdes adicionais para fins de operacgéo
do sistema e/ou elaborac&o dos documentos previstos nesta resolugao.

Art. 17. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos
retroativos a 1° de janeiro de 2024.

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista-SP, 23 de abril de 2024.

TATIANI DOS SANTOS CORREA

Diretor do Departamento Municipal de Planejamento
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ANEXO |
MODELO DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD

MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUACU PAULISTA

Tipo de Documento: DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Unidade Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): X0oo00000 Xo0000000o

Responsavel pela Demanda: Xooooooooooo 2000000000000 | Cargo/Fungdo: Xocoo / Matricula: X000
E-mail: xooo@ooocoox | Telefone: (2000000

Ano de Referéncia: XXXX

D Tipo de | Codigo rUnlda_de d? o - geur\am.dag‘ga r‘Es_hn]aiw;e Valor Total| Grau de Fonte de Data Renovacéo de
lem ([Patri i do ltem o ou contratads) 7 Valor i Prioridade| R desejad, Contrato

1

4

5

[

7

[

9

10

*Tipo do ltem (Material, Servico, permanente)

*Codigo Pafrimonial (Material de Consumo, Géneros Alimenticios, Material de Construcdo, Autopecas, Medicamentos e Material
Hospitalar, Material de Expediente, Equipamentos)

*Grau de Prioridade (Alto, Médio ou Baixo)

*Fonte de Recurso (Tesouro, Estadual, Federal)

Em cumprimento ao Decreto Municipal n? 7.055, de 28 de marco de 2023, e a Resolucdo DEPLAN n®
__,de__de__ de__ , encaminha-se este Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, desta
unidade integrante deste 6rgdo/entidade, para fins de apreciacdo e consolidacdo.

Paraguacu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

DOOOK XXX
Responsavel pela Demanda
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Decreto n®6.675 de 14 de Janeira de 2021

Secretaria de Gabinete-GAP

ANEXO I B
MODELO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA

MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUACU PAULISTA

Tipo de Documento: Flano de Contracéies Anual - PCA

Versdo: Consolidada

Orgao/Entidade: Xxo000000a000000x

Responsavel pelo Plano: Xoooococooood 2000000000000 | Cargol/Fungdo: Xoocod / Matricula: 20000
E-mail: xooo@ooocoox | Telefone: (2000000

Ano de Referéncia: XXXX

D Tipo de r\vS(_'Jdigo_ IUmda@e de Descricé S;Jranilda_d_ea Es‘tlma_twa \.'I.fzg: rGla_I.I de I:‘Dnle de Data Renovacéo de
ftem | do ltem ou confratada| de Valor | estimado| Contrato
1
2
3
7
5
[
7
[
9
10
*Tipo do ltem (Material, Servico, permanente)
*Codigo Patrimonial (Material de C e Material de C cdo, Autopecas, Medi e Material Hospitzlar, Material

de Expediente, Equipamentos)
*Grau de Prioridade (Alto, Médio ou Baixo)
*Fonte de Recurso (Tesouro, Estadual, Federal)

Em cumprimento ao Decreto Municipal n? 7.055, de 28 de marco de 2023, e a Resolucdo DEFPLAN n®
__,de _ de _  de _ , encaminha-se este Plano de Contracies Anual - PCA, produto da
consolidacdo dos Documentos de Formalizacdo de Demandas - DFDs elaborados pelas unidades deste
orgao/entidade, para fins de apreciacdo e consolidacdo pelo Departamento de Planejamento.

Paraguacu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

DOOOK XXX
Diretor do Departamento de Xa0000000000x
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Secretaria de Gabinete-GAP

ANEXO Il
MODELO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL DO MUNICIPIO — PCA-M

MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAGUACU PAULISTA

Tipo do Plano: Plano de Contragdes Anual do Municipio - PCA-M

Versdo: Consolidada

Orgao/Entidade: Todos Departamentos

Responsavel pelo Plano: X000 X000 / CargolFungao: X000 [ Matricula: X000
E-mail: xo00i@ooo 000 | Telefone: (XXX

Ano de Referéncia: XXX

Orgao/ |ID dol Codigo Unidade de F i [e! i aser |Esfimafiva Preliminar def N
erﬂrigﬁ Hem Tipo de ltem| Pairimgnial do Hem M Valor Valor Total estimado
1
2
3
1
5
]
7
]
9
10

Em cumprimento ac Decreto Municipal n? 7.055, de 28 de marco de 2023, encaminha-se este Plano de
Contracdes Anual do Municipio - PCA-M, produto da consolidacdo dos Planos de Contratacdes Anual -
PCA elaborados pelas Secretarias/Departamentos do Poder Executive Municipal, para fins de apreciacdo
e aprovacdo do Chefe do Poder Executivo.

Aprovado o PCA-M, este sera publicado no Portal Nacional de Contratacdes Plblicas — PNCP e o link no
sitio eletrénico oficial do Municipio, consoante determina a Lei Federal n® 14.133, de 1?2 de abril de 2021.

Paraguacu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

DOOOK XXX
Diretor do Departamento de Planejamento

O PCA-M foi apreciado pelo Chefe do Poder Executivo, que manifestou: pela:
( JAPROVACAO
() REPROVACAO DOS ITENS
() DEVOLUCAO PARAADEQUACOES

Paraguacu Paulista-SP, na data da assinatura digital.

FOOKCK HXAHX
Prefeito
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