Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista
Estado de Sdo Paulo

DECRETO N°. 8.752, DE 6 DE MAIO DE 2021

Dispbe sobre a reformulagac do regime
de adiantamento no dmbito da Prefeitura,
nos termos da Lei Municipal n® 2.018, de
18 de margo de 1998, e a revogacéo dos
Decretos n° 5.360, de 12 de junho de
2012, e n®6.120, de 19 de abril de 2017.

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN), Prefeito do Municipio da
Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, Estado de Sao Paulo, usando de
atribuigdes que sao conferidas pela legislagdo vigente;

Considerando o disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 4,320, de
17 de margo de 1964, que estabeleceu Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal;

Considerando o disposto na Lei Municipal n°. 2.018, de 18 de margo de
1998, que disciplinou o regime de adiantamento no Municipio, nos termos do art.
296 da Let Municipal n® 1.616, de 10 de outubro de 1990, Lei Organica do Municipio;

Considerando a necessidade de adequagdes no regime de adiantamento
estabelecido no ambito da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu
Paulista:

DECRETA: ,
CAPITULO |

DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 1° O regime de adiantamento previsto na Lei Municipal n°. 2.018, de
18 de margo de 1998, que disciplinou o regime de adiantamento no Municipio nos
termos do art. 296 da Lei Municipal n® 1.616, de 10 de outubro de 1990, Lei
Orgénica do Municipio, fica reformulado de acordo com as disposi¢bes deste
decreto. )

Paragrafo Gnico. O adiantamento caracteriza-se pela destinagdo de
recursos financeiros a agente publico da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica
de Paraguagu Paulista, Estado de Sado Paulo, e outros agentes publicos a ele
vinculados, para a realizagdo de despesa pulblica que n&o possa se subordinar ao
processo normal de aplicagao, sempre precedido de empenho na dotacdo propria,
observados os dispositivos da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

N ! LY
' bl
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista — CNPJ n°, 44.547.305/0001-93
PACO MUNICIPAL PREFEITQ CARLOS ARRUDA GARMS
Avenida Sigueira Campos, n° 1,430, Praga Jornalista Mario Pacheco, Jardim Paulista, CEP 19703-061

Fone: (18)3361-910C E-mail: gabinete@eparaguacu.sp.gov.br
Estancia Turistica de Paraguacu Paulista — SP




Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu Paulista
Estado de Sao Paulo

Decreto n® 6.752, dé 6 de maio de 20271 ..o Fis. 2 de 10

Art. 2° Subordinam-se ao regime de adiantamento:

|- as despesas realizadas fora do Municipio para atender as
necessidades extraordinarias e urgentes;

Il - as despesas de viagem realizadas fora do Municipio;

Il - as despesas mildas e de pronto pagamento, observados os limites
estabelecidos no inciso Il, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993.

§ 1° As despesas efetuadas fora Municipio para atender as necessidades
extraordinarias e urgentes séo aquelas que ocorrem esporadicamente ou por acaso,
impossivel de ser planejada ou eventual, que ndo podem subordinar-se ao processo
normal de aplicagdo (processo licitatorio) e deve prevalecer pelos principios
constitucionais de economicidade, legitimidade e interesse publico, tais como:

| - despesas com reparos emergenciais de veiculo oficial fora do
Municipio; ;
Il - despesas com alimentagdo ou transporte de agente plblico e/ou
passageiro de veiculo oficial em caso de acidentes automobilisticos que, por motivo

de forga maior, resulte em atraso no retorno ao Municipio, limitada a valor
equivalente a: ]

a) 35 UFM (trinta e cinco unidades fiscais municipais) para alimentagao
sem pernoite; e

b) 185 UFM (cento e oitenta e cinco unidades fiscais municipais) para
pernoite com alimentacgéo;

lIl- despesas com recolhimentos de guias judiciais e outras
indispensaveis ao andamento de medidas judiciais;

IV - despesas com fotocépias/digitalizagao;

V - despesas realizadas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo;

VI - servigos de autenticagcao e reconhecimento de firmas;
Vil - recolhimentos de guias cartoriais e administrativas;
Viil - outras despesas similares e eventuais, devidamente justificadas.

§ 2° Se as despesas decorrentes da situagio exiraordinaria ou urgente
extrapolarem os valores do adiantamento original, na hipétese da ocorréncia de
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situagdes previstas no § 1° deste artigo, podera ser autorizado, excepcionalmente, a
concessdo de um novo adiantamento para cobertura das despesas excedentes,
desde que devidamente justificadas.

§ 3° As despesas previstas nos incisos. Ill a VII do § 1° deste artigo
somente serdo aceitas se realizadas fora do Municipio pelo Diretor de Assuntos
Juridicos ou por Procuradores Juridicos municipais e com a flnalldade de atender ao
interesse da municipalidade.

§ 4° As despesas de viagem s3o aquelas realizadas fora do Municipio e
destinadas ao custeic de viagens oficiais de agentes puUblicos da Prefeitura
(servidores puablicos municipais, Prefeito e outros agentes pulblicos a eles
vinculados), tais como:

| - despesas com aquisicdo de bilhete ou passagem de transporte,
necessarias ao deslocamento do servidor para destino diverso do municipio, estado
ou pais e seu respectivo regresso, desde que ndo haja empresa contratada para
prestar tal servico;

- despesas com veiculo oficial: abastecimento, estacionamento,
pedéagio (veiculos que ndo possuam dispositivo eletrénico de passagem automatica
em pedagios ou acesso a estacionamentos) e outras devidamente justificadas;

lll- despesas com estadia e alimentacdo de atletas amadores do
Municipio para participacdo em competicdes oficiais realizadas fora do Municipio,
quando estas nao estiverem incluidas no valor da taxa de inscrigdo ou quando o
alojamento e alimentagdo nao forem ofertados gratuitamente pela entidade
organizadora do evento esportivo;

IV - outras despesas similares, devidamente justificadas.

§ 5° As despesas miudas e de pronto pagamento sdo aquelas destinadas
ao atendimento de necessidades imediatas, em quantidades restritas, para uso e
consumo proximo e imediato, ndo existentes em depdsitos ou almoxarifados, tais
como;

|- despesas com selos postais, telegramas, material e servigos de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos, gas e aquisicdo avulsa, no interesse publico, de
livros, jornais, revistas e outras publicacdes;

Il - despesas com encadernagbes avulsas e artigos de escritério, de
desenho, impréssos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ou imediato; /
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Il - despesas com artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IV- despesas com veiculos oficiais — lavagem completa em casos
excepcicnais;

V - outras despesas, de pequeno vulio e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificadas.

Art. 3° As despesas com diarias deverdo ser realizadas pelo processo
normal de aplicag&o.

Paragrafo Unico. No caso de diarias, deverdo ser observados os critérios
de pagamento previstos em legislacdo especifica.

Art. 4° O adiantamento podera ser realizado sob a modalidade de base
mensal e de base (nica.

§ 1° O adiantamento sob a modalidade de base Unica & aquele concedido
para atendimento de determinadas despesas com prazo de aplicagdo fixado pela
autoridade competente, ndo superior a 20 (vinte) dias contados da entrega do
numerario ao servidor ou agente publico.

§2° O adiantamento sob a modalidade de base mensal é aquele
concedido para aplicagdo em cada més civil, podendo ser deferidos para uma
sequéncia de meses, desde que néo se ultrapasse o exercicio financeiro.

§ 3° No adiantamento de base mensal o numerario devera estar a
disposigao do responsavel em todos os periodos de aplicagdo deferidos.

§ 4° Admitir-se-4 a prorrogagdo do prazo de aplicagéo apeﬁas para o
adiantamento sob a modalidade de base Unica, a ser decidida pelo Departamento de

Administragdo e Financas e desde. que presente justificativa suficiente e
comunicagao a Prefeitura.

§ 5° Para o adiantamento concedido apés 30 de novembro, o prazo
maximo para aplicagdo do numerario ndo podera exceder o dia 20 (vinte) do més de
dezembro do respectivo ano.

CAPITULO I
DA SOLICITACAO

Art. 5° A solicitagdo de concessédo de adiantamento sera formalizada por
meio de requisi¢cdo de adiantamento e correspondera a um sé empenho.

§ 1° Da requisi¢éo de adiantamento devera constar expressamente: //
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I - nome e cargo ou fungdo do responsavel;
Il - fim a que se destina;

lIl - dotagdo orgamentaria por onde ocorreréa a despesa.

§2° A autorizagdo do ordenador de despesa as requisigbes de
adiantamentos devera ser devidamente motivada.

§ 3° No caso de viagem, na requisicdo de adiantamento devera constar,
de forma clara e detalhada, o objetivo da miss&o oficial e o nome de todos os que
dela participarao.

§ 4° As requisi¢des de empenho, para fins de adiantamento, deverio ser
feitas pelos Diretores Municipais ou Chefes de Divisao, ou pelo proprio responsavel
quando diretamente subordinado ac Prefeito, desde que o valor do adlantamento
nédo ultrapasse o valor dos vencimentos do requisitante.

Art. 8° O responsavel pelo adiantamento devera ser sempre um servidor,
e, ndo agente politico.

' CAPITULO 1ll
DA CONCESSAO

Art. 7° A concessdo do adiantamento serd decidida pelo Departamento
Municipal de Administracédo e Finangas.

Paragrafo Unico. Todas as despesas deverdo enquadrar-se nas
categorias econdmicas proprias, de acordo com a classificagdo orgamentaria
estabelecida pelo Departamento de Administragdo e Financas.

Art. 8° Ndo sera concedido adiantamento a servidor € nem a agente
publico:

|- em alcance por 2 {dois) adiantamentos;

[1- em atraso com qualquer prestacao de contas, ou em alcance;

- que n&o esteja em efetivo exercicio ou que esteja na iminéncia de
aposentadoria;

IV - que esteja respondendo a sindicancia ou processo administrativo
disciplinar.
§ 1° Em caso de afastamento, definitivo ou temporario, que possa resultar

em descontinuidade ou inviabilidade na aplicagdo do adiantamento, ¢ responsavel
pelo adiantamento devera encerrar o procedimento respectivo, encaminhando a /

-
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prestagdo de contas ao Aprovador, acompanhado de justificativa.

§ 2° Ficara a cargo do superior imediato do responsavel afastado
providenciar sua substituigao.

Art. 9° Entende-se por alcance a nao prestacdo de contas no prazo
estabelecido ou a n&o aprovagdo das contas em virtude de aplicagdo do
adiantamento em despesas que nao aquelas para as quais foi concedido o
adiantamento.

CAPITULO IV
DA APLICACAO
Secao |
Dos Procedimentos
Art. 10. O ordenador de despesa ndo podera autorizar qualquer utilizagéo
de recurso financeiro apés a expiragdo do prazo de aplicagao do adiantamento.

Art. 11. A aplicagdo do adiantamento ndo podera infringir as normas,
condigbes e finalidades constantes de sua solicitacdo e concessao, nem os limites
estabelecidos neste decreto e a descrigdo da nota de empenho.

Art. 12. Os pagamentos serdo realizados mediante transferéncia
eletrénica para a conta bancaria do responsavel pelo adiantamento, vedada outra
forma de pagamento.

§ 1° Para cada pagamento efetuado, o tomador devera exigir o
documento fiscal habil (Nota Fiscal Eletrénica ou Cupom Fiscal, conforme o caso),
sempre no original, contendo, obrigatoriamente, as seguintes informacotes:

|- nome da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguacu
Paulista;

Il - CNPJ da Prefeitura (44.547.305/0001-93);

lil - discriminacdo dos produtos e servicos adquiridos ou contratados,
quantidades e valor unitario;

IV- data de emisséo, de forma legivel e sem rasuras, emendas ou
borrbes.

§ 2° Em todos os comprovantes de despesas devera constar o ateste de
recebimento do material cu da prestagdo do servigo por parte do solicitante do
adiantamento, suficientemente identificado.
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§ 3° Nao sera admitido documento com data de emissao posterior a data
final para aplicac@o, nem com data anterior & concessao do adiantamento.

§ 4° Os materiais adquiridos com recursos do adiantamento deverao ser
destinados a uso imediato, sendo vedado o seu estoque.

Secao ll
Das Vedacoes
Art. 13. O adiantamento ndo podera ser utilizado para despesas:

| - subordinadas ao processo normal de aplicagéo, gue possam ser pagas
diretamente com ordens de pagamento em nome dos credores, depois de apuradas
a veracidade e regularidade do respectivo crédito:

Il - que tenham de ser precedidas de licitagdo, salvos os casos legais de
dispensa, devidamente formalizados, nos termos da legislacao licitatoria vigente;

Il - de investimentos, instalagbes, aquisicdo de equipamentos, material
permanente e inversdes financeiras;

IV - com cobertura contratual;
V - com materiais existentes em estoque; ou

VI - com servigos ou aplicagdo em bens que nao estejam patrimoniados
em nome da Prefeitura.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 14. O prazo para a prestacéo de contas ndo devera exceder:

| - o periodo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento do adiantamento,
no caso de adiantamento sob a modalidade de base (inica; ou

Il - o periodo de 10 (dez) dias apds vencimento do prazo de aplicagéo, no

" caso de adiantamento sob a modalidade de base mensal.

§ 1° A prestagdo de contas deve ser encaminhada ao Aprovador, sendo
obrigatoria a instrugdo com os seguintes documentos:

I - formulario especifico de prestacdo de contas, demonstrando os débitos
e 0s créditos decorrentes da aplicagéo;

Il - copia da requisi¢do do adiantamento;
Il - documentos fiscais habeis, originais, sem quaisquer emendas,

"

—
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borrées ou rasuras, que comprovem os pagamentos efetivados:

IV - extrato bancario, discriminando todas as operagdes de ingresso e
safda de numerdrio e de transferéncia de saldo & Prefeitura, se houver:

V - justificativa, no caso de despesa efetuada para atender necessidade
extraordinéria e urgente ou outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata.

§ 2° Caso haja divergéncia entre o saldo escriturado e o saldo bancario,
deverdo ser apresentadas as devidas justificativas e documentos comprobatérios.

§ 3° Se da movimentagdo do adiantamento resultar saldo, o responsavel
deverd restitui-lo & conta da Prefeitura, mediante transferéncia eletrénica, até o 5°
(quinto) dia imediato ao término do prazo estipulado para aplicagdo do numerario.

§ 4° Enquanto nao utilizado, o numerario permanecera depositado em
conta-corrente especifica.

§ 5° Quando se tratar de prestagdo de contas de adiantamentos para
viagem, deverd ser apresentado também um relatorlo objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados.

§ 6° Os documentos de despesas com veiculos deverdo conter no seu
corpo a identificagdo da placa, do modelo e da quilometragem.

§ 7° Os saldos de adiantamento, nao aplicados até 20 de dezembro de
cada exercicio, serdo obrigatoriamente repassados a conta bancéria da Prefeitura,
mediante transferéncia eletrénica, antes do encerramento do exercicio financeiro.

§ 8° No caso de viagem, 0 prazo estipulado no § 7° deste artigo fica
dilatado ate o retorno do servidor, que prestara contas no prazo de 10 (dez) dias
apoés a data de retorno.

Art. 15. Atuara como aprovador da aplicagdo dos recursos a Controladoria
Interna do Municipio.

Art. 16. Ao aprovador cabera a conferéncia e andlise da documentagéo
apresentada, para, ao final, emitir parecer especifico.

§ 1° Ao aprovador cabera encaminhar a prestagdo de contas a Divisdo de
Orgamento e Contabilidade até o 15° (decimo quinto) dia apds o término do prazo
para aplicagao do adiantamento.

§ 2° Caso haja impugnagéo de despesa, o aprovador devera solicitar ao
responsavel o imediato recolhimento dos valores impugnados. //‘
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Art. 17. O Departamento de Administracdo e Financas, ouvido a Divisdo
de Orgamento e Contabilidade, apds andlise e pronunciamento, ratificara a
prestacéo de contas.

Paragrafo Unico. Caso haja necessidade de complementagdo da
prestagdo de contas, o responsavel deverd apresentar a documentagdo efou
justificativas solicitadas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados de sua
ciéncia.

Art. 18. E vedada a utilizagéo de outras formas de prestacdo de contas,
devendo ser adotada, obrigatoriamente, a autuagdo na forma instituida pela
Prefeitura.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19, Cabera ao Departamento de Administragdo e Financas e &
Controladoria Interna a elaboragao e divulgagao, por meio de instrugdes técnicas,
dos manuais e formularios necessarios a solicitagéo, aplicacdo e prestagdo de
contas do regime de adiantamento disciplinado neste decreto.

Paragrafo tUnico. Se houver disponibilidade técnica e financeira, a
Prefeitura podera adotar sistema eletrénico de informagtes para a tramitacdo dos
processos de despesas de regime de adiantamento.

Art. 20. Fica vedada a inscrigdo de adiantamento em restos a pagar.

Art. 21. Ao servidor que nao realizar a prestacdo de contas do
adiantamento ou deixar de recolher o saldo nio aplicado, conforme prazos
especificados neste decreto, serd imposta muita equivalente a 10% (dez por cento)
do valor total do adiantamento, mais corregdo monetaria, salvo casos de forca maior
devidamente justificados e aceitos a critério da autoridade competente.

§ 1° A multa de que trata o caput deste artigo sera aplicada sem prejuizo
das medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

§ 2° Caso o servidor ndo prestar contas nos prazos estabelecidos neste
decreto, apds o periodo de 2 {dois) meses o valor total do adiantamento e da multa
podera ser descontado na folha de pagamento do servidor.

Art. 22. Ficam mantidas as rotinas em vigor para os adiantamentos ja
deferidos no presente exercicio, aplicando-se o regramento estabelecido no
presente Decreto a partir do vencimento dos respectivos prazos de aplicagéo. //
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Art. 23. Ficam revogados os Decretos n°® 5.360, de 12 de junho de 2012, e
n® 6.120, de 19 de abril de 2017.

Art. 24. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Estancia Turfsti %L de Paragu 97 Paulista-SP, 6 de maio de 2021.

J" \Lﬂk, /(“'w JC(
ANTONIO TKKASHI SASADA (ANTIAN)
Prefeito
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Poder Executivo

Secretaria de Gabinete-GAP
DECRETO Ne. 6.752, DE 6 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre a reformulagao do regime de adiantamento no ambito da Prefeitura, nos termos da Lei Municipal n° 2.018, de 18 de
margo de 1998, e a revagacao dos Decretos n° 5.360, de 12 de junho de 2012, e n® 6.120, de 19 de abril de 2017.

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN), Prefeito do Municipio da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, Estado de Sao Paulo,
usando de atribuigBes que sdo conferidas pela legislagao vigente;

Considerando o disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estabeleceu Normas Gerais de
Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e batangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;
Consideranda o disposto na Lei Municipal n°. 2.018, de 18 de margo de 1998, que disciplinou o regime de adiantamento no Municipio,
nos termas do art. 296 da Lei Municipal n° 1.616, de 10 de outubro de 1990, Lei Organica do Municipic;

Considerandc a necessidade de adequagdes no regime de adiantamento estabelecido no &mbito da Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Paraguagu Paulista;

DECRETA:

CAP{TULOI

DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 1° O regime de adiantamento previsto na Lei Municipal n°. 2.018, de 18 de margo de 1998, que disciplinou o regime de
adiantamento no Municipio nos termos do art. 296 da Lei Municipal n° 1.616, de 10 de outubro de 1980, Lei Organica do Municipio,
fica reformulado de acordo com as disposigtes deste decreto.

Paragrafo tnico. O adiantamento caracteriza-se pela destinagdio de recursos financeiros a agente publico da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, Estado de S&o Paulo, e outros agentes publicos a ele vinculados, para a realizagdo de
despesa publica que ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicagao, sempre precedido de empenho na ddtagio propria,
observados os dispositivos da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964,

Art. 2° Subordinam-se ao regime de adiantamento:

| - as despesas realizadas fora do Municipio para atender as necessidades extraordindrias e urgentes;

Il - as despesas de viagem realizadas fora do Municipio;

Il - as despesas mildas e de pronto pagamento, observados os limites estabelecidos na inciso i, do art. 24, da Lei Federal n® B.666,
de 21 de junho de 1993.

§ 1° As despesas efetuadas fora Municipio para atender as necessidades extraordinarias e urgentes sdc aguelas que ocorrem
esporadicamente ou por acaso, impossivel de ser plansjada ou eventual, que ndo podem subordinar-se ao processo normal de
aplicagéo (processo licitatério) e deve prevalecer pelos principios constitucionais de economicidade, legitimidade e interesse publico,
tais como:

{ - despesas com reparos emergenciais de veiculo oficial fora do Municipio;

i - despesas com alimentagde ou transporte de agente publice efou passageiro de veiculo oficial em caso de acidentes
automobillsticos que, por motivo de forca maior, resulte em atraso no retorno ao Municipio, limitada a valor equivalente a:

a) 35 UFM (trinta e cinco unidades fiscais municipais) para alimentag&o sem pernoite; e
b) 185 UFM (cento e oitenta e cinco unidades fiscais municipais) para pernoite com alimentagao;

Il - despesas com recolhimentos de guias judiciais e outras indispensaveis ao andamento de medidas judiciais;

IV - despesas com fotocépias/digitalizago;

V - despesas realizadas junto ao Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

Vi - servigos de autenticagdo e reconhecimento de firmas;

VIl - recolhimentos de guias cartoriais e administrativas;

Viil - outras despesas similares e eventuais, devidamente justificadas.

§ 2° Se as despesas decorrentes da situagao extraordinaria ou urgente extrapolarem os valores do adiantamento ariginal, na hipdtese
da ocorréncia de situagbes previstas no § 1° deste artigo, podera ser autorizado, excepcionalmente, a concessdo de um novo
adiantamento para cobertura das despesas excedentes, desde que devidamente justificadas.

§ 3° As despesas previstas nos incisos Il a VIl do § 1° deste artigo somente seraq aceitas se realizadas fora do Municipio pelo Diretor
de Assuntos Juridicos ou por Procuradores Juridicos municipais e com a finalidade de atender ao interesse da municipalidade.

§ 4° As despesas de viagem so aquelas realizadas fora do Municipio e destinadas ao custeio de viagens oficiais de agentes publicos
da Prefeitura (servidores publicos municipais, Prefeito e outros agentes publicos a eles vinculados), tais como:

I - despesas com aquisigio de bithete ou passagem de transporte, necessarias ao deslocamento do servidor para destino diverso do
municipio, estado ou pais e seu respectivo regresso, desde que nao haja empresa contratada para prestar tal servigo;
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Il - despesas com veiculo oficial: abastecimento, estacionamento, pedagio (veiculos que ndo possuam dispositivo eletrénico de
passagem automatica em peddgios ou acesso a estacionamentos) e outras devidamente justificadas;.

lll - despesas com estadia e alimentagao de atletas amadores do Municipio para participacio em compeligdes oficiais realizadas fora
do Municipio, quando estas n&o estiverem incluidas no valor da taxa de inscrigéo ou quando ¢ alojamento e afimentag&o nao forem
ofertados gratuitamente pela entidade organizadora do evento esportivo;

IV - outras despesas similares, devidamente justificadas.

§ 5° As despesas miudas e de propto pagamento s&o aquelas destinadas ao atendimento de necessidades imediatas, em
guantidades restritas, para uso e consumo préximo e imediato, ndc existentes em depdsitos ou almoxarifados, tais como:

| - despesas com selos postais, telegramas, material e servi¢os de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, peqguencs
carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e aquisigao avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras
publicacdes;

Il - despesas com encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para
uso ou consumo préxime ou imediato;

Il - despesas com artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em guantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

IV - despesas com veiculos oficiais — lavagem completa em casos excepcionais;

V - outras despesas, de pequeno vulio e de necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.

Art. 3° As despesas com didrias deverao ser realizadas pelo processo normal de aplicagao.

Paragrafo Gnico. No caso de didrias, deverdo ser observados os critérios de pagamento previstos em legislagao especifica.

Art. 4° O adiantamento podera ser realizado sob a modalidade de base mensal e de base Unica.

§ 1° O adiantamento sob a modalidade de base Unica é aquele concedido para atendimento de determinadas despesas com prazo de
aplicagéo fixado pela autoridade competente, ndo superior a 20 (vinte) dias contados da entrega do numerario ac servidor ou agente
publico.

§ 2° O adiantamento sob a modalidade de base mensal & aquele concedido para aplicagdo em cada més civil, podendo ser deferidos
para uma sequéncia de meses, desde que néo se ultrapasse o exercicio financeiro.

§ 3° No adiantamenta de base mensal o numerario deverd estar a disposigdo do responsével em todos os periodos de aplicagéo
deferidos.

§ 4° Admitir-se-a a prorrogagéo do prazo de aplicagdo apenas para o adiantamento sob a modalidade de base Unica, a ser decidida
pelo Departamento de Administragéo e Finangas e desde que presente justificativa suficiente e comunicacao a Prefeitura,

§ 5° Para o adiantamente concedido apos 30 de novembro, 0 prazo méximo para aplica¢do do numerério n&o podera exceder o dia
20 (vinte) do més de dezembro do respectivo ano.

CAPITULO i
DA SOLICITACAO
Art. 5° A solicitacéio de concesséo de adiantamento sera formalizada por meio de requisigéo de adiantamento e correspondera a um
s6 empenho.

§ 19 Da requisigio de adiantamento devera constar expressamente:

| - nome e cargo ou fungéo do responsavel;

Il - fim a que se destina;

Ul - dotagdo orgamentaria por onde ocorrera a despesa.

§ 2° A autorizago do ordenador de despesa as requisigies de adiantamentos deveréa ser devidamente motivada.

§ 3° No caso de viagem, na requisigo de adiantamento devera constar, de forma clara e detalhada, o objetivo da missao oficial e o
nome de todos os que dela participarao.

§ 4° As requisigies de empenho, para fins de adiantamento, deverdo ser feitas pelos Diretores Municipais ou Chefes de Divisédo, ou
pelo préprio responsével quando diretamente subordinado ao Prefeito, desde que o valor do adiantamento ndo ultrapasse o valor dos
vencimentos do requisitante.

Art. 6° O responsavel pelo adiantamento devera ser sempre um servidor, e, nfdc agente politico.

CAPITULO Ili

DA CONCESSAO
Art. 7° A concessao do adiantamento serd decidida pelo Departamenta Municipal de Adminisiragéo e Finangas.

Paragrafo Unico. Todas as despesas deverao enquadrar-se nas categorias econdmicas proprias, de acordo com a classificagéo
orgamentaria estabelecida pelo Departamento de Administragdo e Finangas.

Art. 8° N&o sera concedido adiantamento a servidor e nem a agente publico:

| - em alcance por 2 (dois) adiantamentos;

ii - em atraso com qualguer prestagio de contas, ouem alcance;

Il - que ndo esteja em efetivo exercicio ou que esteja na iminéncia de aposentadoria;
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IV - que esteja respondendo a sindicancia ou pracesso administrativo disciplinar.

§ 1° Em caso de afastamento, definitivo ou temporario, que possa resultar em descontinuidade ou inviabilidade na aplicacéo do
adiantamento, o responsével pelo adiantamento devera encerrar o procedimento respectivo, encaminhando a prestagéo de contas ao
Aprovador, acompanhado de justificativa,

§ 2° Ficara a cargo do superior imediato do responsavel afastado providenciar sua substituigao.

Art. 9° Entende-se por alcance a ndo prestagio de contas no prazo estabelecido ou a nao aprovagido das contas em virtude de
aplicagéo do adiantamente em despesas que nao aquelas para as quais foi concedido o adiantamento.

CAPITULO IV

DA APLICAGAO

Secao |

Dos Procedimentos

Art. 10. O ordenador de despesa nio poderd autorizar qualquer utilizagéo de recurso financeire apds a expiragdo do prazo de
aplicagao do adiantamento.

Art. 11. A aplicagdo do adiantamento ndo podera infringir as normas, condicées e finalidades constantes de sua solicitagao e
concessdo, nem os limites estabelecidos neste decreto e a descrigio da nota de empenho.

Art. 12. Os pagamentos seréo realizados mediante transferéncia gletronica para a conta bancaria do responsével pelo adiantamento,
vedada outra forma de pagamento,

§ 1° Para cada pagamento efetuado, o tomadar devera exigir o documente fiscal habil (Nota Fiscal Eletrénica ou Cupom Fiscal,
conforme o caso), sempre no ariginal, contendo, obrigatoriamente, as seguintes informagdes:

i - nome da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista;

Il - CNPJ da Prefeitura (44.547.305/0001-93),

I - discriminagéo dos produtos e servigos adquiridos ou contratados, quantidades e valor unitario;

[V - data de emissdo, de forma legivel e sem rasuras, emendas ou borrges.

§ 2° Em todos 0s comprovantes de despesas devera constar o ateste de recebimento do material ou da prestagdo do servigo por
parte do solicitante do adiantamento, suficientemente identificado.

§ 3° Nao sera admitido documento com data de emissdo posterior & data final para aplicagéo, nem com data anterior & concesséo do
adiantamento.

§ 4° Os materiais adquiridos com recursos do adiantamento deveréo ser destinados a uso imediato, sendo vedado o seu estoque.

Secao I

Das Vedagdes

Art. 13. O adiantamento ndo podera ser utilizado para despesas:

| - suberdinadas ao processo normal de aplicagdo, que possam ser pagas diretamente com ordens de pagamento em nome dos
credores, depois de apuradas a veracidade e regularidade do respectivo crédito;

Il.- que tenham de ser precedidas de licitagdo, salvos os casos legais de dispensa, devidamente formalizados, nos termos da
legislagéo licitatoria vigente;

Il - de investimentos, instalagdes, aquisigio de equipamentos, matsrial permanente e inversdes financeiras;

iV - com cobertura contratual;

V - com materiais existentes em estogue; ou

VI - com servigos ou aplicagao em bens que n&o estejam patrimoniados em nome da Prefeitura.

CAPITULO V

DA PRESTAGCAQ DE CONTAS

Art. 14. O prazo para a prestagéo de contas nao devera excedetr:

| - o periodo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento do adiantamento, no caso de adiantamento sob a modalidade de base Unica;
ou

Il - o periodo de 10 (dez) dias apés vencimento do prazo de aplicagéo, no caso de adiantamento sob a modalidade de base mensal.

§ 1° A prestagéo de contas deve ser encaminhada ac Aprovador, sendo obrigatéria a instrugéo com os seguintes documentos:

| - formulério especifico de prestagéo de contas, demonstrando os débitos e os créditos decorrentes da aplicagao;

Il - copia da requisi¢@o do adiantamento;

Il - documentos fiscais habeis, originais, sem quaisquer emendas, borrdes Qu rasuras, quUe comprovem 0s pagamentos efetivadas;

IV - extrato bancario, discriminando todas as operagdes de ingresso e saida de numerdrio e de transferéncia de saldo & Prefeitura, se

houver,;
V - justificativa, no caso de despesa efetuada para atender necessidade extraordinaria e urgente ou outra qualquer, de pequeno vulto

e de necessidade imediata. .
§ 2° Caso haja divergéncia entre o saldo escriturado e o saldo bancério, deveréo ser apresentadas as devidas justificativas e
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documentos comprobatorios.

§ 3° Se da movimentagdo do adiantamento resultar saldo, o responsavel devera restitui-lo & conta da Prefeitura, mediante
transferéncia eletronica, até o 5° (quinto) dia imediato ao término do prazo estipulado para aplicagdo do numerario.

§ 4° Enguanto n&o utilizado, o numerario permanecera depositado em conta-corrente especifica.

§ 5° Quando se tratar de prestagéo de contas de adiantamentos para viagem, devera ser apresentado também um relatério objetivo
das atividades realizadas nos destinos visitados.

§ 6° Os documentos de despesas com veiculos dever&o conter no seu corpo a identificagéo da placa, do modelo e da quilometragem.
§ 7° Os saldos de adiantamento, n&o aplicados até 20 de dezembro de cada exercicio, serdo cbrigatoriamente repassados a conta
bancaria da Prefeitura, mediante transferéncia eletronica, antes do encerramento do exercicio financeiro.

§ 8° No caso de viagem, o prazo estipulado no § 7° deste artigo fica dilatado até o retomo do servidor, que prestara contas no prazo
de 10 {dez) dias apds a data de retorno.

Art. 15. Atuara como aprovador da aplicagdo dos recursos a Controladeria Interna do Municipio.

Art. 16. Ao aprovador cabera a conferéncia e analise da documentagdo apresentada, para, ao final, emitir parecer especifico.

§ 1° Ao aprovador caberd encaminhar a prestacéo de contas & Diviséo de Orgamento e Cantabilidade até o 15° (décimo quinto) dia
apos o término do prazo para aplicagéo do adiantamento.

§ 2° Caso haja impugnagéo de despesa, 0 apravador devera solicitar ao responsavel o imediato recalhimento dos valores
impugnados.

Art. 17. O Departamento de Administragdo e Finangas, ouvido a Divisiao de Orgcamento e Contabilidade, apds analise e
pronunciamento, ratificard a prestagao de contas.

Paragrafo Unico. Caso haja necessidade de complementagdo da prestagdo de contas, o responsavel devera apresentar a
documentagdo e/ou justificativas solicitadas no prazo de 24 (vinte e quatro} horas, contados de sua ciéncia.

Art. 18. E vedada a utilizagao de outras formas de prestagao de contas, devendo ser adotada, abrigatoriamente, a autuagao na forma
institulda pela Prefeitura.

CAPITULO VI |

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. Cabera ao Departamento de Administrac@o e Finangas e 4 Controladeria Interna a elaboragdo e divulgagéo, por meic de
instrugdes técnicas, dos manuais e formularios necessarios a solicitagéo, aplicagio e prestagio de contas do regime de adiantamento
disciplinado neste decreto,

Paragrafo Unico. Se houver disponibilidade técnica e financeira, a Prefeitura podera adotar sistemna eletrnico de informagdes para a
tramitagéo dos processos de despesas de regime de adiantamento.

Art. 20. Fica vedada a inscrigao de adiantamento em restos a pagar.

Art. 21, Ao servidor que nao realizar a prestagdo de contas do adiantamento ou deixar de recolher o saldo nao aplicado, conforme
prazos especificados neste decreto, sera imposta multa eguivalente a 10% (dez por cento} do valor total do adiantamento, mais
corregio maonetéria, saivo casos de forga maior devidamente justificados e aceitos a critério da autoridade competente.

§ 1° A multa de que trata ¢ caput deste artigo sera aplicada sem prejufzo das medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

§ 2° Caso o servidor ndo prestar contas nos prazos estabelecidos neste decreto, apds o periodo de 2 (dois) meses o valor total do
adiantamento e da multa podera ser descontado na folha de pagamento do servidor.

Art. 22. Ficam mantidas as rotinas em vigor para os adiantamentos ja deferidos no presente exercicio, aplicando-se o regramento
estabelecido no presente Decreto a partir do vencimento dos respectivos prazos de aplicagac.

Art. 23. Ficam revogados os Decretos n® 5,360, de 12 de junho de 2012, e n® 6.120, de 19 de abril de 2017.

Art. 24. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo. .
Estancia Turistica de Paraguagu Paulista-SP, 6 de maio de 2021.

ANTONIO TAKASHI SASADA (ANTIAN)

Prefeito 3

REGISTRADO nesta Secretaria em livra proprio, na data supra e PUBLICADO por Edital afixado em lugar publico de costume.
LiBIO TAIETTE JUNIOR

Chefe de Gabinete

DECRETO N° 6,753, DE 7 DE MAIO DE 2021

Altera o § 1° do art. 1° do Decreto Municipal n° 5.039/2010, que dispGe sobre a instituigdo do Regime Especial de pagamento de
precatorios a que se refere o art. 97 do Ato das Disposi¢bes Constitucionais Transitorias da Constituigio Federal e revoga o Decreto
Municipal n® 6.673/2021.
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