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TERMO DE REFERENCIA - CONTRATACOES

1. CUNDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Aquisicdo de grade aradora para manutengio de parques, pragas, vias e logradouros
piiblicos do municipio, nos termos da tabeta abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento. :
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1.2, Osbens objsto desta contratagiio so caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagao n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021, :

2 14 O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 60 (Sessenta) dias contados dofa) da formalizacéo do
contralo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, ;

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relag@o & vigéncia da
contratacao. -

1.6. Garantia minima 12 (doze) meses.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAC DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1, A Fur-mdamemac;éo da Contratagac e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

'

T 1

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAC DO PRODUTO

3.1, A descrigdo da soluco como um todo encontra-se pormenocrizada em tépico especifice dos
Estudos Técnitos Preliminares. apéndice deste Termu de Refaréncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigsc do objeto, devem ser
atendidos os seguinies requisitos, que se baselam no Guia Naciona! de Contratagoes Sustentaveis:

Garantia da contratacédo

4.2, Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacBo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133. de 3
2021, pelas razdes constanfes do Estudo Técnico Preliminar,

5.  MODELO DE EXECUGCAQ DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1.. O prazo de entrega sera de 30 dias corridos, apés envio de empenio ou documento equivaienis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1, O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial. ' -

6.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspens#éic do confrato, o cronograms de
execuglo serd proirogado automaticamente pelo tempo cormespandente, anotadas tais tircurstancias
.mediante simples apostila. !

8.3.  As comunicagbes entre o 6rgdo au entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o gk exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem elefrbnica para esse fim.

64. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato au instrumento equivalente; o érgao ou entidade poders convocar o
representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentacao do plane de fiscalizagio, que
contera informagdes acerca das obtigagdes coniratuais, dos mecanismos de fiscalizaggo, das esiratégias
para execuco do objato, do plano complementar de execugao da coniratada, guando houver, do método de
aferigéo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre oulros.

Fiscalizacso

6.6 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal{is) do confrate, ou

pelos fespeclivos substitutos {Lei n® 14,133, de 2021, art, 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execug:éb do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracso.
{Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VI);
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anolard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, com & descriggo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do confrato emitira
notificagtes para a cofregao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregéo.
6.7.3. C fiscal t6cnico do confraio informard ao gésior do contato, em tempo habil, a éituai;éc que

demandar decisho ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessédrias & saneadoras, se for ¢ caso.

874 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugic do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrate,

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ac gestor do contrato, em tempao habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagao tempestiva ou & promogac#o contratuat

Fiscalizac8io Administrativa

68. O fiscal administrativo do confrato verificara a manutengéio das condicbes de habilitagsio da
confraiada, acompanharéd o empenho, o pagamenio, as garantias,” as glosas e a formalizacgo de
apostiiamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios perfinentes,” caso
necessario

65.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigag6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que fome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia:
Gestor do Contrato \
6.8. O gestor do contrato coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento & fiscalizago do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, 8
exemplo da ordem de servigo, do registro'de ocorréncias, das alteragbes e das prorogagfes contratuais,
elaborando relatéric com vistas & vefificacdo da necessidade de adequagties do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragac.

§.10. O gestor do contraio acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relgcionadas & execucao do contrato e as medidas adotadas, infermando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanharé a manutengdo das condigbes de habiii{ag,éo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao & do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatario da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfies assumidas pelo contratado, com’ mencao ao
seu desempenhio na execuco coniratual, baseado nos indicadores ohjetivamente definidos e aferidos, 6 a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

8.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo administrati\fc de
responsabilizagao para fins de aplicago de sangoses, a ser conduzido pela comissac de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéneia para tal, conforme o caso.
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6.14. O gestor do confrato deveréd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetives que tenham jusiificado & contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
apiimoramento das atividades da Administragsio.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documeniacéo pertinente ao sstor de contratos para 2
formalizacgo dos procedimentos de liquidaglo e pagaments, no valor dimensionado pela fiscalizacBo e
gestao nos iermos do contisto.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1, Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ate da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e
fiscalizagao do contrato, para efeifo de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagbes -
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

72 Os bens poderBo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisono,
quando ern desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de até 5 dias, a contar da notificagio da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacio das penalidades, 3

73 O recebimento definitivo ocamerd no prazo de 05 {cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
© fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificacio da qualidade e
quantidade do material & consequente aceitaciio mediante termo detalhado. ; >

74. Para as contratagfies decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.5 O prazo para recebimento definitive podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigo do atendimento das exigéncias
contratuais. : :

7.6 No caso de conirovérsia sobre.a execugiic do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade,

davera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14,133, de 2021, comunicando-se & empresa para

emiss&0 de Nota Fiscal no que pertine & parpela incontroversa da axecucho do objeto, para efeilo de
- liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na axscucao do ohjelo ou de
saneamenio da noia fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Adminisiragao
durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nfo sera computado para os fins do recebimento
definitivo. v

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perieita execlcao do contrato.

Liquidacéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correré o pagamento no prazo de
alé dez dias para fins de liqt_zidar;éo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo.
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7.9.14. O prazo de gue frata o item anterior seréa reduzido & metads, mantendo-se a possibifidade

de prorrogagao, no caso de contratagSes decorrentes de despesas cujos valores n&o ditrapassem o
limite de gue trata o Inciso i do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021.

7.10.  Para fins de liquidagao, o sefor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalenie apresentado expressa os elementos necessarios e essencials do documentn, tais
come; 5

Tt iy p prazo de validade;

7.10.2. a dafa da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante; ¢

7.104. o periodo respectiva de execugdo do contrato;

710.5. o valor a pagar; e

7.10.8. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis. .

741 Havendo ermo na apresentacao da nota fiscal oy instrumento de cobranga eguivalente, ou
circunsténcia que impega a liguidagéo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencis
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagéo da situagao, sem
dnus ac coniratante;

Prazo de pagamento :
7.12.  Q pagamento sera efetuado no prazo de ate 10 (dez} dias contados da finalizagéo da liquidacao da
despesa, conforme secho anierior. 3
Forma de pagamento
/

7.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.14. Sera considerada data do f:xagamentu o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.15. . Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7151, Independentermente do percentual de tributo inserido na planitha, quanda houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na iegislacio
vigenie,

7.16. O contratado regularments optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lej Complementar n° 123,
de 2006, néic sofrers a retencao fiributaria quanto aos impostos. e contribuiges abrangidos por aguele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3 aprasentagio de comprovagao, por meio de
documento oficial, de gue faz jus ao tratamento tributéric favorecido previsto na referida Lai Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critéric de julgamento da proposta
8.1, O fornecedor serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa sob a forma

ELETRONICA , com adogao do critério de julgamento pelc menor prego unitario.

j Forme de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto seré parcelado conforme necessidade.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Fara fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Hanhifitacdo juridica
8.4. Emp'msério individual: inscrigho no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede:

8.5. Microempreendedor individual ~ MEI: Certificado da Condigio de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceftacBo flcarda  condicionada & verificagdo  da  autenfitidade no  sftio

hitps:/lwww.gov.briempresas-e-negocios/pt-briempresndedor:

8.6. Sotiedade -empresaria, sociedade limitada unipesseal — SLU ou sociedade identificada COome
empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL{: inscrig&o do ato constitutivo, estatuto ou contrato

social no Registro Publico de Empresas Mercantis. a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ocat de
sua sede, atompanhada de documento coemprobatdrio de seus administradores:

8.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as glteracdes ou da
consolidagao respactiva.

Habilitagao fiscal, social & rabalhista
8.8.  Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Passoas Juridicas

8.10. Prova de regularidade fiscal perante: a Fazenda ‘Nacional, mediante apresentagsio de certidio
expedida conjurtamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB} e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN}, referents a todos os crédiios tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao {DAL)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos térmos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.11.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12. Prova de mnexisféncia de débitos inadimplidos peranfe a Justica do Trabatho, mediante a
apresentagao de certidéo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIL-A da
Consolidag@o das Leis'do Trabalho, aprovada péle Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.13. Prova de inscricg&o no cadasito de contribuintes [Estaduab@is'trital} ou [Municipal/Distrital] relativo ac
damicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
5¢ houver.

8.14. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital do domiciio ou sede do
fomecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

815. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Municipal ou Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaracio da Fazenda
respeciiva do seu domicilic ou sede, ou outra equivalente, .na forma da lei.

8.16. O fomecedor enquadrado comb microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2008, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual @ municipal.

Qualificagdo Econdmico-Einanceira

8.17. Certidso negativa de faléncia expedida pelo distribuider da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de"
2021, art. 69, caput, inciso H);

8.17.1 - Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar
comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente ‘do plane de recuperacdo
Judicial’fexirajudicial em vigor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAD

9.1. O valor estimado da contratacdo e de RS 36.250,17 (Trinta e seis mil e duzentos e cinguenta
reais e dezessete centavos). ;
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorentes da presenie contratacdo correrfic & conta de recursos aspecfficos
consignados no Orgamento Municipaf

10.2. A contratagao serd atendida pela'seguints dotacao:
I} Gestao/Unidade:

I} Fonte de Recursos: Tesauro
111} Elemento de Despesa:

a2

Paraguacgu Paulista 11 de julhio de 2024

Andréia Breda Blaggio . Thomas Jeferson Pereira da Silva
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