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TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGOES

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagao de Servico de publicacéo digital de campanhas institucionais de natureza
educativa e informativa, de orientagao social e de satde ptiblica e criacao de atalho para
o site oficial do Municipio, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagcao Unid/ Quant | Valor unit. Valor Total
Medida !

Contratacdo de pagina na
internet, de producao de noticias
locais, em rede social,
Facebook, com no minimo 20
mil seguidores para:

-~ Publicagdo de materiais
jomalisticas de interesse
publico.

- Retransmitir matérias
veiculadas no site da Prefeitura,
bem como na pagina oficial da
1 Prefeitura no Facebook. mensal 12 R$ 1.500,00 R$ 18.000,00
~ Fazer registros fotograficos de
eventos oficiais, bem como de
festividades e solenidades da
Prefeitura € seus respectivos
departamentos, sempre que for
solicitado. (As  sdlicitages
podem ser feitas por e-mail, via
whatsapp ou ligacgao telefanica)
— Fazer a divulgacao das agdes
do governo municipat.

- Veicularr a publicacdo de
videos.

12 Os bens objeto desta contratagio séo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo-de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados do(a) contados da
ordem de servigo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

-

-
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1.5 O contrato oferece maior detalhamento das 'regras que seréo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratagio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2 O objeto da contratag@o n&o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
porém esta dentro da programacao or¢camentaria — Funcional: 04.122.0002.2003.0000 —
Categoria Econémica: 3.3.90.39.00. -

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descricio da solugdo como um todo encontra-se pormenocrizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAOQ

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Além: dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.2 Subcontratacao

4.2.1 Nao & admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.3 Garantia da contratagio

4.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1 Condigées de Entrega

Ve
e AN :
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5.1.1 O prazo da contratagido serd de 12 meses, coritados da data da solicitagdo de
fornecimento, :

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de parailisagdo ou suspens&o do contrato, o
cronograma de execucgio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

64 O érgéb ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, gue contera informagdes acerca das -obrigagdes contratuais,'dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do- método de aferigdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6. 6 Fiscalizacao

6.6.1 A exécugﬁo do contfato devera ser acompanhada e fiscalizada. pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 Fiscalizacio Técnica

6.7.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores para a Administragac. (Decreto n°® 11.248, de 2022, art. 22, VIJ;

6.7.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ‘ocorréncias relacionadas a execug¢édo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de

2021, art. 117, §1°
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6.7.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinande prazo para a
corregéo. '

6.7.4 O fiscal técnico do contrato informaréd ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdc que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadaras, se for o caso.

6.7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas
- aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato-

6.7.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a
prorrogacao contratuatl

6.8 Fiscalizagcdo Administrativa

6.8.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitacéo da contratada: acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

6.8.3 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivameénte na solugdo do problema, reportando ao gestor do
-contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ulirapassar a sua competéncia.

6.9 Gestor do Contrato

6.9.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem dé servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag&o.

6.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrata,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ulirapassarem a sua
competéncia.

6.9.3 O gestor do contrato acompanharad a manutengéo das condigées de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. ! 7

6.9.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mengéo ac seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais' penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des.

6.9.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fing de aplicagdo de sangées, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a coniratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.9.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, ho valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

7.1.2 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
junfamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) respbnsavel
pelo acodmpanhamento e fiscalizag&o do contrato, para efeito de posterior verificagéo de
sua conforrpidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.1.3 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no
Termo .de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .05 dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.4 O recebimento definitivo ocorrera no praze de 10 dias Gteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo,
apbs a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado.
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7.1.5 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo pata o
recebimento definitivo sera de até XXXXX{XXX) dias uteis.

7.1.6 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.7 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeta, quanto & dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.1.8 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou-de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
peila Administragdo durante a analise prévia a liguidagdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.9 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

- solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do contrato.

7.2 Liquidacao

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou decumento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limité de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021. 3

7.2.2 Para fins de liquidagéc, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrimento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2 a data da emisséo;

7.2.2.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.2.2.4 o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.2.2.5 o valor a pagar; e :
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7.2.2 6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
ate que o confratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizacao da situagdo, sem énus ac contratante;

7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, contados da finalizagéo

- da liquitlagao da despesa do més vencido, conforme segéo anterior.

7.4 Forma de pagan{ento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meic de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel. . 2

7.4.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.4.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentag&o de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
8.1 Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na modalidade DISPENSA.

8.2 Forma de fornecimento

8.2.1 O fornecimento do objeto sera [integral/parcelado/continuadol]. ¢

%

o | /




Prefeitura Municipal da Estdncia Turistica de Paraguagu Paulista

Av. Siqueira Campos, 1430 — Centro — Praca Jornalista Médrio Pacheco — CEP. 19.703-061 — Fone: (18) 3361-9100
CNPJT 44.547.305/0001-93 — Estéincia Turistica de Paraguagu Paulista — Estado de Sdo Paulo

8.3 Exigéncias de habilitacao

8.3.1 Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4 Habilitagao juridica

8.4.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da.respectiva sede;

8.42 Microempreendedor Individual - -MEl: Certificado da Condigdo de
~ Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.4.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.4.5 Os documentos apresentados deverao estar acorﬁpanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva.

8.5 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.5.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

8.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentag&o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.5.5 Prova de inscricgo no cadastro de ' contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o abjeto contratual; se houver.

8.5.6 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.5.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Municipal ou
Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domig¢ilio ou sede, ou outra
“equivalente, na forma da lei.

8.5.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2008,
estara dispensado. da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal. -

8.6 Qualificagao Econdmico-Financeira

8.6.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do forneced'or - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II};

8.6.2 Nas hipdteses em que 4 certidao encaminhada for positiva, deve a licitante
apresentar comprovante da homologacao/deferimento pelo juiza competente do plano de
recuperacao judicial/extrajudicial em vigor.

8.7 Qualificagao Técnica

8.7.1 Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, per meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

8.7.2 Compravagao de jornalista responsavel

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 18.000,00 (Dezoito mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
/ :

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

o/ z
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0.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal

10.2 A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

1) Gestao/Unidade: 02.02.01;

) . Fonte de Recursos: 01;

11y Programa de Trabalho: 2003

IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

V) Plano interno: 19;

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos cortespondentes,
mediante apastilamento.

"

Paraguacu Paulista, 16 de abril de 2024
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