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1
TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES /CONTRATACOES
1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 Aquisicdo de agua mineral para consumo de todos os Departamentos da Prefeitura, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM | QUANTIDADE UN DESCRICAO VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

AGUA MINERAL NATURAL ACOND. EM GL 20 LITROS

Agua mineral natural, sem gas, acondicionada em embalagem retornavel,
em plastico higienizado, com protetor na parte superior e lacre de seguranga
personalizado pelo fabricante, em galdes de 20 (vinte) litros cada, com
1 10.800 GL registro no ministério da saude, devidamente rotulada, estar de acordo com 13,66 147.528,00
a rdc 278/05 e nbr 14.222, as embalagens devem obedecer em seu
processo de fabricagdo a portaria 387/09/2008 e o transporte, distribuigéo e
a comercializagdo de agua mineral devem seguir integralmente as normas
constantes da abnt nbr 14.638, (galdo). Com validade para 03 (trés) meses.

AGUA MINERAL GARRAFA DE 510ML, FARDO

om registro no Ministério da Saude, devidamente rotulada, com nimero de
analise realizada, estar de acordo com a RDC 278/05 e NBR 14.222, as
2 770 FD embalagens devem obedecer em seu processo de fabricagdo a Portaria 13,66 10.518,20
387/09/2008 e o transporte, distribuicdo e a comercializagdo de agua
mineral devem seguir integralmente as normas constantes da ABNT NBR
14.638. Com validade para 03 (trés) meses.

AGUA MINERAL COPO DE 200ML

om registro no Ministério da Saude, devidamente rotulada, com nimero de
analise realizada, estar de acordo com a RDC 278/05 e NBR 14.222, as
3 10.400 UN embalagens devem obedecer em seu processo de fabricagdo a Portaria 0,69 7.176,00
387/09/2008 e o transporte, distribuicdo e a comercializagdo de agua
mineral devem seguir integralmente as normas constantes da ABNT NBR
14.638. Com validade para 03 (trés) meses.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

1. Todos os produtos estdo sujeitos a verificagao no ato da entrega. Caso a embalagem do produto
esteja violada ou ndo contenha todas as informagdes necessarias para comprovar sua adequagao as
especificagcoes, este devera ser substituido no prazo de 24 horas.

2. As datas de fabricagdo e validade dos produtos serao analisadas no ato do recebimento destes.

3. Todos os produtos deverao ser rotulados com marca, data de envase, lote e prazo de validade.

4. A empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento dos galdes (vasilhames), em plena
validade, sem custo adicional para o municipio, independentemente se for apenas troca (onde o

municipio possui o galdao), quando a prefeitura ndo possui o galdao ou esteja vencido.

5. No final do contrato, os galdes entregues passaram a pertencer ao Municipio, ndo podendo ser
retirados.

6. A qualquer momento a Prefeitura podera exigir da contratada, laudo técnico de laboratério
especializado e credenciado, para analise da qualidade da agua entregue, onde os custos ficara a
cargo da empresa contratada.

7. O produto ofertado devera ser de qualidade e atender aos padroes de mercado, de acordo com as
normas pertinentes;
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8. As quantidades a serem adquiridas serdao de acordo com as necessidades da Administragao,
mediante requisi¢goes expedidas pelos Departamentos Municipais;

9. A entrega devera ser conforme solicitado, devendo ser entregue imediatamente, apés o
recebimento da Autorizagao de Entrega correspondente;

1.2 Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

14 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da formalizagdo da ata, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagédo a vigéncia da
contratagao.
2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no orgamento do municipio 2.024.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:
Subcontratagao

4.2 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

As entregas serdo de responsabilidade da CONTRATADA, e ocorrera nas sedes dos departamentos
solicitantes ou em outros locais determinados na solicitagdo de fornecimento. A solicitagdo de fornecimento
devera ser realizada, com no minimo 1 (um) dia de antecedéncia do evento, informando quantidades, local
e horario de entrega.

Locais de entrega:
Departamento de Assisténcia Social - Nos Projetos e no CCI.
Demais Departamentos — nas respectivas sedes.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,

6.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
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6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual

Fiscalizagdo Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugado no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11 O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.13 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.
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6.15 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

71 Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos imediato, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo imediato, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administragcéo, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 1
(um) dia.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracédo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.91 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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7.10 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1 0 prazo de validade;
7.10.2 a data da emisséo;
7.10.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.10.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.10.5 o valor a pagar; e
7.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.11 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem
6nus ao contratante;

Prazo de pagamento

7.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dia, contados da finalizagéo da liquidagédo da
despesa, conforme segao anterior.

Forma de pagamento

7.13 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.14  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.16 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, para
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.
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7
Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera parcelado

Exigéncias de habilitagao

8.3 Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

84 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.7 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista
8.9 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

8.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.11  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; se
houver.

8.14  Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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8.15 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Municipal ou Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.17 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);
8.17.1 - Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar

comprovante da homologagdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo
Judicial/extrajudicial em vigor.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$165.222,20 (cento e sessenta e cinco mil, duzentos e
vinte e dois reais e vinte centavos)

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Municipal

10.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.3 A Contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

1) Fonte de Recurso: Tesouro

Paraguacu Paulista 25 de Junho de 2024

Departamento de Licitacoes Chefe de Gabinete

Thales Vicente da Silva Libio Taiette Junior
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