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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES /CONTRATACOES

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contragéo de profissional qualificado para avaliagao de valor de mercado de iméveis para apuragéo
de ITBI , nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO - TOTAL
1 Servigos Técnicos sV 250,00° R$ 180,00 | R$ 45.000,00

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 27 de setembro de 2021. .

1.4, O prazo de vigéncia da contratagéo & de 1 (um) ano. contados do empenho., na forma do artigo 105
da lLein® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo & vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagiio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico .
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2, O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme consta das
informagées, basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAQ DA SOLUGCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO/SERVIGO .

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos. Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CQNTRATACI"\O

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:
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Subcontratagio : )

4.2, Nzo & admitida a subcontratag&e de objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razies constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

1

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens € de 07 dias, contados da ordem de servigo, efit remessa conforme a
necessidade do departamento.. .

-

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

. 6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial. ;

6.2 Em caso de, impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila. a

6.3. As comunicagbes entre o érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escritc sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O érg&o ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato. ;

6.5. ApSs a assinatura do contrato pu instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convoecar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag&o do plano de fiscalizag8o, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias
para execucda do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do metedo de
afericsio dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao . ; 3

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is} do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
{Decreto n° 11,246, de 2022, art. 22, VI);

8.71. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocofréncias relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacgdo das faltas ou.dos defeitos cbservados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°,

B.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, ¢ fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢éo da execugio do contrato, determinando prazo para a corregdo.

6.7.3. O fiscal técnico-do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar .decisdo ou adogdo de medidas gue ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for 0 caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ac gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao caritratual

Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigdes de habilitagado da
contratada, acompanhara o empenho, © pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes caso
necessér}o

65.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reporiando ag gesfor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

T

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagio do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag¢ao.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,. &
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. QO gestor do contrato acompanhara a manuten¢éo das condi¢bes de habilitagéo da contratada, para
fins de empenho de despesa € pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxc normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa ho relatorio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo & setorial quanto ac cumprimento de obrigagbes assumidas pelo ¢ontratado, com mengao ao
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seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e 2
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de ohrigacdes.

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final'com informacdes sobre a consecucan dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e gventuais condutas a serem adotadas para ©
aprimoramento das atividades da Administracao. :

6.15. @ gestor do contrato devera enviar a documentagao ‘pertinente ao sefor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagé&o e pagamento, ho valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

‘T.T ; Os bens ser&o recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instumento de cobranca equivalente, pelo{a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagéo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta. i

72 Os bens poderda ser rejeitados, no todo ou em parte, inciusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificag@o da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagéo das penalidades. :

7.3. O recebimenta definitivo ocorrera no prazo de 07 (sete) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pelaAdministracéo, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequents acsitagdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores no ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 07
(sete) dias (teis. 3

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quardo houver necessidade de diligéncias para a aferigéo do atendimento das exigéncias
contratuais. ‘ :

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa pdra
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidagéo e pagamento. -

7.7, O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao

durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serda computado para os fins do recebimento
definitivo. =
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7.8. O recebimento proviséric ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a respensabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de gue trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-s¢ a possibilid'ade
de prorrogagdo, no caso de contralagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata © inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021. -

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais,
como: ' i

7.10.1. . 0 prazo de validade;
7.10.2. a data da emissdo;
7.10.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;
7.10.4. . o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e
7.10.6. eventual destague do valor de retengdes tributarias cabiveis.
711, Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivaiente,- ou

circunstancia que impega a liquidacao da despesa, -esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da regularizag@o da situagéo, sem
Hnus ao contratante; )

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias (teis contados da finalizagdo da
liguidagao da despesa, conforme segao anterior.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado. ¢

7.14. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento. i

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legistacéo aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de ftributo inseride na planilha, quéndo houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente,

7.16. O contratado regularmente optante peto Simples Nacicnal, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
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regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagéo de comprovagdo, por meic de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.. EORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de. LICITACAO, na
modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO. ; ) s

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado

Exigéncias de habilitagao 2 : - =

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a carge da Junta
Comercial da respectiva sede; :

8.5 Microempl;e'ended'or Individual - MEk Ceriificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCME!, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade . no sltio
https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; :

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL!: inscrigio do ato constitufivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscrigéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada-de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Os. documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagio respectiva. .

Habilitagio fiscal; social e trabalhista
8.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pefa Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nac:tonal (PGFN}, referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unigo LDAU)
por elas admmistrados inclusive aqueles relativos @ Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional. 7 ?

8.11. Prova de reguiaridade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, -

8.13. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
S& houver.

8.14. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual € Municipal ou Distrital do domisilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata cu concorre; :

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isenato dos tributos [Estabuai/Mum‘cfpa! ou Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera compravar tal condigdo mediante a apresentacéo de declarec&o da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. 'O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual &€ municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.17. Certiddc negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133; d&
2021, art. 69, caput, inciso 11):

8.17.1 - Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar
comprovante da homologagao/defenmento pei’o Jjufzo compel‘ente do plano de recuperagédo
Jjudicialfextrajudicial em vigor. ) L

Qualificagao Técnica

8.18. Registro ou inscrigdo da empresé na enfidade profissional deve ser habilitado em alguns do
conselhos de classes (CREA-SP ou CAU-SP pu CRECI-SP

8.19. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade fecnolégica e =
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certidbes ou atestados, por pessoas jurfdicas de direito puablico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quanda for o caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

e 1 e O custo ‘estimado fotal da contratagdo é de R$. 180,00 (Ceno e oitenta reais}), conforme custos
unitdrios apostos na tabela. Total de R$ 45.000,00

10. ADEQUAC}‘ﬁ\O ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente coniratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Municipal -

10.2. A contratagio ser4 atendida pela seguinte dotagéo:

) Gestdo/Unidade: 02.03.01;
i} Fonte de Recurses: 01; . 3
11} Programa de Trabalho: 2012;
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IV} Elemento de Despesa: 3.3.90.39;
V) Plano Interno: 82;

10.3. A dotagéo relativa acs exercicios financeiros subsequentes seré indicada apés aprovagdo da Lei
Orgamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilameanto.

Paraguagu Paulista, 17 de Janeiro de 2024.




